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CAPITULO |
1. ASPECTOS GENERALES
1.1. INTRODUCCION

ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S., es una sociedad de
economfa mixta, compuesta por aportes estatales de mas del cincuenta por ciento (50%) de
participacién publico y por capital privado, cuyo objeto social se centra en la integracion y
estructuracién de proyectos de cardcter publico, que ofrece al mercado competitivo los tres
pilares fundamentales de su core de negocio, como los son: (i) Integracién y Estructuracion; (if)
Provision y Prestacidn; y (iii} Gerenciamiento de Proyectos, incluyendo un complemento

diferenciador coma es la respuesta Agil, eficaz y eficiente a las necesidades de los clientes.

Que el desarrollo del objeto social de ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION S.A.S., encuentra su sustento normativo en la Ley 594 del 2000 y Ley 1341 de
2009, siendo estos la funcidn archivistica y las Tecnologias de la Informacién y las
Comunicaciones, bajo el entendido de que las TIC son transversales a las actividades
desarrolladas en la actualidad, las cuales van de la mano con los printipios y conceptos sobre [a
Sociedad de [a Informacidn y la organizacidon de las Tecnologias de [a Informacidn y
Comunicaciones y la Masificacién del Gobierno en Linea, siendo asi que se erige como un
proveedor de redes y servicios de telecomunicaciones, regida principalmente por la ley 1258 de
2008, la ley 1341 de 2009, [a Ley 527 de 1999, la ley 594 del 2000 y demds normas concordantes

que reglamenten, modifiquen, o sustituyan la materia.

Conforme al objeto social y su posicion en el mercado, el “core” de la cornpafifa se ubica en el
gerenciamiento, y estructuracién e integracién de proyectos, negocios y soluciones integrales
en archivistica, gestidn documental, tecnologfas de la informacién y las comunicaciones TIC, y
otros servicios para el sector publico y privado, ademas de [a prestacion de soluciones
integrales e inteligentes, que contribuyan con [a plataforma gubernamental para la gestién de
documentos electrénicos de archivos, el archivo nacional digital, red nacional de archivos,
iniciativa cero papel y 2 la preservacion del patrimonio documental, sino también, en tecnologia
y en TIC y Tl que contribuyan con la masificacidn de gobierno en linea, territorios digitales y
demds inherentes a los mismos, entre otros: e-Gobierno, e-Educacién, e-Salud, e-
Comunicaciones, e-Organizacionales y corporativas, arquitectura empresarial, impulso y

masificacion de la factura electrénica.
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Todo lo anterior, con el propésito de cumplir no solo con el objeto social, sino también con la
funcién de integracién y estructuracion de negocios, proyectos y soluciones en desarrollo del

objeto de la sociedad.

Dada su esencia publica, le es menester someterse al régimen de inhabilidades e
incompatibilidades previsto para la contratacién piblica y a las normas del sector que regulan
la materia, tal y como lo determina la norma vigente, teniendo de presente que ARCHIVOS DEL
ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S., es una empresa en competencia

1.2.  APLICACION DEL MANUAL DE CONTRATACION

El presente proceso de contratacidn, al igual que los documentos que se deriven del mismo, se
regirén no solamente por lo establecido en los términos de la presente solicitud sino también,
por lo establecido en el Manual de Contratacién de ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS
DE LA INFORMACION S.A.S., para lo cual los interesados deberdn consultarlo en
https:/farchivosdelestado.com.co/wp-content/uploads/manual-de-contrataci¥C3%B3n-AE-Tt.pdf
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CAPITULO Il
2. INFORMACION AL PROPONENTE OBJETO

Para seleccionar y contratar la “ADQUISICION DE SERVICIOS PARA EL FORTALECIMIENTO DE
LOS PROCESOS DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVISTICO DE LA CAJA DE SUELDOS DE
RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL - CASUR EN BOGOTA”, todo conforme el Contrato
Interadministrativo No. C019000192-GAC suscrito entre la Caja de Sueldos de Retiro de la

Policia Nacional - CASUR y Archivos del Estado y Tecnologias de la Informacién.
2.2, PUBLICACION DE LA SOLICITUD DE OFERTAS

Los términos y condiciones contractuales de esta Solicitud de Ofertas se publicaran en el sitio
web destinado por ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S., para

su consulta en: https:/farchivosdelestado.com.co/contratacion/, a partir del dia 16 de mayo de

2019, siendo esta la fecha de apertura de la presen"ce Solicitud.
2.3. RECIBO DE LA OFERTA

El Proponente deberd entregar su oferta por escrito, en idioma Castellano (en todo caso
legible), de acuerdo con el orden y requisitos establecidos en la presente Solicitud Publica de
Ofertas, en las oficinas de ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
S.A.S., en la avenida Calle 26 No. 68 ¢ 61, oficina 318 de la ciudad de Bogotd -~ Colombia

La Oferta deberé ser presentada, a més tardar el dfa 21 de mayo de 2019 a las 16:00 horas.

El Proponente sufragard todos los costos relacionados con la preparacion y presentacion de su

Oferta.

ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S. no serd responsable de
retribucién y/o pago y/o compensacién alguna, en ningun caso, de los costos, cualquiera que
sea el resultado de la contratacién. Cualquier omisién o mala interpretacién de esta Solicitud

de Ofertas, es responsabilidad exclusiva del Proponente.
2.4. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES PARA CONTRATAR

El Proponente debe garantizar en la carta de presentacién de la Oferta que no encuentra
incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades para contratar con ARCHIVOS DEL
ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S., de acuerdo con la normatividad vigente.

Ademds, debe aceptar que si llegare a incurrir sobre este, en alguna inhabilidad o
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incompatibilidad sobreviniente, se obliga a informarla sin dilacién alguna y cederd el Contrato
suscrito previa autorizacidn escrita de ARCHIVOS DEL ESTADQ Y TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION S.A.S., con arreglo a las disposiciones que para tal efecto se hayan pactado
tanto en la presente solicitud, como en el contrato suscrito y/o en el manual de contratacién de
ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S.

Si dicha cesién no fuere posible, renunciara a su ejecucién sin lugar a compensacion yfo
retribucién alguna, mas alld que al pago de las [abores efectivamente ejecutadas, luego de
tasar los perjuicios, pérdidas y/o sanciones en las que pueda incurrir ARCHIVOS DEL ESTADO Y
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.AS., con la cesidon forzada que se describe en el

presente acapite.
2.5. RESPUESTA A LA SOLICITUD DE OFERTAS

Es obligatorio para el Proponente responder PUNTO POR PUNTO, en forma separada todos y
cada uno de los numerales de la presente Solicitud de Ofertas, incluyendo los aspectos
preliminares y lo solicitado para cada numeral, dandose por enterado, aceptandolos y
cumpliendo sin condicionamiento alguno, o no aceptandolos, caso en el cual ARCHIVOS DEL
ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S., decidird segtin su conveniencia si dicha
negativa serd aceptada o no, razén por la cual, el Proponente deberd diligenciar el Anexo de

Respuesta Punto a Punto, adjunto a la presente.

lgualmente, incluird con la Oferta, toda la informacién técnica disponible que permita una
mejor evaluacién de la oferta presentada, de acuerdo con lo solicitado en el Capitulo -

Especificaciones Técnicas.

No obstante, ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S., podrd
pedir las aclaraciones que juzgue pertinentes, y éstas deberdn ser absueltas en los plazos

fijados para tal fin, so pena de ser rechazada la oferta.
2.6. INTERPRETACION Y ACLARACION DE LOS DOCUMENTOS DE LA SOLICITUD

El Proponente estd en la obligacién de examinar cuidadosamente el contenido de los términos
de la presente solicitud, asi como de todos los anexos y demds documentos que la conforman,
e informarse completamente sobre todas las circunstancias que puedan influir en alguna forma

“sobre todos los elementos objeto de la contratacién.
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Si el Proponente encontrara diferencias, oposiciones yfu omisiones en los términos, las
especificaciones o en los demds documentos o tuviera dudas sobre estos, debera solicitar por
escrito en las oficinas de ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A'S.,
al mismo domicilio y en las mismas condiciones descritas en la presente solicitud, las

observaciones yfo aclaraciones necesarias, las cuales requieren ser recibidas a mas tardar el dia

17 de mayo del 2019 a las 16:00 horas.

Todas las consultas y aclaraciones que se formulen serdn contestadas por ARCHIVOS DEL
ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S., mediante escrito, el dia habil siguiente

al cierre de la fecha de presentacidn de las observaciones.

ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S., no se atenderd ninguna

aclaracion recibida por fuera de los términos yfo plazos planteados en el presente numeral.

ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S. podrd requerir al
proponente durante el desarrollo de las distintas etapaé del proceso, las aclaraciones a la
Oferta que considere pertinentes, sin que por ello implique modificacién alguna a la Solicitud ni
a la Oferta, y éstas deberén ser respondidas por el Proponente dentro del plazo fijado por
ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S. dentro de los plazos

propuestos para tal fin.
2.7. MODIFICACION O ACLARACIONES DE LA SOLICITUD DE OFERTAS

Fn caso de que ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S.,
considere necesario efectuar modificaciones yfo aclaraciones a la presente Solicitud de Ofertas,
incluso, prorrogar las fechas propuestas en el proceso, lo informara por medio de Adendas

antes  del recho de la  Oferta, a través del sigulente  enlace

2.8. MODALIDADES DE PARTICIPACION

Podran presentar oferta las personas naturales o juridicas de manera independiente, o en
forma conjunta, a través de Consorcios o Uniones Temporales o de cualguier otra forma

asociativa prevista en los términos de la Ley.

Los proponentes extranjeros podrén presentar su oferta en forma directa, a través de firma

que los represente en Colombia en el proceso precontractual, En caso de resultar adjudicatario
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deberdn dar cumplimiento a lo sefialado en el titulo VNI del Libro N del Cédigo de Comercio

Colombiano.

2.8.1. PERSONAS NATURALES

2.8.1.1. PERSONAS NATURALES NACIONALES

Si el proponente es una persona natural nacional deber3 adjuntar Ia siguiente documentacidn:
a. RUT (Registro Unico Tributario- DIAN)
b. Copia del documento de identificacidn del Representante Legal

¢. Acreditacidn del pago de los aportes a la Seguridad Social Integral conforme a o
previsto en las disposiciones legales vigentes, esto es, aportes para la seguridad social

en salud, pensiones y parafiscales.
2.8.1.2, PERSONAS NATURALES EXTRANJERAS

Adicional a todos los requisitos establecidos para participar en el presente proceso, las
personas naturales extranjeras que pretendan presentar propuesta en la presente Solicitud
deben presentar fotocopia de su cédula de extranjerfa o pasaporte, al igual que cumplir con los

siguientes requisitos:
2.8.1.2.1. PERSONAS NATURALES EXTRANJERAS CON DOMICILIO EN COLOMBIA

Las personas naturales extranjeras que tengan domicilio en Colombia, deben estar inscritas en
el Registro Unico de Proponentes y deben anexar a su propuesta éste documento original,

expedido por [a respectiva Cdmara de Comercio.
2.8.1.2.2, PERSONAS NATURALES EXTRANJERAS SIN DOMICILIO EN COLOMBIA

Las personas naturales extranjeras sin domicilio en Colombia no requieren estar inscritos en el
Registra Unico de Proponentes, no obstante, deberdn presentar la informacién financiera
correspondiente {(Estado de situacidn financiera o documento similar del afio inmediatamente
anterior, por escrito y en idioma espafiol), el cual, serd verificado directamente por ARCHIVOS
DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S., con respecto a la informacion, [a
capacidad juridica y las condiciones de experiencia, y capacidad financiera y de organizacién del

proponente,
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Adicionalmente, acreditardn un apoderado con domiciliado y residencia en Colombia,

debidamente facultado para presentar la propuesta y celebrar el contrato, asi como también

para representarla judicial y extrajudicialmente,

2.8.2. PERSONAS JURIDICAS

2.8.2.1. PERSONAS JURIDICAS NACIONALES

Las Personas Juridicas Nacionales deberan adjuntar la siguiente documentacion

d.

e,

Certificado de existencia y representacién legal expedido por la Cdmara de Comercio de su
domicilio social, con fecha de renovacién no mayor a treinta (30) dias, mediante el cual
acredite que el objeto social principal de la sociedad se encuentra directamente
relacionado con el objeto del proceso, de manera que le permita a la persona juridica la
celebracidn y ejecucidn del negocio juridico correspondiente, teniendo en cuenta para

estos efectos el alcance y |a naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.
Identificacién Tributaria por medio del RUT (Registro Unico Tributario).

Acreditar la(s) persona(s) que tenga(n) la capacidad para comprometeria juridicamente y
sus facultades, sefialando expresamente que el representante no tiene [imitaciones para
contraer obligaciones en nombre de esta, si a ello hay lugar. Aportar la autorizacién o
documento correspondiente del drgano directivo que le faculte expresamente al

Representante legal para contratar dicho contrato en caso de que haya lugar a ello.
El Registro Unico de Proponentes expedido por la respectiva Cdmara de Comercio.

Estados financieros con cierre al 31 de Diciembre del afio 2018, debidamente firmado por
representante legal, contador publico y revisor fiscal, cuando este dltimo aplique, la
exigencia de este documento se hara en caso de que el interesado no se encuentre inscrito
en el Registro Unico de Proponentes, como un aalternativa a la verificacién de los

requisitos financieros.
Las certificaciones de experiencia que se exijan.

Acreditar el pago de los aportes a la Seguridad Social Integral conforme a lo previsto en las
disposiciones legales vigentes, esto es, aportes para la seguridad social en salud,

pensiones y parafiscales.
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2.8.2.2, PERSONAS JURIDICAS EXTRANJERAS

2.8.2.2.41. PERSONAS JURIDICAS EXTRANJERAS CON DOMICILIO © SUCURSAL EN

COLOMBIA

a. Certificado de existencia y representacién legal expedido por la Cdmara de Comercio del
domicilio social en donde se halle inscrita la sociedad, con fecha de renovacidn no mayor a
treinta (30) dias, mediante el cual acredite que el objeto social principal de la sociedad se
encuentra directamente relacionado con el objeto del proceso, de manera que le permita a
la persona juridica la celebracién y ejecucién del negocio juridico correspondiente,
teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes
obligaciones que adquiere.

b. Identificacién Tributaria por medio del RUT (Registro Unico Tributario).

c. Acreditar la(s) persona(s) que tengan la capacidad para comprometerla juridicamente y
sus facuitades, sefialando expresamente que el representante no tiene limitaciones para
contraer obligaciones en nombre de esta, si a ello hay lugar.

d. Aportar la autorizacién o documento correspondiente del érgano directivo que le faculte
expresamente al Representante legal para contratar dicho contrato en caso de que haya
lugar a ello.

e. ElRegistro Unico de Proponentes expedido por la respectiva Cdmara de Comercio, cuando
se exija dicho documento.

f. El Registro Unico Tributario expedido por la DIAN.

g. Las certificaciones de experiencia que se exijan.

Acreditar el pago de los aportes a la Seguridad Social Integral conforme a lo previsto en las
disposiciones legales vigentes, esto es, aportes para la seguridad social en salud,
pensiones y parafiscales.
2.8.2.2.2, PERSONAS JURIDICAS EXTRANJERAS SIN DOMICILIO O SUCURSAL EN
COLOMBIA

Las Personas Juridicas Extranjeras sin domicilio en Colombia, sin perjuicio del cumplimiento de

los requisitos establecidos en el presente pliego, deben presentar los siguientes documentos:
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Acreditar su existencia y representacién legal, con el documento idéneo expedido por la
autoridad competente en el pafs de su domicilio, en el que conste su existendia, su fecha
de constitucién, objeto, vigencia, nombre del representante legal, o de la(s) persona(s)
que tengan la capacidad para comprometeria jurfdicamente y sus facultades, sefialando
expresamente que el representante no tiene limitaciones para contraer obligaciones en

nombre de esta.

Aportar la autorizacién o documento correspondiente del drgano directivo que le faculte
expresamente al Representante legal para contratar dicho contrato en caso de que haya

lugaraello

Acreditar que su objeto social incluya actividades iguales o similares con el objeto del

presente proceso.

Acreditar la suficiencia de la capacidad de su apoderado o Representante Legal en
Colombia, lo cual deberd quedar evidenciado en el documento de constitucién de

apoderado.

Adjuntar documento bajo gravedad de juramento, si una parte de la informacién solicitada
no se encuentra incorporada en el certificado que acredita la existencia y representacién, o
si este tipo de certificados no existen de acuerdo con las leyes que rijan estos aspectos en
el pafs de origen de la persona juridica, autenticado por una autoridad competente del pafs

de origen.

Nota 1.: Todos los documentos (publicos y privados) otorgados en pafses no miembros del

Convenio de La Haya de 1961, y los privados otorgados en paises miembros de este Convenio

tendientes a acreditar la existencia y representacidn legal del proponente, deberan presentarse

legalizados en la forma prevista en las normas que regulen la materia y en especial el articulo
480 del Cédigo de Comercio, el articulo 251 de fa ley 1564 de 2011 y la resolucién 7144 de 2014

del Ministetio de Relaciones Exteriores, o demds normas que las constituyan, modifiquen o

reglamenten,

2.8.3. FORMAS ASOCIATIVAS

Como propuesta remitida por una figura yjo forma asociativa, se tendrd aquella propuesta

presentada en por un:

1. Consorcio,

2. Unién temporal
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3. Promesa de sociedad futura

o cualquier otra forma asociativa autorizada en [a Ley. En tal caso se tendrd como proponente,
para todos los efectos, el grupo conformado por la pluralidad de personas naturales yfo

juridicas que lo conforman individualmente consideradas.

Los proponentes indicaran por escrito y en idioma especial, mediante qué forma asociativa
realizara su participacidn en el presente proceso de solicitud; la cual deberd ser permitida por la
ley, y deberan sefialar los términos y extensién de su participacion en la propuesta y en la
ejecucion del contrato; el proponente y/o los integrantes del proponente de conformidad con
la figura asociativa mediante la cual hayan realizado su ofrecimiento, deberdn acreditar, cada
uno, que su duracién no serd inferior a la del plazo del contrato hasta su liquidacién y tres (3)

afios mas.

Los integrantes del consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura, deberdn designar
a una persona que, para todos los efectos, representara legalmente a la misma y sefialaran las

reglas basicas que regulen las relaciones entre ellos y su responsabilidad, con arreglo ala Ley.

Las personas juridicas y/o naturales integrantes de un consorcio, unién temporal o promesa de
sociedad futura deberan cumplir con los requisitos exigidos en el presente documento y
acreditar individualmente la Identificacién Tributaria por medio del RUT (Registro Unico

Tributario), y el Certificado de Existencia y Representacidn Legal.

Los Consorcios o las Uniones Temporales deberan constituirse para acreditar la calidad de
interesado. El Proponente deberd suministrar una copia del acuerdo de Consorcio ¢ de Unién
Temporal, segin modelo de la presente solicitud, en la cual se establezca el porcentaje de
participacién de cada uno de sus integrantes, suscrito por -el (los) representante (s) legal(es),
de las personas que lo conforman. Para los casos de promesa de sociedad futura, el interesado
debera presentar la minuta de promesa de constitucién de esta, conforme a lo sefialado en la

Ley.
2.9. INFORMACION RESERVADA Y/O CONFIDENCIAL DE LA OFERTA

ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S., con el fin de garantizar
la transparencia del proceso, requiere de los proponentes o del representante legal de cada
uno de los Proponentes o su apoderado, identificar e informar claramente a ARCHIVOS DEL
ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.AS. en su oferta y por escrito en su
respuesta a este numeral, cual de la informacidn presentada alli goza de cardcter reservado y/o

confidencial, sefialando en qgue norma legal se fundamentara dicha reserva.
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En todo caso, si el Proponente considera que la informacién consignada en la propuesta no
reviste de caracter confidencial o reservado, su Representante Legal deberd darlo a conocer a
ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S. en forma escrita en su
respuesta a este numeral en la Oferta presentada, caso contrario de no especificar dicho

aspecto, se entenderd que acepta que su informacién no sera reservada.

Una vez analizadas las ofertas por parte de ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION S.A.S. y terminado el proceso de evaluacion, se procedera a facilitar la copia de
dichas porciones de oferta libres de reserva en caso de que algln proponente interesado o
solicite, una vez este consigne a su costa el valor comercial correspondiente al pago de las

fotocopias solicitadas.
2.10. NUMERO MiNIMO DE PARTICIPANTES

El nimero minimo de participantes en esta Solicitud Pidblica de Ofertas serd de uno (1), es decir,
del que se colige que, si se presentara sola una (1) propuesta y esta es considerada como
favorable para la entidad de conformidad con los criterios legales de seleccion objetiva de esta

Solicitud, podra ser adjudicada.
2.11,  AUTORIZACIONES

El Proponente con la sola presentacidn de su propuesta autoriza a ARCHIVOS DEL ESTADO Y
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S. para verificar toda fa informacion suministrada en
ella, para lo cual con base en dicha verificacién se podrd rechazar la propuesta cuando se

presente inexactitud en [a informacién suministrada det Proponente.

Asf mismo, con la presentacidn de la oferta, el proponente entiende y acepta que, ingresara y
conformara la base de datos de oferentes, proponentes y contratistas de ARCHIVOS DEL
ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S.
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CAPfTULO Il
3. DOCUMENTOS DE LA OFERTA
3.1 DOCUMENTOS DE LA OFERTA
El Proponente debe anexar junto a su propuesta, la siguiente documentacién:
3.1.1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

La carta de presentacidn de ia propuesta tiene como finalidad que el Proponente exprese de
manera clara e inequivoca que conoce los términos de la Solicitud de Ofertas, que acepta sus
condiciones, y que cumple con los requisitos y exigencias no solo indicados en esta, sino

también en el ordenamiento jurfdico.

La carta de presentacidn de la propuesta debe estar diligenciada y firmada por el representante
legal o quien se encuentre facultado conforme a la ley y los estatutos, de acuerdo con el

formato establecido en los anexos del presente documento.
3.1.2. EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

Para el caso de los Proponentes que se materializan como persona juridica, se deberd presentar
el certificado de existencia y representacién legal expedido por la Cémara de Comercio, donde
conste que se encuentra legalmente constituida como tal con una duracién no inferior a la del
plazo del contrato hasta su liquidacidn y tres (3) afios mas y que su objeto social contenga
alguna de las actividades que le permitan ejecutar el objeto del presente proceso de seleccién.

Este certificado, deberd ser expedido con una antelacién no superior de treinta (30) dias a la

fecha de cierre de la presente Solicitud Publica.
3.1.3. OBJETO SOCIAL

El objeto social del Proponente deberd tener relacién con el objeto del Contrato a suscribir, o
relacionado con las actividades del proceso que se adelanta o con actividades comerciales y de
servicios, de manera que le permita la celebracién y ejecucién del Contrato, teniendo en cuenta
para estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.

Este es un requisito de capacidad de la persona juridica Proponente que se circunscribe al
desarrollo de la actividad prevista en su objeto social, lo cual se verificard a través del
Certificado de Existencia y Representacién Legal que presente con su oferta o de la experiencia

que acredite.
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3.4.4. AUTORIZACION DEL ORGANO SOCIAL

Si el Representante Legal del Proponente tiene limitaciones para realizar contrataciones por el
monto del presente proceso de determinada cuantfa, deberd adjuntar la autorizacion del

érgano social competente para presentar y suscribir el Contrato a que hace alusion la Oferta.

3.1.5. OBLIGACIONES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y APORTES
PARAFISCALES

El Proponente debe acreditar el pago de las obligaciones con el Sistema de Seguridad Social
Integral (salud, riesgos profesionales y pensiones) y aportes parafiscales (Cajas de
Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar — ICBF y Servicio Nacional
de Aprendizaje — SENA), de los tres (3) meses anteriores a la presentacién de la propuesta, de

conformidad con lo sefialado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y demds normas

concordantes.

“En todo caso ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S. se reserva
el derecho de solicitar las planillas y pagos al Sistema de Seguridad Social Integral y aportes

parafiscales, para la verificacién de dicha informacion.

En caso de no allegar el certificado o el recibo de pago o planilla de autoliquidacién exigidos en
el presente numeral, se procederd a informar que la propuesta NO CUMPLE.

3.1.6. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO - RUT

El Proponente debe allegar con su oferta, fotocopia del Registro (nico Tributario — RUT

actualizado.
3.1.7. REGISTRO UNICO DE PROPONENTES - RUP

Los interesados en participar en este proceso deberdn presentar el Registro Unico de
Proponentes, razdn por la cual deberdn adjuntar dicho documento expedido por la Cdmara de
Comercio de la Jurisdiccién en donde tenga el domicilio principal, lo anterior con el objeto de
evaluar la capacidad de contratacién. En caso de acaecer una prérroga del plazo del proceso de
solicitud, el certificado del Registro Unico de Proponentes tendrd validez con la primera fecha

prevista para la entrega de propuestas.

Nota: Para aquellos proponentes que no tengan RUP, deberdn acreditar la informacion tanto
de documentos de contenido financiero y de experiencia, conforme se les solicite en estos

pliegos de condiciones.
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3.1.8. DOCUMENTOS DE CONTENIDO FINANCIERO

Los requisitos financieros para participar en el presente proceso de seleccion seran verificados
a partir de la informacidn sobre capacidad financiera con corte a diciembre 31 del afio
inmediatamente anterior al que se apertura esta solicitud, podra verificarse informacion de la

vigencia anterior, con base en el Certificado del Registro Unico de Proponentes.

Nota 1: En caso de que el proponente no cuente con el Registro Unico de Proponentes, o este
no se encuentre en firme, deberdn presentar Estados Financieros comparativos a 31 de
diciembre de del afio inmediatamente anterior (Estado de Situacidn Financiera, Estado de
Resultados Integral, Revelaciones a [os Estados financieros) y certificacién expedida por el
Representante legal, el Contador Piblico y el Revisor Fiscal, en los casos en que este Ultimo

aplique en donde se detallen cada uno de los indicadores. F

Nota 2: A la documentacion debe anexarse copia de la tarieta profesional del Contador y

Revisor fiscal. Este aspecto no otorgara puntaje, pero habilitara o deshabilitara la propuesta.
3.1.9. ANTECEDENTES DE RESPONSABILIDAD FISCAL

Copia del certificado de antecedentes de responsabilidad fiscal del proponente, expedido por
la Contralorfa General de la Repliblica, del proponente expedido dentro de los tiltimos 30 dias;
en caso de que el proponente sea persona juridica también deberd presentar certificado de

- boletin de responsables fiscales de su Representante Legal y/o su suplente.
3.1.10. ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LOS PROPONENTES

Copias del certificado de antecedentes disciplinarios de los proponentes expedido por {a
Procuraduria General de la Nacion y, dentro de los dltimos 30 dias; en caso de que el o los
proponentes sean personas juridicas también deberd presentar certificado de su

Representante Legal y/o su suplente.
3.1.11. ANTECEDENTES PENALES Y REQUERIMIENTOS JUDICIALES

Copias del certificado de Antecedentes Penales y Requerimientaos Judiciales expedida por la Policia
Nacional y, dentro de los dltimos 30 dias; en caso de que el o los proponentes sean personhas

juridicas tamhién debera presentar certificado de su Representante Legal y/o su suplente
3.1.12. CEDULA DE CIUDADANIA

Fotocopia de cédula de ciudadania de las personas naturales o del Representante Legal y/o su

suplente de las personas juridicas.
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3.1.13. MEDIDAS CORRECTIVAS DEL REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS DE LA
POLICIA NACIONAL

Copia del Certificado de Medidas Correctivas RNMC de la Policla Nacional que se puede

descargar en el siguiente link: https//srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx
3.1.14. RESPUESTA PUNTO A PUNTO DE LA SOLICITUD DE OFERTA

La propuesta deberd incluir el anexo de respuesta punto a punto, indicando “Enterados,
Aceptamos y Cumplimos” o realizar las observaciones a los puntos de los términos de esta

solicitud.
3.2, VIGENCIA Y OBLIGATORIEDAD DE LAS PROPUESTAS

La vigencia de la propuesta serd de noventa (90) dias calendario, contados a partir de la fecha
de cierre de la presente solicitud Pdblica de ofertas, en caso de que existan adendas que
prorroguen el plazo de cierre del presente proceso, los noventd (90) dias calendario se tomardan

en cuenta en la dltima fecha de cierre definida para este proceso.

Dentro del término del proceso se notificara al Proponente elegido, que su propuesta ha sido
aceptada por ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGAS DE LA INFORMACION S.AS., y éste
quedard obligado en las condiciones estipuladas en la misma y conforme a la Solicitud de

Ofertas, hasta el perfeccionamiento del correspondiente Contrato.

La propuesta serd obligatoria para ef Proponente una vez sea conocida por parte de ARCHIVOS
DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S., por tanto, durante el periodo de
vigendia de la propuesta, el Proponente no podrd retirarla, ni menoscabar o derogar los efectos

de esta.

Nota 1: con la presentacién la propuesta no se obliga en forma alguna a ARCHIVOS DEL
ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S. para adjudicar el contrato derivado del
proceso en cita, ni confiere ningtin derecho para celebrar el Contrato con quien la presente, es
decir, ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S. se reserva el
derecho de adjudicar o no e informar la decisién de no contratar, segn corresponda y asi lo

acepta el Proponente,

Si ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S. decide ampliar el plazo
para la adjudicacién de la Oferta, el Proponente deberd ampliar la validez de ésta por el término

requerido.
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3.3.  IDIOMA DE LA PROPUESTA

Todos los documentos de la propuesta, correspondenda y todos los demds intercambiados
entre los Proponentes e ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S.,

deberdn estar escritos en cualquier medio mecanico en idioma espafiol.

En el caso en que se presente o adjunte documentacién en un idioma diferente, esta, deberd

ser acompanada por la correspondiente traduccidn oficial.
3.4. PROPUESTAS PARCIALES Y ALTERNATIVAS

ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S. no aceptara propuestas
parciales, los Proponentes pueden presentar alternativas técnicas y econdmicas, siempre que

no signifiquen condicionamientos para la adjudicacién del contrato.

Cuando se presente una alternativa, el proponente debe adjuntar toda la informacién necesaria
para su analisis y una descripcion detallada del procedimiento de construccién, caracteristicas

de los materiales, equipos y costos.

Todos los costos necesarios para desarrollar la alternativa deben estar incluidos en los
respectivos ftems de la Oferta, S6lo serdn consideradas las Ofertas alternativas del Proponente
favorecido con la adjudicacién del Contrato y la seleccién de acoger o no dicha alternativa serd
potestad de ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S.

3.5. PROPUESTAS EXTEMPORANEAS

Las propuestas que reciba ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
S.A.S. después de la fecha y hora del cierre, o que sean entregadas o enviada a un lugar o
correo electrénico diferente al sefalado, no participardn y serdn eliminadas y devueltas al

proponente en las mismas condiciones en que fueron recibidas.
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CAPITULO IV
4. ANALISIS, VERIFICACION Y CALIFICACION DE LAS OFERTAS

4.1. ANALISIS DE LAS PROPUESTAS

Recibida la propuesta, se verificardn los documentos, calidades y requisitos del proponente.
Luego, se procedera con la calificacién individual de la propuesta, aplicando los factores y los

criterios, definidos en este capitulo.
4.2. RESERVA DURANTE EL PROCESO DE EVALUACION

La informacidn relativa al analisis, aclaracién, evaluacién y comparacién de las propuestas y las
recomendaciones para la adjudicacién del Contrato no podrd ser revelada a los proponentes ni
a terceros, hasta tanto se consolide el informe de evaluacién para la adjudicacién por parte de
ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S.

4.3. FACTORES DE VERIFICACION

El evaluador verificara que las propuestas a participar cumplan con los factores de verificacion
relacionados con los requisitos minimos exigidos, de conformidad con lo establecido en la
presente Solicitud de Ofertas. En caso contrario, indicard cual es el requisito no cumplido.

'S_on factores de verificacién que debe cumplir la propuesta:

Verificacidn Juridica Habilitante
Verificacidn Financiera | Habilitante
Verificacidn Técnica Habilitante
Verificacidon Experiencia { Habilitante

4.3.1. REQUISITOS JURIDICOS

ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S. a través de sus
evaluadores, revisard las propuestas a participar,' de ser necesarlo, solicitard las aclaraciones
que consideren pertinentes y emitird concepto sobre el cumplimiento de los requisitos legales
exigidos en el presente pliego, dando a conocer en el motivo de rechazo de la propuesta en

caso de existir.

En caso de consorcios, uniones temporales o promesa de socledad futura, dichos requisitos se

revisaran individualmente por cada integrante.
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Si la informacién presentada por el (los) proponente(s) no cumple con los requisitos juridicos
relacionados en el presente acapite, el {los) proponente(s) no sera(n) HABILITADO (S) en el

proceso.
4.3.2. DOCUMENTOS DE CONTENIDO FINANCIERO

Los requisitos financieros para participar en el presente proceso de seleccién seran verificados
a partir de la informacidn sobre capacidad financiera con corte a diciembre 31 del ano

inmediatamente anterior al que se apertura esta solicitud.

Nota 1: En caso de que el proponente no cuente con el Registro Unico de Proponentes, o este
no se encuentre en firme, deberan presentar Estados Financieros comparativos a 31 de
diciembre del afio inmediatamente anterior (Estado de Situacién Financiera, Estado de
Resultados Integral, Revelaciones a los Estados financieros) y certificacién expedida por el
Representante legal, el Contador Publico y el Revisor Fiscal, en los casos en que este dltimo

aplique en donde se detallen cada uno de los indicadores.

Nota 2: A la documentacién debe anexarse copia de [a tarjeta profesional del Contador y }

Revisor fiscal. Este aspecto no otorgard puntaje, pero habilitara o deshabilitara la propuesta.
4.3.2.1. REQUISITOS FINANCIEROS

ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.AS. a través de sus
evaluadores, verificard los requisitos financieros de los proponentes, para ¢llo tendran como
referencia la informacién consignada en el RUP y/o en los Estados Financieros presentados, os

cuales deberdn a la fecha de la presentacion de la propuesta estar vigentes y en firme.

El evaluador adelantard el anlisis de la capacidad financiera de los oferentes a participar, con

base en los siguientes indicadores:

- INDICADOR CONCEPTO . - MARGEN SOLICITADO
A A fndice de liquidez ACMH,VO Corr.lente Mayor o igual a 1,00 -
SRR Pasivo corriente j
©; CAPACIDAD. . . Pasivo total '
O F ' indi i ; M igual a 0,90
i F[.NAI\.ICIER;A Indice de endeudamiento Activo total enar o igual a 0,9 \’
Razdn de cobertura de Utilidad operacional , ’
) , Mayor oigual a 5,00
intereses Gastos de intereses
e o . . Utilidad operacional .
- : 0,10
' CAPACIDAD Rentabilidad de patrimonio patrimonio Mayor o igual a o,
1ZACI . . ili p i ,
_ORGAN CIONAL Rentabilidad del activo Q_tlhdad'o eracional Mayor o igual a 0,10
‘ - activo total
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En caso de que se presenten propuestas bajo la modalidad de Consorcio, Unién Temporal o
promesa de sociedad futura, para la verificacién de la Capacidad Financiera y Organizacional, se
analizard CONJUNTAMENTE los estados financieros de sus integrantes, asf: “con base en la
siguiente férmula: (Indicador Financiero* % de Participacion del Socio 1 + Indicador Financiero® %

de Participacion del Socio 2 (...)”

Si la informacién presentada por el (los) proponente(s) no cumple con los requisitos
financieros relacionados en el presente acapite, el (los) proponente(s) no serd(n) HABILITADO

(S) en el proceso.

4.3.3. EXPERIENCIA

Los interesados a participar, deberdn adjuntar por. lo menos_DOS (02) certificaciones que
acrediten o demuestren tener adjudicados, en ejecucion o ejecutados, contratos relacionados

con el objeto de ia presente solicitud o similares, celebrado con entidades piblicas o privadas

. ) indistintamente, durante los dltimos TRES (03) afios.
) En caso de consorcios, uniones temporales o promesa de sociedad futura, cualquiera de los

integrantes podra aportar dicha experiencia.

Nota: La experiencia aportada por los integrantes de consorcios, uniones temporales o promesda
de sociedad futura, podrd computarse de manera conjunta para cumplir con ld totalidad de lo

exigido para este numeral.

Si la informacién presentada por el (los) proponente(s) no cumple con los requisitos de
experiencia relacionados en el presente acépite, el (los) proponente(s) no serd(n) HABILITADO

(S) en el proceso.
4.4. FACTORES DE PONDERACION Y CALIFICACION

Una vez se haya realizado la verificacién a las propuestas a participar, se hara la ponderacién de

) estas teniendo en cuenta los criterios de calificacion que se expresan mas adelante.

La entidad calificar4 las propuestas habiles y les otorgard puntaje sobre un total de Mil (1000)

puntos, teniendo en cuenta los factores que se indican a continuacion, asf:

S CASPECTOS  © /¢ 0 | 'SIMBOLO | PONDERACION -
VALOR DE LA PROPUESTA Vp 800 Puntos
APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL ApN 200 Puntos
o S GRAN TOTAL AT IRARE SV ELTL SO RN S 100::0_'9_unt'<_)s'-'
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4.4.1. CALIFICACION DEL VALOR (VP) 800 PUNTOS

Se asignard el mayor puntaje al Proponente que presente la propuesta con el menor valor. Fl

puntaje para los demds Proponentes, se determinard mediante una regla de tres, inversa, as:
PP = Vmin * Pmax [ Vp
Dénde:
Vmin = Valor minimo presentade por algun proponente
Pmax = Puntaje maximo
Vp = Valor de |a oferta econdmica a calificar.
PP = Puntaje de la propuesta
4.4.2. CALIFICACION DE APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL (APN) 200 PUNTOS

En cumplimiento de la Ley 816 de 2003, el evaluador asignard un puntaje maximo de cien
puntos a la oferta que certifique que los servicios que ofrece son de origen nacional, teniendo

en cuenta los siguientes factores y criterios de calificacién:

a) Si el proponente no ofrece servicios de origen nacional, en este factor de evaluacién,

obtendra una calificacidon de o puntos.

b) Si el proponente ofrece al menos el 50% de los servicios de origen nacional, obtendra una

calificacién de 100 puntos.

¢) Si el proponente ofrece el 100% de los servicios de origen nacional, obtendra una
P s

calificacién de 200 puntos.

Es importante que el proponente diligencie la carta de apoyo a la industria nacional que se

encuentra como anexo en el presente documento,

4.5. ADJUDICACION

La adjudicacion de la contratacion se realizard si ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE
LA INFORMACION S.A.S. considera conveniente la Oferta dado el cumplimiento de los

requerimientos solicitados en esta Solicitud de Ofertas.

La Adjudicacién de la contratacién corresponde al Representante Legal de ARCHIVOS DEL
ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S. o a la persona que delegue para tales
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efectos, de acuerdo con las normas internas sobre competencias, notificandose al Proponente

Favorecido la decision de contratar.

La adjudicacién se hard en cualquier momento dentro de los quince (15) dias habiles siguientes a

la fecha de recibo y apertura de ofertas.

Nota 1: En caso de que existan adendas que prorroguen el plazo de cierre del presente proceso,
ios quince (15) dias hdbiles se tomaran en cuenta en la (ltima fecha de cierre definida para este

proceso.

Nota 2: En caso de que ta Adjudicacién sea prorrogada por ARCHIVOS DEL ESTADO Y
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S., el Proponente debera ampliar el término de

validez de su Oferta.

Nota 3: ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION 5.A.S. en el momento

de la adjudicacién, se reserva el derecho a realizar una adjudicacién parcial, ya sea de uno o

varios ftems 0 a uno o varios Proponentes si lo considera conveniente, o de no realizar

adjudicacién alguna y asilo acepta el Proponente.
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CAPITULOV
5. EL CONTRATO Y SUS DOCUMENTOS
5.1. DOCUMENTOS DEL CONTRATO
Forman parte del Contrato para el presente proceso:
a) LosTérminos de la Solicitud de Oferta y sus respectivas adendas.
b) LaOferta

¢) Las aclaraciones, modificaciones o cambios que se convengan por escrito entre las partes

durante la gjecucidn del Contrato y sus anexos.

d) El negocio juridico suscrito entre ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION S.AS. y LA CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL —
CASUR, es decir el Contrato Interadministrativo No. C019000192-GAC.

e) Las normas vigentes aplicables, legales y las internas de ARCHIVOS DEL ESTADO Y
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S.

5.2.  PRELACION DE DOCUMENTOS

Los términos y condiciones estipuladas en el contrato y los documentos adicionales, anexos y
demas que se suscriban en desarrollo este, prevalecerdn sobre los términos de la Solicitud de

Oferta, la Oferta y cualquier otro documento relacionado con el presente contrato.

El orden de prelacion sera el siguiente:

a) ElContrato y los documentos adicionales, anexos y demds que se suscriban en desarrollo

este y sus modificaciones.

b) La Oferta en cuanto haya sido aceptada por ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE
LA INFORMACION S.A.S. con todos sus anexos y aclaraciones.

¢) Los Términos de la Solicitud de Oferta.
5.3. VIGENCIA Y PLAZO DE EJECUCION

a) Elplazo de ejecucién del contrato se estima hasta el dia treinta y uno (31) de diciembre de

2019, término contado a partir de la firma del acta de inicio.

b) Lavigencia del contrato serd el término de duracién este y cuatro (4) meses mas.
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5.4. VALOR

El valor del Contrato se derivard de la Evaluacién a las propuestas presentadas por los

Proponentes y serd el que resulte de la mejor propuesta presentada.

Para lo cual el contratista mantendrd los valores establecidos en su oferta de servicio la
formard parte integral del contrato a suscribir que incluye todos los costos directos e indirectos

y los impuestos, tasas y contribuciones que conlleve la ejecucién del proyecto.
5.5. FORMA DE PAGO

ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S., pagara al contratista, y
este asf lo entiende y acepta, de manera mensualidad, con base en la facturacién soportada y
presentada por el proponente durante los treinta (30) dfas hébiles del mes siguiente a la
prestacién de los servicios y de acuerdo con los requerimientos de la dependencia que
supervisa el contrato y con las entregas parciales realizadas por el proponente y recibidos a

satisfaccién por parte del supervisor del contrato.

Nota t. El Proponente deberd tener una cuenta bancaria que deberd figurar a nombre de la
persona natural, juridica, consorcio, unién temporal o sociedad de promesa futura que
representa el Proponente, toda vez que ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION S.A.S. solo efectuard los pagos sefialados en los numerales anteriores, en la

cuenta indicada para tal efecto, previa aprobacién de los documentos requeridos.

Nota 2. Los pagos se efectuardn a los treinta (30) dias habiles siguientes al desembolso
realizado por LA CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL - CASUR a
ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S., previa presentacién de
la factura respectiva con ef cumplimiento de [os requisitos de Ley, la presentacidn del acta de
entrega e informe elaborado por el Proponente con su respectivo recibido a satisfaccion por el

Supervisor del Contrato.

Nota 3. La facturacién debera efectuarse en todo caso, antes del dfa veinte (20) de cada mes,
en caso de este dia no ser habil, se debera presentar al dfa habil siguiente, sila factura o cuenta
de cobro expedida no ha sido correctamente elaborada o no se acompafia de los documentos
requeridos para el pago, el término para el mismo empezard a contarse desde la fecha en que

se haya aportado el dltimo de los documentos.
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Las demoras que se presenten por estos conceptos seran responsabilidad del Proponente y no

tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacion alguna.

Nota 4. El Proponente deberd certificar a través de la firma del representante legal o el revisor
fiscal st lo hubiere o el contador, en el que conste que la empresa ha realizado el pago total y
oportuno por concepto de aportes a los Sistemas de Salud, pensiones, riesgos profesionales y
aportes al servicio Nacional de Aprendizaje, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, y Caja
de Compensacién Familiar, del mes inmediatamente anterior. ARCHIVOS DEL ESTADO Y
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S. se reserva el derecho de verificar la informacion

presentada.

Nota 5. ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S. solo reconocerd
al Proponente las actividades efectivamente ejecutadas y debidamente soportadas técnica y
financieramente y correspondera al supervisor asignado para la verificacién de [a ejecucion del

contrato.

Nota 6. Todos los gastos legales, fiscales y tributarios del orden nacional y territorial que se
encuentren vigentes y que se ocasionen con el objeto de este contrato, y demas documentos
legales que se empleen para tales efectos, serdn asumidos en la proporcion que corresponda a
cacla una de LAS PARTES.

Nota 7. El Proponente entiende y acepta que los pagos antes relacionados tnicamente se haran
efectivos cuando a su vez ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
S.A.S. haya recibido el pago por parte de LA CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA
NACIONAL - CASUR, en caso de que se haya suscrito este negocio jurfdico, por lo cual esta

relacién contractual sigue la suerte de dicho negocio juridico siendo ese el principal.
5.6.  CESIONY SUBCONTRATACION

El Contrato no podré ser cedido sin la autorizacidn previa y por escrito de ARCHIVOS DEL
ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S. Ante una solicitud en tal sentido, se dard
respuesta a la solicitud en un término no mayor a giunce (15) dias hébiles contados a partir del

recibo de la solicitud.

En todo caso, el cedente entiende que debera garantizar a la otra, que el cesionario puede

cumplir 1as obligaciones contractuales.

De presentarse un subcontratlista, el Proponente deberd responder ante ARCHIVOS DEL
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ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S. por los actos y hechos del mismo como
de los suyos propios. En este sentido, se deberd exigir a los subcontratistas la misma diligencia
requerida para el Contrato. Los subcontratistas no son, ni deben presentarse como
representantes de LAS PARTES, ni estdn autorizados para utilizar el nombre o signos distintivos

de las mismas.
5.7. INFORMACION CONFIDENCIAL

LAS PARTES manifiestan de manera expresa que mantendran custodiada con absoluta reserva
la informacién que reciprocamente se suministren durante ef desarrollo y vigencia del contrato,
los documentos adicionales, modificaciones, anexos y demds que se suscriban en desarrollo del
mismo y con posterioridad a su terminacién hasta por tres (3) afios, salvo si la informacién: a.)
Es requerida por organismos judiciales, de inspeccién, control y vigilancia legalmente
establecidos por la Ley colombiana, en caso tal, LAS PARTES deben comunicarse esa situacion;
b.) Se dirige a asesores profesionales, aseguradores, subcontratistas, consultores o terceros
que deban ser consultados para la ejecucién del Contrato, quienes deberan suscribir un
Convenio de confidencialidad para que les sea entregada la informacién; ¢.) Es requerida por un

érgano de control de cualquier negocio o profesidn al que las Partes, puedan estar sujetos.

Luego de haber sido utilizada para los propésitos que expresamente se le hubieren sefialado,
cada una de LAS PARTES,deberd devolverla previo requerimiento y entre tanto, deberd
conservarla y protegerla estableciendo para tal efecto las medidas de seguridad que resulten
apropiadas. La violacidn de la confidencialidad y el uso indebido de |a informacién privilegiada
que hubiere tenido a su alcance por la ejecucidn del presente Contrato, se causard la

indemnizacién a que haya lugar.

EL proponente y sus funcionarios, entendiéndose este en relacién con la informacién
confidencial, se comprometen a lo siguiente: a) No divulgar la informacién entregada por EL
PROPONENTE para y durante la ejecucién de la presente Orden. b) No utilizar, explotar, ni
emplear en una forma diferente a la autorizada por esta Orden, la informacion confidencial. ¢)
No usar la informacién confidencial en cualquier forma que pueda ser perjudicial o dafiina para
EL PROPONENTE. d) No transmitir de cualquier forma a Terceros, sean empresas, individuos,
entidades gubernamentales o privadas, etc. la informacidn recibida. e) Informar formalmente a
todas las dreas implicadas en el proyecto el cambio o relevamiento de las funciones de cada

uno de los empleados que hayan estado involucrados en el proyecto, si a ello hay lugar. f)
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Entregar y mantener actualizada una lista de funcionarios autorizados a utilizar los servicios,
accesos a maquinas, productors recibir y)6 conocer informacién Confidencial y sus derechos 'y
privilegios con respecto a dicho uso 6 conocimiento de informacién, si a ello hay lugar g)
Notificar en un plazo méximo de 24 horas via correo electrénico el retiro de alguno de los
funcionarios que tenga o haya tenido acceso a la informacidn confidencial, si a ello hay lugar h)
Garantizar que frente al retiro de uno de sus colaboradores, la informacién confidencial
permanece en la compafiia y que de ninguna forma ha sido retirada, modificada o eliminada, si
a ello hay lugar. i) Tener constancia del pleno conocimiento por parte de sus empleados del
presente acuerdo de confidencialidad, si a ello hay lugar. j) Para evitar la filtracién o el uso no
autorizado de la informacién confidencdial, tratard toda la informacién entregada para y durante
la ejecucién de la presente Orden como confidencial, con extrema diligencia y cuidado,
absteniéndose en o sucesivo de efectuar para sf o para terceros, arreglos, reproducciones,
adaptaciones o cualquier clase de mutilacién, deformacién o modificacién de [a informacién
que llegue a su conodimiento, si a ello hay lugar. k) De igual forma se conviene que toda la
informacién confidencial serd guardada por EL CONTRATISTA en un lugar fisico o légico con
acceso restringido, sitio al cual sélo podran tener acceso los empleados o funcionarios
autorizados de que requieran conocer la informacién confidencial, 1) Las partes mantendran en
sigilo toda [a informacion recibida y la usardn solamente para los fines de los servicios
acordados entre las partes. La reproduccién de informacidn no es permitida, salvo que existiere
autorizacién por escrito de la parte divulgadora. En caso de que necesite mds copias de la
informacién, deberd conseguir autorizacién escrita de reproduccidn, de la parte divulgadora o
solicitar copias adicionales a la misma. EL CONTRATISTA restringird la divulgacién de
informacién a sus empleados, funcionarios, asesores, SUB - PROVEEDORES o terceros, que
previamente hayan suscrito un acuerdo de confidencialidad. Sin embargo, la divulgacién de
Informacién a un tercero condicionada a previa aprobacién de la parte divulgadora, si a ello hay

lugar.
5.8.  GASTOS LEGALES Y FISCALES

Todos los gastos legales y fiscales del orden nacional y territorial que se encuentren vigentes y
que se ocasionen por la suscripcién del Contrato, seran asumidos en la proporcién que

corresponda a cada una de LAS PARTES.
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5.9. SUPERVISION

La supervisién del Contrato serd ejercida por ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION S.A.S. a través del funcionario que delegue para tales efectos.

La Supervisién se establece con el fin vigilar permanentemente la correcta ejecucion del objeto
contratado, asi como la de proteger la moralidad administrativa, de prevenir la ocurrencia de

actos de corrupcién y de tutelar la transparencia de la actividad contractual.

La supervisién consistird en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y
juridico que, sobre el cumplimiento del objeto del Contrato, todo conforme el Manual de
Supervisién expedido por ARCHIVO1S DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
5.A.5.

5.10. INEXISTENCIA DE RELACION LABORAL

ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S. deja expresa constancia
que por este contrato no se constituye un vinculo faboral alguno entre esta y el proponente y el

y los trabajadores que ocupe para el cumplimiento del objeto del proceso de solicitud descrito

_El proponente dispone de autonomfa y libertad técnica, administrativa y directiva para la
ejecucion del Contrato dentro del marco del negocio juridico celebrado entre ARCHIVOS DEL
ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S. y LA CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE
LA POLICIA NACIONAL - CASUR, en lo que hace a cada una de las actividades y compromisos

que asumen en forma independiente.

En esa medida seran los Unicos responsables por la vinculacién del personal, la cual realizara
cada una en su propio nmombre, por su cuenta y riesgo, sin que ninguna adquiera
responsabilidad por tales actos o contratos. Igualmente, se entiende que la presente exclusion
de relacién laboral aplica para los trabajadores que vinculen LAS PARTES en forma
independiente y sin que entre ellas se adquiera responsabilidad alguna de tales actos o

contratos
5.11.  INDEMNIDAD

£l Proponente se obliga a mantener indemne a ARCHIVOS DEL ESTADOQ Y TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION S.A.S. y la CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL - CASUR

por cualquier situacién o hecho que se derive de la ejecucién del objeto del contrato, por tanto
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se obliga a asumir la defensa de ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA
'INFORMACION S.A.S. y los costos de la misma, incluidos los honorarios de abogados, asi como
las indemnizaciones a las que hubiera lugar, en caso de que ARCHIVOS DEL ESTADO Y
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S., resultara demandada por hechos derivados de la
ejecucién del presente contrato y que sean imputables a El Proponente. Esta cldusula también
se aplicard cuando existan quejas o reclamos por compensaciones laborales de los trabajadores
de el Proponente y en todo caso de demandas civiles, laborales, penales, administrativas, etc.

por dolo o culpa de el Proponente.

Ei Proponente se obliga a salir en defensa de ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION S.A.S. y estara obligado a acudir al llamamiento en garantfa, que se le dirija si es
demandada o recibe algtin reclamo por parte de terceras personas en relacién con la ejecucion
del contrato (por incumplimiento de los requisitos técnicos pactados, por defecto de los bienes
suministrados, deficiente o mala calidad en los bienes yfo servicios prestados, asf como
defectos en la instalacidn y puesta en funcionamiento, entre otros), independientemente de si
este reclamo se hace a través de jueces, arbitros, autoridades administrativas o por cualquier

otro medio.

Presentada una reclamacién judicial o extrajudicial que se derive por incumplimiento de los
requisitos técnicos pactados, por defecto de los bienes suministrados, deficiente 0 mala calidad
en los blenes ylo servicios prestados, asi como defectos en la instalacién y puesta en
funcionamiento, ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S.
notificard a el Proponente, quien asumira de inmediato |la defensa de ARCHIVOS DEL ESTADO Y
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S. Si el Proponente después de notificado por
ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S. no asume la defensa en
un término de cinco (5) dias hébiles, ésta queda facultada para contratar, a expensas de el
Proponente, la defensa que considere necesaria, cuyos costos y las indemnizaciones a que
hubiere lugar correran por cuenta exclusiva de el Proponente, pudiendo ARCHIVOS DEL
ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S. repetir contra el Proponente.

5.42. MULTAS

En Caso de incumplimiento parcial o mora en el cumplimiento de las obligaciones por parte de
el Proponente, este entiende y acepta que pagara a ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS
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DE LA INFORMACION S.A.S. multas sucesivas en las cuantias determinadas en el contrato que

se derive del presente proceso de seleccidn.

Dichas multas podran ser descontadas de los saldos que se le adeuden al Proponente o

haciendo efectiva la péliza que ampara el riesgo de cumplimiento.
5.13. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

En caso de incumplimiento definitivo de cualquiera de las obligaciones contraidas, ARCHIVOS
DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S., hard efectiva la cldusula penal
pecuniaria al Proponente, quien a su vez pagara a titulo de pena, una suma equivalente en la

cuantia determinada en el contrato que se derive del presente proceso de seleccion.

Suma que ARCHIVOS DEL ESTADQ Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S. hard efectiva
de los saldos que se le adeude al Proponente, si los hubiere, o haciendo efectiva la péliza que
ampara el riesgo de cumplimiento. Para lo cual se entiende expresamente autorizado con la

suscripcién del Contrato; si esto no fuere posible, se cobrard por via judicial.
La aplicacién.de la pena pecuniaria no excluye la indemnizacion por perjuicios.

5.14. SANCIONES CONTRACTUALES.

En todos los contratos que celebre ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION SA.S., se incluird una cldusula moratoria y una cldusula penal compensatoria

sometida al cumplimiento de plazos o términos, asi:

ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION SAS podrd descontar el valor
de las cldusulas penales moratoria o compensatoria de las sumas que se adeuden al
PROVEEDOR Y/O CONTRATISTA. por cualquier concepto.

De no ser posible el descuento total, EL PROVEEDOR Y/O CONTRATISTA. se obliga a consignar
a favor de ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION SAS el valor o el
saldo no descontado, dentro del plazo que se sefiale en la cuenta de cobro que se le curse con
tal fin. el PROVEEDOR Y/O CONTRATISTA. renuncia expresamente a todo requerimiento para
efectos de su constitucién en mora.

Se podran establecer otros montos porcentuales, para la aplicacién de las Multas y de la
Cldusula Penal Pecuniaria, teniendo en cuenta, no solo el negocio juridico que se suscriba con el
cliente sino también la complejidad del negocio a ejecutar, y las multas y sanciones que se

hayan pactado en este.
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5.14.1. PROCEDIMIENTO DE IMPOSICION DE MULTAS, SANCIONES Y DECLARATORIAS DE
INCUMPLIMIENTO ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION SAS

Se establece por medio del presente, el procedimiento a seguir para imponer multas y demads
sanciones, asi como para declarar incumplimientos y hacer efectiva la cldusula penal pecuniaria,
asi:

a) Evidenciado un posible incumplimiento de las obligaciones a cargo del PROVEEDOR Y/O

CONTRATISTA., ARCHIVOS DEL ESTAPO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION SAS
remitird la citacion a audiencia para debatir lo ocurrido en el posible incumplimiento.

En dicha citacidn, se hard mencién expresa y detallada de los hechos que la soportan,
acompafiando el informe de supervisién en el que se sustente la actuacién y enunciard las
cldusulas posiblemente violadas y las consecuencias que podrfan derivarse para el
contratista en desarrollo de la actuacion,

En la misma se establecerd el lugar, fecha y hora para la realizacién de la audiencia, la que . )
se [levard a cabo como minimo cinco (5) dias habiles, posteriores a la remision de dicha

citacidn. }
En el evento en que la garantia de cumplimiento consista en péliza de seguros, el garante

serd citado de la misma manera.

b. En desarrollo de la audiencia, el Presidente de ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE
LA INFORMACION SAS, el Vicepresidente Juridico yfo, el funcionario delegado para tales
efectos presentard las circunstancias de hecho que motivan la actuacién, enunciara las
posibles cldusulas violadas y las consecuencias que podrian derivarse para el PROVEEDOR
YO CONTRATISTA en desarrollo de la actuacion.

Acto seguido, se concederd el uso de la palabra al Representante Legal del PROVEEDOR
Y/O CONTRATISTA o a quien lo represente, debidamente apoderado, y al garante de la
ejecucién del contrato, para que presenten los descargos correspondientes a cada una de
las observaciones elevadas en la citacién de la diligencia, en desarrollo de lo cual podra
rendir las explicaciones del caso, aportar pruebas y controvertir las presentadas por
ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOG{AS DE LA INFORMACION SAS.

c. Surtido el punto anterior, mediante escrito motivado, el cual hard parte integral del
contrato desde el momento en el que se suscriba, se consignard lo ocurrido en desarrollo
de la audiencia, ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION SAS,
procederd a decidir sobre la imposicién o no de la multa, sancién o declaratoria de
incumplimiento la cual se entenderd notificada en desarrollo este.
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Contra la decisién proferida, se podrd por parte del PROVEEDOR Y/O CONTRATISTA
controvertir y sustentar su defensa en contra de este, lo cual se decidira en {a misma

audiencia.

cuando la ocasién lo amerite, en especial, dada la extension de los argumentos esgrimidos
por las partes, se podra proferir la decisién del correspondiente por escrito, caso en el cual,
dicho escrito serd remitido al PROVEEDOR Y/O CONTRATISTA y al Garante, en un término
no mayor a siete {7) dfas habiles. En dicho caso, en el mismo escrito se informaran los
mecanismos a través de los cuales la decisién proferida podré ser controvertida,

sustentando asi su defensa.

En cualquier momento del desarrollo de la audiencia, el Presidente de ARCHIVOS DEL
ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION SAS, el Vicepresidente Juridico y/o, el
funcionario delegado para tales efectos, podré suspender la audiencia cuando de oficioo a
peticién de parte, ello resulte en su criterio necesario para allegar o practicar pruebas que
estime conducentes y pertinentes, o cuando por cualquier otra razon debidamente
sustentada, ello resulte necesario para el correcto desarrollo de la actuacion.

En todo caso, al adoptar la decisién, se sefialara fecha y hora para reanudar la audiencia, [o

cual se decidird en la misma audiencia.

ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION SAS podrd dar por
terminado el pracedimiento en cualquier momento, si por algin medio tiene conocimiento
de la cesacién de situacién de incumplimiento, lo cual, se consignard en un acta que sera
suscrita por las partes y hara parte integral del contrato.

Si como consecuencia del desarrollo del presente proceso, por parte del PROVEEDOR Y/O
CONTRATISTA, se presenta un plan de trabajo enfocado a mitigar y conjurar los riesgos
derivados del posible incumplimiento y este es aceptado por ARCHIVOS DEL ESTADO Y
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S, se debera establecer un cronograma de dicho
plan de trabajo, el cual serd inmodificable por el Contratista y hara parte integral del
contrato. Dicho cronograma serd prueba irrefutable del incumplimiento en el que ha
incurrido el PROVEEDOR Y/O CONTRATISTA, en el caso en ¢ue no sea cumnplido a cabalidad,
en los términos pactados por las partes, caso en el cual, se cobraran las multas, sanciones,
penas y demas a que haya lugar, asf como también, se notificara al garante de lo ocurrido.

Si se llegare a presentar un plan de trabajo y este es aceptado por ARCHIVOS DEL ESTADO
Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION SAS, y no fuere cumplido en los términos expuestos
por el Contratista, se realizara un nuevo procedimiento sancionatorio apegado a lo descrito
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en el presente procedimiento, el cual, encontrara su origen en los compromisos adquiridos
por-medio del plan de trabajo propuesto en el procedimiento anterior.

Aunado a esto, se tendrd como incumplimiento comprobado y aceptado por el contratista
y proveedor, el antecedente del procedimiento pasado, incluido el cronograma presentado

y no ejecutado.
En dicho caso, no sera admisible la presentacién de un nuevo cronograma de trabajo.

i. La cldusula penal y las multas se hardn efectivas directamente por PROVEEDOR Y/O
CONTRATISTA pudiendo acudir para el efecto, entre otros, a los mecanismos de
compensacién de [as sumas adeudadas al Contratista, 0 a cualquier otro medio para
obtener el pago, incluyendo el de la jurisdiccién coactiva.

j. Una vez se haya decretado el incumplimiento del objeto y obligaciones contractuales, se
procederé de conformidad con lo dispuesto en el Cédigo de Comercio, a presentar aviso de
siniestro del Contrato ante la Compafifa de Seguros, con el objetivo de lograr la
indemnizacién de los perjuicios causados. Para tal efecto, la Vicepresidencia Juridica de )
ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION SAS, remitird copia del
procedimiento, el fallo, el contrato y todos sus anexos, a la compafiia de seguros que haya )
expedido la pdliza correspondiente en cada caso, teniendo en cuenta las disposiciones
contractuales pactadas, el documento de condiciones generales de la péliza de seguro que
ampara el contrato y lo contemplado en el procedimiento.

5.15. GARANTIA

El Proponente entiende y acepta que constituird las garantfas a favor de ARCHIVOS DEL
ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S., asi: En cumplimiento a de los riesgos
que deben cubrir las garantias en la contratacién descritas en sus apartes i) y i) del articulo
2.2.1.2.3.1.1 y articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, y teniendo en cuenta el presente
proceso, se considera que se constituyan pdélizas a favor de la ARCHIVOS DEL ESTADO Y
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S.:

a. CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO: Por una cuantia igual al veinticinco por ciento (25%) )
del valor del contrato, para asegurar el total y el estricto cumplimiento de todas las

obligaciones este, con una vigencia igual al plazo del contrato y cuatro (4) meses mas.

b. CALIDAD DEL SERVICIO: Por el veinticinco por ciento (25%) del valor del contrato y su
vigencia serd igual al término de ejecucidn del contrato y por cuatro (4) meses mas.
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¢. PAGO DE SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES: Para responder por las obligaciones
de cardcter laboral contraidas en la ejecucién de este contrato interadministrativo, por
una suma igual al diez por ciento (10%) del valor este, con vigencia igual al plazo del

contrato y tres (3) afios mas.

d. El proponente deberd presentar junto con la garantfa antes descrita, una certificacion
de garantia extendida de conformidad con el formato adjunto, mediante la cual
manifieste bajo la gravedad de juramento que, ofrecerd un cubrimiento de calidad por

un periodo de tres (3) afios contados a partir de la liquidacion del contrato.

El Proponente se obliga para con ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION S.A.S. a mantener vigente la garantfa tnica estatal hasta la liquidacién del

contrato

Nota 1: En caso de que haya necesidad de adicionar, prorrogar o suspender la ejecucion de la
presente Contrato, el Proponente se obliga a modificar las garantias en los términos gue
determine el contrato. el Proponente deberd mantener vigentes las garantias y seran de su
cargo el pago de todas las primas y demds erogaciones de constitucidn. si estas no fueren
realizadas por el Proponente una vez sea requerido por ARCHIVOS DEL ESTADO Y
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.AS. dste dltimo procederd a efectuar las

modificaciones requeridas y su costo serd deducido de cualquier pago debido a el Proponente.

Nota 2: En caso de que haya necesidad de adicionar, prorrogar o suspender la ejecucién de la
presente Contrato, por causas atribuibles al Proponente, este se obliga cubrir el monto de las
primas que correspondan a la ampliacién de las garantias que haya adquirido ARCHIVOS DEL
ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S. para cubrir la ejecucién del negocio
jurfdico celebrado con LA CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL — CASUR y
las mantendra vigentes. si estas no fueren realizadas por el Proponente una vez sea requerido
por ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S., éste ultimo
procederd a efectuar las modificaciones requeridas y su costo serd deducido de cualquier pago

debido a el Proponente,
5.16. PROPIEDAD INTELECTUAL

Los derechos patrimoniales de autor y lo concerniente a la propiedad de los derechos de tipo
industrial que pudieran llegar a derivarse de las acciones y/o actividades realizadas en el marco
del presente contrato, se sujetaran a lo dispuesto en la Ley 23 de 1982 y demds normativa

aplicable en Colombia sobre esta materia.
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CAPITULO VI

6. CONDICIONES TECNICAS

itein Descripcion ) ~ Entregable
Implementar' Fase 2 respaldo doc umental 5
microfilmacidn/digitalizacion. 0
. . . . . | inferme inclys cronegrama de gfecucién v
Disenar |l planeacicn y melcdelegis para 18 digielzacion
cerfificeda con fines probatorios, de Mominas d= gren temsficy
4 Iss serias decumentalss de scussde 5 o preceptusdc en ias
Tebiss d= Valoracidn Decumentisl ssgin  ls  nomstiided
establecida por =) Archivo Gansral de s Nacitn
actividades 5 des arroller
2 DIGITALIZACION ¥ DIGITACION HOMINAS DE EMPLEADOS
SEGIN LAS TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL: B
Ubicar las néminas fisicas de empleades, seglin se determine en
las Tablas de Vakwacién Documental , e los tomos en los que se
encuentran legajades asl
Periode I Febrero de 1856 al 7 de diciembre de 1871,
21 Pericdo Il Diclembre de 1971 & 3 de Jullc de 1579 Listss de enlrega de srchhes pars punteo
Permdo W JuIID de 1979 & diclembre de 1957 ) ]
Penodo’u’ Diciembre de 1987 a diciembre de 1993 )
Periods Vi; Diciembre de 1993 8 Abril de 5004
22 Digitelizar ias néminss de emgpleadss cetificadss con finss
prabatosios , para los pariados mancionades }
Las néminss delerminedss en Jss Tsbles de Valorscidn -
Infame s emanal d& las imagenes
23 Documental 38 encuentran empasfadas en fomos en los| |,
N . digitalzadses
siguientes pericdos:
Periodo | Febrero de 1855 al 7 de diciembre de 1971 = 184 Inf 1de las imb
meses x 24 folios = 4534 imdgenes apox en famals 79 x 45 " Fxmesemsna &las Imsgenss
digitalizadss
oms, pof UAE carg,
Pericdo NI Diclembre de 1871 2 2 de Julls de 1979 = 85 meses x Informe s emanal de fas im fgenes
38 folios = 2550 imédgenes folics aprox en formate 70x45 ems.], =
digitalizadas
Bo7 UNA cErg
Periodo [V: Julio de 1879 8 Diciambra de 1887 = 20 mezes x 20 Infrme s emanalde lss imagenes
f::l:::= 2708 Imagenes sprox en formaic 7x45 oms, por ung digitslizadas
Pericds V : Diciembre de 1987 & Diciembre de 1993= 81 meses X Informa samsnside lss iméganes
20 folios =122) imagenes agrox en frmefe 70x 45 cms , por uma) . . =
digitalzadas
cora.
Pericde VI: Diciembre de 1993 a Abril d= 2004 = 112 x 20 folios=] Informe s emansl de las imsgenss
3380 imigenes eprox. Ea frmatc 70x45 oms en una cara. digitalizadas
24 Es canes de imigenss en equipe 25 pecis! de eaptura dz imAgenss | ifame consclidado de s informasién
de gran formeto, evitando la manipulacién fzics v el desempssie  |digializads, mens ual )
Indexscién de Archives  elecirénicos, ton minims  cinco| Base de datos mensustsobre is digitacién
25 metadaios . d= {os datos )
28 Digitacién de registres comespondieniss &  cada  unidsd| Haese de dstos mensuval s obre 1 digitacion !
documental, ecn PDF can GCR de los dstos
Asoroiaeidn de datos de indexssiGn de srehhos y registros
27 \ N Lz Informe
asociadas a [ infermasion
ze Creacifn de indices para Blsqueda y recupsrascién de informacidn | Letado de indices
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24 Consolidacion de indices y bases de datos para la recuperacién| informe de consolidad de indices,
. de informacicn certificacién de iméagenes
Aplicacion del proceso de certificacion de documentes mediante} Expedicion del certificado de la
210  |certificado digital expedido por una entidad de certificaciénpdigitalizacion de cada imagen, cumpliendo
amparada en la Ley 527 de 1999 los atributos establecidos por el AGN
'Reahz.ar el contr'o'l de calidad a t-odo el proceso, para garantizar la Conformacidn de Comité de Control de
211 integridad, fiabilidad, autenticidad vy disponibilidad de las X R .
. Calidad, levantamiento de actas de revision
imagenes.
DIGITALIZACION Y DIGITACION DE LAS NOMINAS DE
3 EMPLEADOS DE ACUERDO A LAS TABLAS DE RETENCION
DOCUMENTAL.
Ubicar las ndminas de empleados, segln se determine en las
31 Tablas de Retencion Documental, las cuales se encuentran en| Listados de entrega de archivos de punteo
) campetas de tapas separadas en los afios 2004 al 2014
' ‘Digitalizar las ndminas de empleados certificadas con fines [ﬁforme semanal de las imdgenes
j 3.2 probatorios. de Mayo 2004 a diciembre de 2014= 143 meses x digitalizadas
' 200= 28600 imagenes aproxi, en formato 40 x 27 9
Escaneo de imagenes en equipo espeacial de captura de imagenes oo
i . I Informe semanal de las imagenes
3.3 de gran formato, evitando la manipulacidn fisica Escaneo de| "~ .
L. . . e digitalizadas
imagenes, evtando la manipulacion fisica.
Digitacion de registros correspondientes a  cada unidad o
de |
3.4 documental, con PDF con OCR Indexacidn de Archivs I.nff)rnje semanal de las imagenes
. . . digitalizadas
glectronicos. con. minimo de cinco metadatos
Digitacion  de  registros covespondientes a cada unidad S
) " . ) Base de datos mensual sobre la digitacién
3.5 documental, con PDF con QCR, indexacién de minimo cinco)
i de los datos
dalos
16 Asociacién de datos de indexacion de archivos y registros| Base de datos mensual sobre la digitacién
) asoctados a la informacién de los datos
3.7 Creaci6n de indices para busqueda y recuperacion de infarmacion | Informe
a8 Cor'nsolldamﬁn de indices v bases de datos para la recuperacion Listado de indices
de informacion
. } Aplicacion del pracaso de certificacion de documentos mediante ) oo
. . - . ) . | Informe de consolidad de indices,
3.9 certificado digital expedido por una entidad de certificacion . i .
certificacion de imagenes
. amparada en la ley 527 de 1999
Bealrz.ar al contr'o'] de calidad a_ t_odo el progeso, '.ja.r.a garantizar la Conformacian de Comité de Control de
3.10 integridad, fiahilidad, autenticidad vy disponibilidad de las ) , .
imégenes Calidad, levaniamienlo de aclas de yeMsion
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DIGITALIZACION Y DIGITACION NOMINAS DE AFILIADOS

4 . - )
SEGUN LAS TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL.
Ubicar tas néminas de empleados, segln se determine en las
Tahblas de Valoracién Documental , en los tomos en los que se
encuentran legajadas asi:
Perioda lI: Febrero de 1955 al 7 de diciembre de 1971 . )
41 Periodo llI: Diciembre de 1971 a 3 de Julio de 1979 Listas de entrega de archivos para punteo
Pericdo [V: Julio de 1979 a Diciembre de 1987
Periodo V : Diclembre de 1987 a Diciembre de 1993.
Periodo VI: Diciembre de 1993 a Abrll de 2004
Digitalizar las nominas de empleados certificadas con fines| Infarme semanal de las imdgenes
probatorios de: digitalizadas
Periodo Il Febrero de 1955 al 7 de diciembre de 1967= 187
nominas x 850 folios= 158.950 imagenes formato 70 x 45| Informe semanal de las imagenes
oms, por una cara, en formato formato 70 x 45 cms, por unaldigitalizadas
cara.
Periodo Il Enera de 1969 a 1972.= 45 ndminas x 850 folios =] Informe semanal de las imagenes
38.250 imagenes en formato 66X66 por una cara. digitalizadas
Perfodo lll: Diclembre de 1971 a 3 de Julio de 1579 = 106 meses x Informe semanal de las imaaenas
900 folios = 95.400 imagenes aprox en formato 70x 45 poruna] . m © las fmag
digitalizadas
4.2 cara.
Periodo Iil; 30 de junio 1978 al 1979 = 21 meses x 900 folios =] Informe semanal de las imagenes
18900 imagenes aprox en formato 40x27 por una cara. digitalizadas
Periodo IV: Julio de 1979 a Diciembre de 1987=23x800= 20700] Informe semanal de las imagenes
imagenas aprox en farmato 70x 45 ems , por una cara. digitalizadas
Perloda V : Diciembre de 1987 a Diciembre de 1993 = 61 meses x Informe s nal de las imagenes
800 =54900 imagenes, aprox por una cara, en formato 70x45] .= " . ema S imag
cms digitalizadas
Periodo VI: Diciembre de 1993 a Abrl de 2004 = 113 meses X lnform | de las ImAgenes
900= 101700 imaganes aprox, por una cara en formato 70 x 45| . i€ semana 9
digitalizadas
cms,
Escaneo de imagenes en equipo especial de caplura de imagenes .y
. . e Informe semanal de las imagenes
43 de gran formato, edtando la manipulacion fisica Escanso de diaitalizadas
imagenes, evitando la manipulacién fisica. igltad
Digitacion de registros comrespondientes a cada unidad N
4.4 documental, can PDF con OCR Indexacidn de Archivos Base de datos mensual sobre Ia digitacion
. . . de los datos
electrénicos, con minima de cinco metadatos.
Digitacion de registros comespondientes a cada unidad .
4.5 documental, con PDF con OCR, indexacion de minimo cinco Base de datos mensual sabre |a dightacidn
de los datos
datos
Asociacion de datos de Indexacién de archivos y registros
4.6 . ) " Infarme
asociados a la informacidn
4.7 Creacion de [ndices para blisqueda y recuperacion de informacién | Listado de indices
48 Cor‘molldam?n de indices y bases de datos para ia recuperacion Listado de indices
de informacidn
Aplicacién de! proceseo de certificacién de documenlos mediante . -
- . I ) R .. .| Informe de consolidad de indices,
49 certificado digital expedido por una entidad de certificacion Hificacion de imagenes
amparada en la ley 527 de 1999 certi g
- i -
'Reallz‘ar el contr.o.l de calidad al tlodo el procgso, ;.Ja.r.a garantizar la Conformacidn de Comité de Control de
410 integridad, fiabilidad, autenticidad y disponibilidad de las " . s
imagenes. Calidad, levantamiento de actas de revision
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DIGITALIZACION Y DIGITACION DE LA NOMINA
DE AFILIADOS DE ACUERDO A LAS TABLAS DE
RETENGION DOCUMENTAL.

5.1

Ubicar las ndminas de afillados, segln se determine
enlas Tablas de Valoracion Documental , en los tomos
enlos que se encuenivan legajados para los afios 2004
al 2014

Listas de archivo de entrega para punteo,

5.2

5.3

DIGETZAT T35 TOTiEs ag empeados  cefimcaaas Con
fines probatotios de Mayo 2004 a diciembre de
2014= 143 meses x 1000= 143000 imagenes aprox,

informe semanal de las imagenas digitalizadas

an farmato 40 ¥ 27 P
Escaneo de imagenas en equipo especial de captura

de imagenes de gran formato, evitando la
maniputacion fisica Escaneo de iméagenss, evitando la
maniputacion fisica.

Inforime semanal de las imdgenes digitalizadas

54

Digitacién de regisiros corespondientes a cada
unidad documental, con PDF con OCR Indexacion de
Archivos electrdnicos, con minimo da cinco metadatos,

Base de datos mensual sobre la digitacion de los
datos

5.5

Digitacion de registros correspondientes a cada
unidad documental, con PDF con OCR, indexacion de
minimo cindo datos

Base de datos mensual sobre la digitacidn de los
datos

56

Asociacién de dalos de indexacién de archivos vy
registros asociados a la informacion

Informe

57

Creacién de hdices para busqueda y recuperacién de
informacion

Listado de indices

5.8

Consolidacion de indices y bases de datos para la
recuperacion de informacién

Listado de indices

59

Aplicacian del proceso de certificacién de documentos
mediante certificado digital expedido por una entidad
de cerlificacion amparada en la ley 527 de 1989

Informe de consolidad de indices, cerlificacidn de
imagenes

5.10

Realizar el conirol de calidad a todo el proceso, para
garantizar la integridad, fiabilidad, autenficidad vy
disponibilidad de las imagenes.

Conformacién de Gomité de Control de Galidad,
levantamienio de aclas de revisién

DIGITALIZACION Y DIGITAGION DE LAS
RESOLUCIONES GENERADAS POR LA ENTIDAD
SEGUN LAS TABLAS DE VALORACION
DOCUMENTAL

6.1

Ubicar fas resoluciones en el archivo segin
corresporda a cada periodo ast: N
Periodo | del 11 de marzo de 1938 a 23 de febrero de
1955. y ,

Periodo ll Enero de 1969 a 1972.

Periodo Il Diciembre de 1971

Listas de archivo de entrega para punteo.

6.2

Digitalizar las resoluciones certificadas para los
siguientes periodos:

Informe semanal de las imagenes digitalizadas

Periodo | del 11 de marzo de 1938 al 23 de febrero
de 1995 por tomo 800 folios aproxi. x 29 tomos =
23200 imagenes.

Periodo Il Enero de 1962 a 1972 por tomo 1800 aprox
x 42 tomos = 75600 imagenes

Periodo |l Diciembre de 1971 a 3 de Julio de 1979 x
por tomo 1800 folios aprox x 44 tomos= 79200.

6.3

Escaneo de imagenes en equipo especial de captura
de Iimagenes de gran formato, evitando I[a
manipulacion fisica Escaneo de imagenes, evitando la

manipulacidn fisica,

Informe semanal de las imagenes digitalizadas
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6.4

Digitacion de registros correspondientes a cada
unidad documental, can PDF con OCR Indexacién de
Archivos electrénicos, con minimo de cinco metadatos

Base de datos mensual sobre la digitacion de los
datos

6.5

Digitacion de registros correspondientes a cada
unidad documental, con PDF con OCR, indexacion de
minimo cindo datos

Base de datos mensual sobre la digitacion de los
datos

6.6

Asociacion de datos de indexacion de archivos y
registros asociados a la informacion

Infarme

6.7

Creacion de Indices para busqueda y recuperacion de
informacion

Listado de indices

6.8

Cansolidacion de Indices y bases de datos para la
recuperacion de informacién

Listado de indices

6.9

Aplicacién del proceso de cerfificacion con fines
probatorios de documentos mediante certificado
digital expedido por una entidad de certificacion
amparada en la ley 527 de 1899

Informe de consolidad de indices, cerlificacion de
imagenes

Realizar el control de calidad a todo el proceso, para
garantizar la integridad, fiabilidad, autenticidad vy,
disponibilidad de las imagenes.

Conformacion de Comité de Control de Calidad,
levantamiento de actas de revision

Amp]iar las coinpetencias del equipo de trabajo.
" del Proceso dé Gestion Documental

Elaborar un plan de competencias al equipo de trabajo
del proceso de gestién documental aproximadamente
20 personas

Lievar a caho 1a capacitacldn certificanda

Disefar y ejecutar p]an de capacltaclon en gestlén
documenta] y archlv:st:ca a] mterior de Ia Ent:dad

Dlsenary e]ecutar plan de capacltaclon en gestlon
documental, y archivistica al interior de la Entidad
aproximadamente a 164 personas.

Elabarar plan de capacitacidn y ejecutaro al interior
de la Entidad

Dlsenar e mplementar el Sistema Integrado de
’ Conservacién L

Elaborar e implementar el sisterma de saneamiento
ambiental, para garantizar la conservacion a largo
plazo de las imagenes.

Presentar el plan de saneamiento y ejecutarlo, se
llevaran a cabo dos sangamientos que incluyen
didgnostico, muesireo microbiolégica, analisis, apln:az:lon
de praductos, retoma de muestras para la reduccién de
las cargas microbianas andlisis y
recamendaciones:presentando informe de como minimo
las siguientes actividades:

Medicion del aire a través de impactacién por el
método de Andersen.

Nebulizackdn Invasiva a través de Termobulizadora
de ambiente,

Analisis de resultados en laboratorio certificado por
la Secretaria de Salud

10.

Realizar el proceso de restauracién de los
documentos histéricos de [a Entidad,.

Realizar el proceso de restauracion de los
documentos histéricos de la Entidad.

Para la restauracion, se Revardn a cabo para 200
dacumentas la  aplicacion  de procesos de
restauracién como limpieza focal, saneamiento
puntual, correccion del planc de los documenios,
union de rasgaduras con productos apropiados para
la conservacion, suministro de unidades de
canservacion adecudas v elaboracion del inventatio
de los documentos procesados con su respectivo
informe y recomendacicnes

1.

El contratista de dejara a CASUR el software libre

Para adelantar esta actividad adelantara [a actividad un
software libre que permitira creacién de [a base de las
imdgenes digitalizar y digitadas que permita efectuar la

consulta
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RECURSOS TECNICOS

El contratista debe asignar los equipos y software fibre, en las instalaciones de 1a Caja
de Sueldos de Retiro de la Palicfa Nacional, cumpliendo como minimo lo equipos

técnicos establecidos por el Archivo General de la Nacién en su Acuerdo 008 de 2014.

El contratista deberd crear una base de datos con una estructura que cumpla las
politicas y normas archivisticas definidas por el Archivo General de la Nacién, la cual
quedard a disposicién de CASUR, una culminado el proceso de digitalizacién para su

consulta permanente.

El contratista como minimo podré a disposicién los siguientes equipos, teniendo en

cuenta lo establecido por el Archivo General de la Nacién

% Equipos de cdmputo ocho (8) Procesador Intel Core i7-5000U proceso (2,70 GHz
4MB), Windows 10 pro 64, pantalla 15,6 “HD LED backlit Antiglare 1366x768
Memoria 4.06gb pc4-17000 DDR4 Almacenamiento 500GB 5400 rpm

= Escaner tres (3) con las siguientes caracteristicas de resolucién:
Resolucién hasta 600 dpi

Velocidad: 100 ppm (una cara) y 200 ipm (doble cara) en color, en escala de

grises y blanco y negro a 200 dpiy 300 dpi (A4 horizontal).

Tamafio de papel: ADFmin: 50.8 mmx 6933 (2 pulg x 2072 pulf) —ADF mdx 304,
mim y 431,8 mm (12 pulg x 17 pulg) cristal max: 304.8mm x 457,2 mm (12 pulf x 18

pulg).
Capacidad del ADF: Hasta 300 hojas
Interfaz. USB 3.1 de 1° generacién

+ Escaner uno (1) con las siguientes especificaciones:
Anchura Maxima de escaneo 610 rﬁm (24 pulgadas)
Anchura maxima del material 676mm (26.6 pulgadas)

Velocidad de escaneo (pulgadas):

150 ppp 3.8
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300ppp 1.9
600 ppp 1.0
Resolucion dptica : 600ppp
Resolucion maxima; 600 ppp
Tencologia CIS - Contex Clean Scan
Espesor maximo del materiafi 0.75 mm
Precision: 0.1% +- pixel
Captura de datos: 48 bis

Fscaneado a dispositivo USB: Si USB.30
6.2. RECURSOS HUMANOS:

R

<% Ef contratista deberd asignar como minimo el siguiente personal:
¥ Un Gerente del proyecto J
¥ Un Coordinador de Gestidn Documental |

Un Ingeniero de Sistemas

Un Técnico en Gestién Documental (Archivistica)

Un Técnico de Gestidén Documental (Digitalizacién)

Dos Técnicos de Gestién Documental (Calidad)

Tres (3) Auxiliares Digitalizadores

Tres (3) Auxiliares Digitadores

¥ Vv ¥ ¥ 'V ¥ ¥

Cuatro Auxiliares de Gestidn Documental

Ed. Torre Central Av. Cl 26 # 68C - 61 ofc 318 - (57-1) 9370002
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ANEXO 1
CARTA DE PRESENTACION OFERTA

Dia_ Mes De 201

Senores

ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S.
Av. Cl. 26 # 68C-610fc 318

Edificio Torre Central

Bogota, D.C.

Asunto: Solicitud Pablica de Ofertas No. 001 - 2019

De acuerdo con lo que se estipula en los términos de la Solicitud de Oferta, sus Adendas si
llegaren a emitirse y habiendo examinado cuidadosamente los mismos, proponemos
suministrar lo requerido para contratar la “ADQUISICION DE SERVICIOS PARA EL
FORTALECIMIENTO DE LOS PROCESOS DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVISTICO DE LA
CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL - CASUR EN BOGOTA”, todo
conforme el Contrato Interadministrativo No. €019000192-GAC suscrito entre la Caja de
Sueldos de Retiro de la Policia Nacionat - CASUR y Archivos del Estado y Tecnologias de la

Informacidn.

De llegar a ser adjudicatarios de esta Solicitud, nos comprometemos a firmar el contrato de
conformidad con lo establecido en esta solicitud, y a presentar la documentacién requerida,

dentro de las condiciones indicadas.

Ejecutaremos el contrato, en las condiciones exigidas, de conformidad con la adjudicacién que
se nos haga. Mantendremos vigente nuestra Propuesta durante el término establecido y

procederemos a ampliar su validez y su vigencia, si se diere este supuesto.

Declaramos conocer y acatar tadas {as normas que reguian la contratacidn de ARCHIVOS DEL
ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S. y manifestamos bajo la gravedad del
juramento que ho estamos incursos en inhabilidades o incompatibilidades para contratar con
ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S. y que, de sobrevenir

alguna causal de inhabifidad o incompatibilidad, cederemos el contrato, previa autorizacidn escrita
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de ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S. y que de no ser posible
la cesién, renunciaremos a continuar su efecucién. ' :
Declaramos finalmente que la informacidn contenida en nuestra Propuesta es exacta y veraz, y
que nos damos por enterados y daceptamos punto a punto las estipulaciones y exigencias
contenidas en los términos de Ja Solicitud de Ofertas y sus Adendas si llegaren a emitirse, enviados
por ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.AS. Asi mismo,

manifestamos que nuestra propuesta tendrd una vigencia de 9o dias.

De igual forma, aportarermos las pruebas que ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION S.A.S. considere necesarias para verificar su exactitud, y en caso de no ser ello
satisfactorio para ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S.,
conforme a las exigencias de los documentos de la solicitud, entendemos que nuestra

Propuesta sea eliminada.

—

Atentamente,
Nombre del Proponente.

Nombre, firma y ntimero de cédula del representante legal.
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ANEXO No. 2
CARTA DE COMPROMISO ANTICORRUPCION

Dia _Mes De 2019

Sefores

ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOG(AS DE LA INFORMACION S.A.S.
Av. Cl. 26 #68C - 61 ofc 318

Edificio Torre Central

Bogota, D.C.

Asunto: Compromiso Anticorrupcion

Respetados Seftores:

En la ciudad de alos dfas del mes de del afio , entre
quienes suscriben este documento, de una parte , (escribir el nombre
completo, incluyendo el tipo de sociedad y en su defecto indicar si se trata de persona natural)
legalmente constituida y con domicilio principal en la ciudad de , representada
legalmente por mayor de edad, domiciliado en , identificado con
cédula de ciudadania niimero , expedida en , en su condicién de

, y representante legal de la misma y debidamente facultado, por medio de
este documento suscribo el Compromiso Anticorrupcion con ARCHIVOS DEL ESTADO Y
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S. S.A respecto de la Solicitud Publica No. 001 - 2019.

Me comprometo a apoyar la accién del Estado Colombiano y particularmente con el Proyecto
objeto de la presente invitacién frente a los entregables referidos en este proceso de seleccidn
contractual para fortalecer la transparencia y responsabilidad de rendir cuentas y, en este
contexto, asumo explicitamente los siguientes compromisos, sin perjuicio de mi obligacién de
cumplir con las leyes y normas de Colombia:

e Me comprometo formalmente a impartir instrucciones a todos mis empleados y
agentes y a cualquiera de los otros representantes, exigiéndoles el cumplimiento en
todo momento de las [eyes de la Reputblica de Colombia y, especialmente, de aquellas
que regirdn el proceso de contratacion que a efecto se convoque y la relacidn
contractual que podria derivarse de ella, y les impondré la obligacién de no ofrecer o
pagar sobornos o cualquier halago a los funcionarios que participen en la Solicitud
Publica No. 001 ~ 2019 ni a cualquier otro funcionario publico que pueda influir en la
Adjudicacién, bien sea directa o indirectamente, ni a terceras personas dtie por su
influencia sobre los funcionarios, puedan influir sobre la Adjudicacién, ni de ofrecer
pagos o halagos a los funcionarios que durante el desarrollo del Contrato que se
suscribird de ser Adjudicatario.
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» Me comprometo a no ofrecer ni dar sobornos, ni ninguna otra forma de halago a
ningun funcionario en relacién con mi Propuesta, ni con la ejecucién del Contrato que
pueda celebrarse como resultado de la Propuesta.

¢ Me comprometo a no permitir que nadie, bien sea mi empleado o un agente
comisionista independiente lo haga en mi nombre.

* Me comprometo formalmente a no efectuar acuerdos o realizar actos o conductas que
tengan por dbjeto la colusidon en el presente proceso de seleccién.

s El compromiso que ségin el presente documento contraigo, lo efectio bajo la
gravedad del juramento, el que se entiende prestado por la sola suscripcién del
presente Compromiso Anticorrupcion.

Si se conociera mi incumplimiento, el de mis representantes o mis empleados o agentes, a los
compromisos antes enunclados, la entidad encargada de adelantar el presente proceso de
seleccién pondra en conocimiento tal hecho ante la Fiscalia General de la Nacidn para su
investigacién en el evento en que el incumplimiento identificado constituya delito sancionado
por laley penal colombiana.

Nombre del Proponente.
Nombre y Firma del representante legal.

Numero de cédula del representante legal.
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ANEXO No. 3 ‘
DOCUMENTO DE CONFORMACION DE UNIONES TEMPORALES

En la ciudad de alos dias del mes de del afio , entre
quienes suscriben este documento, de una parte , (escribir el nombre
completo, incluyendo el tipo de sociedad y en su defecto indicar si se trata de persona natural)
legalmente constituida y con domicilio principal en la ciudad de , representada
legalmente por mayor de edad, domiciliado en , identificado con
cédula de ciudadania ndmero , expedida en , €1t su condicidn de

representante legal de la misma y debidamente facultado, por una parte, y por la otra
, {escribir el nombre completo, incluyendo el tipo de sociedad y en su

defecto indicar si se trata de persona natural), legalmente constituida y con domicilio principal

en , representada legalmente por , mayor de edad,
domiciliado en identificado con la c¢édula de ciudadania ndmero
, expedida en , quien obra en su calidad de representante legal

de [a misma y debidamente facultado. Han decidido conformar una Unién Temporal, la cual se

denominara y se regird por las siguientes cldusulas:

PRIMERA. OBJETO Y ALCANCE: El objeto de la Unidn Temporal consiste en la presentacion
conjunta a la entidad, de una propuesta para la adjudicacidn, celebracidén y ejecucién del
contrato que se llegase si es del caso a suscribir con ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS

DE LA INFORMACION S.A.S., cuyo objeto correspondera a contratar la “ADQUISICION DE -

SERVICIOS PARA FEL FORTALECIMIENTO DE LOS PROCESOS DE GESTION
DOCUMENTAL Y ARCHIVISTICO DE LA CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA
NACIONAL - CASUR EN BOGOTA”, todo conforme el Contrato Interadministrativo No.
C019000192-GAC suscrito entre la Caja de Sueldos de Retiro de {a Policia Nacional -
CASUR y Archivos del Estado y Tecnologias de la Informacion.

La Unidn Temporal se compromete en caso de adjudicacién, a la realizacion a cabalidad de los
trabajos objeto del contrato dentro de las normas exigidas por la entidad y en general al
cumplimiento de las obligaciones que se deriven de su ejecucién. Las Partes, entendidas estas
como ( y ) se encargaran de elaborar la propuesta técnica y

econdmica, asi mismo, suministraran el mutuo apoyo técnico, logistico y administrativo que se

requiera para dicha presentacién.
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SEGUNDA. NOMBRE Y DOMICILIO: La Unién Temporal se denominara Y
su domicilio serd la ciudad de~ o con direccidnen - oficing, , fax
, teléfono

TERCERA. CONDICIONES Y EXTENSION DE LA PARTICIPACION DE ACUERDO CON LA LEY: La
participacién de cada una de las partes que conforman el cien por ciento (100%), de la Unidn

Temporal no podra ser modificada sin el consentimiento previo de la entidad, y serdn

distribuidas de la siguiente forma:

CUARTA. OBLIGACIONES Y SANCIONES: Los miembros de la Unién Temporal responderan
solidariamente en cada uno de los compromisos que esta Unidn celebre con ARCHIVOS DEL
ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S. Las sanciones por el incumplimiento de
las obligaciones derivadas de la propuesta, si es del caso, se impondran de acuerdo con la
participacidén en la ejecucidn de cada uno de los miembros de la unién temporal, conforme a la

Ley.

QUINTA. VIGENCIA: Este acuerdo estard vigente a partir de la fecha de firma de este
documento y conservard su validez, en caso de que La Unién Temporal resulte adjudicataria del
contrato objeto de la Solicitud Piblica No.oo1 - 2019, por el término de las obligaciones que se
deriven de la firma del contrato, ejecucion, sus prérrogas, adiciones y su liquidacién y un tres
(3) mas.

Si el contrato no se adjudica a La Unién Temporal, el presente acuerdo quedard sin efecto. En
todo caso la unién temporal durard todo el términe necesario para atender los ofrecimientos

hechos.

SEXTA. CESION: No se podré ceder en todo o en parte la participacién de alguno de los
integrantes de la Unién Temporal, entre ellos. Cuando se trate de cesién a un tercero se
requerird aprobacién escrita previa de la entidad, quien se reserva la facultad de aprobar dicha
cesion.

SEPTIMA. PAGOS Y EROGACIONES: En la celebracién, ejecucidn y liquidacién del Contrato, si a
esto hubiere lugar en caso de que sea adjudicada a la Unién Temporal, se acuerda que todos los
pagos o erogaciones que se generen de dicho contrato se hardn a nombre de la Unidn
Temporal denominada quien generard las facturas y hard el recaudo del dinero
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gue corresponda por el servicio prestado o de la forma que determinen sus integrantes.
(Indicar 1a forma como se realizard el pago y la facturacién en la Unién Temporal en esta

cldusula)

OCTAVA. REPRESENTANTE LEGAL DE LA UNION TEMPORAL: La Unién Temporal designa como

representante legal de ésta, al sefor(a) domiciliado en s
identificada(o) con la cédula de ciudadania ndmero de , igualmente se
nombra como suplente del representante legal al sefior(a) , domiciliado en

, con cédula de ciudadania ndmero - de

. El representante legal y el Suplente se encuentran facultados para

contratar, comprometer, negociar y representar a [a Unién Temporal. Para estos efectos, el
representante legal o su suplente, se entienden autorizados para firmar la presentacidn de [a
propuesta, diligenciar todos los documentos de la misma, suscribir el contrato y todos los
demds documentos necesarios y ejercer los actos requeridos en el evento en que La Unién

Temporal resulte adjudicataria del procese de seleccidn.

NOVENA. FACULTADES Y FUNCIONES DEL REPRESENTANTE DE LA UNION TEMPORAL: El
representante y su suplente, cuentan con amplias facultades para representar a L.a Unidn
Temporal en todos los actos requeridos en desarrollo del proceso de seleccidén, en la
presentacién de la propuesta y suscripcién del contrato hasta su liquidacién. Sus facultades
serdm: a.) Representar a La Unién Temporal ante sus miembros, ante el desarrollo contractual
de todo el proceso de la Solicitud Piblica No. 001 - 2019, ante terceros y ante toda dase de
autoridades. b.) Disponer la ejecucién por parte de los miembros de La Unién Temporal de
todos los actos u operaciones correspondientes af objeto del Contrato a celebrarse segin la
Solicitud Puiblica No. 0601 - 2019 y ejecutar todos los actos u operaciones que correspondan en
conjunto a La Unién Temporal, de conformidad con lo previsto en el ordenamiento juridicoy en
estas Reglas. ¢.) Autorizar con su firma todos los documentos que deban otorgarse en
desarrollo de las actividades a cargo o en interés de La Unién Temporal. d.) Tomar todas las
medidas que reclame la ejecucién del Contrato a suscribir con ARCHIVOS DEL ESTADO Y
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S., vigilar la actividad a cargo de cada una de las
personas integrantes de La Unién Temporal e impartirles las drdenes e instrucciones que exija
la buena marcha de La Unién Temporal para el cumplimiento de! Contrato. e.) Cumplir o hacer
que se cumplan oportunamente todos los requisitos o exigencias legales que se relacionen con
La Unidn Temporal o sus miembros en orden a ejecutar el Contrato que se celebre con
ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S. f.) Fjercitar las acciones
judiciales o concurrir a los procesos judiciales para hacer valer los derechos de La Unidn
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Temporal, sin perjuicio de los derechos de accidn, contradiccién, audiencia y defensa que les
corresponda a cada uno de los integrantes. i.) Las demds que se le asignen o que surjan con
ocasion del desarrollo del objeto del presente acuerdo. J.) (Se pueden incluir todas las que se

consideren pertinentes)

DECIMA. INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES Y PROHIBICIONES: Los suscritos
representantes legales de LAS PARTES declaramos que ni las sociedades que rejaresentamos, ni
sus accionistas, directivos, administradores y apoderados se encuentran incursos en causal de
inhabilidad, incompatibilidad o prohibicién de las previstas en la Constitucidén y en [as leyes de la
Republica de Colombia, para presentar la propuesta y suscribir el contrato que llegare a
celebrarse con ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S..

DECIMA PRIMERA. DECLARACION: LAS PARTES que conforman La Unién Temporal
expresamente manifiestan que no es su voluntad ni intencién conformar mediante el presente
documento, asociacidn o una persona juridica. En consecuencia, cada una de ellas mantiene su
individualidad y autonomfa. No existird entre eflas, ni entre estas y sus funcionarios relacién
laboral o de dependencia alguna. No implica el pago de aportes para crear patrimonio, fondo o
capital comidn de ninguna clase, de manera que cada uno de sus miembros actda sin dnimo
societario. Cada Parte ejecutara sus obligaciones con autonomia e independencia, mediante el
desarrollo de las actividades asignadas a cada uno de los miembros de La Unién Temporal en el
presente documento. Cada Parte responderd y cumplird respecto a sus empleados [as

obligaciones laborales y de ley correspondientes.

CLAUSULAS OPCIONALES: El documento podrd contener las demds cldusulas opcionales: que los

asociados consideren pertinentes.

Para constancia y aprobacion, el presente documento se firma en la ciudad de

alos dias del mes de de ; por
quienes intervinieron.
Acepto: Acepto:
C.C C.C
Representante Legal de: Representante Legal de:
O persona natural de la Unién Temporal: O persona natural de la Unién Temporal:
NIT: NIT:
Direccidn: Direccidn:
Tel: yjo fax: Tel: ylo fax:
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ANEXO No. 4
DOCUMENTO DE CONFORMACION DE CONSORCIOS

Entre los suscritos a saber: , mayor de edad, vecino de

esta ciudad, identificado con cédula de ciudadania N’ , expedida en

, quien obra en nombre y representacién legal de (escribir el nombre

completo incluyendo el tipo de sociedad y en su defecto indicar que se trata de una persona

natural), legalmente constituida, con domicilio principal en , con NIT

N° , y debidamente y mayor de edad, vecino de

esta ciudad, identificado con cédula de ciudadania N ,

expedida en quien obra en nombre y representacién legal de (escribir el

nombre completo incluyendo el tipo de sociedad y en su defecto indicar que se trata de und
persona natural.), legaimente constituida, con domicilio principal en , con NIT N°
y debidamente facultado, manifestamos que mediante el

presente documento hemos acordado integrar un Consorcio cuya integracién, conformacion y

reglamentacién se regird por las siguientes clausulas:

PRIMERA. — OBJETO: El objeto del presente documento es la integracién de un Consorcio entre
y , con el propésito de complementar las capacidades

técnicas, operativas, administrativas y financieras de las partes que constituyen el presente
Consorcio, para la presentacién de la propuesta, adjudicacion, celebracién y ejecucion del
contrato que se llegase si es del caso a suscribir con ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS
DE LA INFORMACION S.A.S., dentro del proceso de la Solicitud Piblica No.oot - 2019, abierta
por la entidad, cuyo objeto es a contratar la “ADQUISICION DE SERVICIOS PARA EL
FORTALECIMIENTO DE LOS PROCESOS DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVISTICO
DE LA CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL - CASUR EN BOGOTA”,
todo conforme el Contrato Interadministrativo No. C019000192-GAC suscrito entre la
Caja de Sueldos de Retiro de la Policla Nacional - CASUR 'y Archivos del Estado y
Tecnologias de la Informacion.

Nuestra responsabilidad serd solidaria, mancomunada e ilimitada en todas y cada una de [as
obligaciones derivadas de la propuestay el contrato. En consecuencia, las actuaciones hechos y
omisiones que se presenten en desarrollo de la propuesta y del contrato, afectaran a todos los

miembros que lo conforman.

SEGUNDA. DENOMINACION: El presente consorcio se denominard
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TERCERA. DOMICILIO: El domicilio del consorcio sera la (direccion, teléfono yfo fax) de la

ciudad de

CUARTA. CONDICIONES Y EXTENSION DE LA PARTICIPACION DE ACUERDO CON LA LEY: la
participacidn de cada una de Las Partes que conforman el cien por ciento (100%), del Consorcio
no podran ser modificados sin el consentimiento previo de la entidad, y serdn distribuidas de [a

siguiente forma:

QUINTA. CESION: No se podréd ceder en todo o en parte la participacién de alguno de los
integrantes del Consorcio, entre ellos. Cuando se trate de cesidén a un tercero se requerird

aprobacidn escrita previa de la entidad, quien se reserva la facultad de aprobar dicha cesién,

SEXTA. PAGOS Y EROGACIONES: En la celebracidn, ejecucién y liquidacién del Contrato, si a
esto hubiere [ugar en caso de que sea adjudicada al Consorcio, se acuerda que todos los pagos
0 erogaciones que se generen de dicho contrato se hardn a nombre del Consorcio denominado
, quien generarad las facturas y hara el recaudo del dinero gue

corresponda por el servicio prestado o de la forma que determinen sus integrantes. (Indicar la

forma como se realizard el pago y la facturacién en la Unién Temporal en esta cldusula)

SEPTIMA. REPRESENTANTE DEL CONSORCIO: Se designa como representante del presente
Consorcio al{a) sefior(a) , identificado con cédula de ciudadania N° )
expedida en , cargo este que se entiende aceptado con la firma del presente
documento y quien estd autorizado para contratar, comprometer, negociar y representar al
consorcio. lgualmente se nombra como suplente del representante del consorcio a

identificado (a) con cédula de ciudadania N°

OCTAVA. FACULTADES Y FUNCIONES DEL REPRESENTANTE DE EL CONSORCIO: El
representante de E| Consorcio y su suplente, cuentan con amplias facultades para representar
al Consorcio en todos los actos requeridos en desarrollo del proceso de seleccién, en la
presentacion de la propuesta y suscripcion del contrato hasta su liquidacién. Sus facultades
seran: a.) Representar al Consorcio ante sus miembros, ante el desarrollo contractual de todo
el proceso objeto de la Solicitud Publica No. oot - 2019, ARCHIVOS DEL ESTADO Y
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S., y ante terceros y ante toda clase de autoridades.
b.) Autorizar con su firma todos los documentos que deban otorgarse en desarrollo de las
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actividades a cargo o en interés del Consorcio. ¢.) Tomar todas las medidas que reclame la
ejecucién del Contrato a suscribir con ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION S.A.S., vigilar la actividad a cargo de cada una de las personas integrantes del
Consorcio e impartirles las érdenes e instrucciones que exija la buena marcha del Consorcio
para el cumplimiento del Contrato. d.) Cumplir o hacer que se cumplan oportunamente todos
los requisitos o exigencias legales que se relacionen con El Consorcio o sus miembros en orden
a ejecutar el Contrato que se celebre con ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION S.A.S.. e.) Ejercitar las acciones judiciales o concurrir a los procesos judiciales
para hacer valer los derechos del Consorcio, sin perjuicio de los derechos de accion,
contradiccién, audiencia y defensa que les corresponda a cada uno de los integrantes. f.) Las
demds que se le asignen o que surjan con ocasién del desarrollo del objeto del presente

acuerdo. g.) (Se pueden incluir todas las que se consideren pertinentes)

NOVENA. VIGENCIA: Este acuerdo estard vigente a partir de la fecha de firma de este
documento y conservara su validez, en caso de que El Consorcio resulte adjudicatario del
contrato objeto del proceso seleccién de ARCHIVQOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION S.A.S., conforme a la Solicitud Publica No. oot — 2019 por el término de las
obligaciones que se deriven de la firma del contrato, ejecucién, sus prérrogas, adiciones,y su
liquidacién y tres afios (3) més. Si el contrato no se adjudica al Consorcio, el presente acuerdo
quedard sin efecto. En todo caso El Consorcio durard todo el término necesario para atender

los ofrecimientos hechos.

DECIMA. INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES Y PROHIBICIONES: Los suscritos
representantes legales de LAS PARTES declaramos que nilas sociedades que representamos, ni
sus accionistas, directivos, administradores y apoderados se encuentran incursos en causal de
inhabilidad, incompatibilidad o prohibicién de las previstas en la Constitucién y en las leyes de la
Replblica de Colombia, para presentar la propuesta y suscribir el contrato que llegare a
celebrarse con ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S.

DECIMA PRIMERA. DECLARACION: LAS PARTES que conforman El Consorcio expresamente
manifiestan que no es su voluntad ni intencién conformar mediante el presente documento,
asociacién o una persona juridica. En consecuencia, cada una de ellas mantiene su
individualidad y autonomfa. No existird entre ellas, ni entre estas y sus funcionarios relacién
laboral o de dependencia alguna. No implica el pago de aportes para crear patrimonio, fondo o
capital comiin de ninguna clase, de manera que cada uno de sus miembros actda sin dnimo

societario. Cada Parte ejecutard sus obligaciones con autonomfa e independencia, mediante el
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desarrollo de las actividades asignadas a cada uno de los miembros de El Consorcio en el
presente documento. Cada Parte responderd y cumplird respecto a sus empleados las

obligaciones laborales y de ley correspondientes.

DECIMA SEGUNDA. - CLAUSULAS OPCIONALES: F! documento podrd contener las demds

cldusulas opcionales: que los asociados consideren pertinentes.

En constancia de lo anterior, se firma por quienes intervinieron en el presente documento a

los dias del mes de del afio .

Acepto: Acepto:

c.C C.C

Representante Legal de: Representante Legal de:

O persona natural de la Unién Temporal: O persona natural de la Unién Temporal:

NIT: NIT:

Direccion: Direccidn:

Tel: yfo fax: Tel: y/o fax: ]
}
)

)
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ANEXO No. 5
CERTIFICACION DE EXPERIENCIA ACREDITADA

Los Proponentes deberdn presentar las certificaciones de experiencia solicitadas en el presente
documento, que incluyan los siguientes aspectos:

1. Relacién de cada uno de los contratos;

2. Nombre del Proponente;

3. Resumen del objeto principal de contrato;
4. Valor del contrato en pesos;

5. Duracién del contrato en meses;

6. Fecha Inicial y de Terminacidn del Contrato;
7. Valor total ejecutado certificado;

) 8. Porcentaje del valor del contrato que ejecutd, como miembro de un consorcio, unién
temporal, sociedad de objeto tnico, empresa unipersonal o sociedades en general;

De igual manera, deberdn adjuntar en medio magnético la relacidn de contratos que se
especifica a continuacion, en un documento de Word, asf:

<1 RELACION DE €

N o DURACION:

_. CON;:_ATQ: CONTRATANTE b ¥2‘£‘:_;,_: ASOS | Fl-i;I]-lc#:gE UTDELY

- i ‘DE FORMAS {7 CONTRATO

B ‘DE. g : S

ASOCIACION |
)
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ANEXO No. 6
_PROPUESTA ECONOMICA.
. Valor Total
te ipcid Cantid or Unitaraio VA .
[tem Descripcion ad [ Valor Uni incluido IVA
Implementar: Fase 2 respaldo documental
microfi tmac;én!dugxtahzamén
Disefiar la planeacicn y melodologfa para la dlgnallzacton
certificada con fines probatorios, de Nominas de gran
tamafio y las seres documentafes de acuerdo a [of 1
preceptuado en las Tablas de Valoracidn Documental
segun la nomatiidad establecida por el Archiva General
de la Nacidn
Digitalizacidn y Digitacion de némnas de empleados segun
. 15.054
las tablas de valoracién documental
Digitalizacidn y Digitacidn de ndmnas de empleados seguin
< 28.600
las tablas de retencién decumental
Digitalizacidn y Digitacion de néminas de afiliados segiin
4 ' 488.800
las tablas de valoracién documentaf
Digitalizacion y Digitacion de néminas de afiliados segin
. 143.000
las tablas de retencion documental.
6] Digitalizacién y Digitacion de actos adminitrativos 178.000
Ampliar las competencias del equipo de trabajo del 1 . _ )
Proceso de Gastion Documental
Disefiar y ejecutar plan de capacitacidn en gestién
documental y archivistica 1 )
Disefiar & implementar el Sistama Integrado de 1
9| Conservacion
1 Reslizar el proceso de restauracion de los  dosumenios 1
histdricos de la Entidadl.
TOTAL
)
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ANEXO 7
CARTA DE APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL

Dia___Mes De 2019

Sefiores

ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S.
Av. Cl. 26 # 68C - 61 0fc 318

Edificio Torre Central

Bogota, D.C.

Ref. Solicitud Publica de Ofertas No. 001 de 2019

El suscrito actuando como Representante Legal de la firma comercial

identificado con NIT. , en

cumplimiento a lo establecido en la Ley 816 de 2003, referente al apoyo de la Industria Nacional
y bajo la gravedad del juramento certifico que los bienes y Servicios ofrecidos por nuestra firma

para la ejecucién del objeto de la Solicitud Publica de Ofertas No. 001 de 2019, son:

DESCRIPCION MARQUE CON UNA X

Oferta de bienes o servicios en su totalidad de origen nacional

Oferta de bienes o servicios en su totalidad de origen extranjero.

Atentamente,

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL
Nimero de Documento de ldentidad
REPRESENTANTE LEGAL

NOMBRE DE LA FIRMA PROPONENTE
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ANEXO 8.
FORMATO DE AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

De conformidad con lo definido por la Ley 1581 de 2012, el Decreto Reglamentario 1377 de 2013,
la Cireular Externa 002 de 2015 expedida por la Superintendencia de Industria y Comercio, la
politica interna de manejo de la informacién implementada por el ARCHIVOS DEL ESTADO Y
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S. y las demds normas concordantes, a través de las
cuales se establecen disposiciones generales en materia de hdbeas data y se regula el
tratamiento de la informacién que contenga datos personales, me permito declarar de manera

expresa que:

1. Autorizo de manera libre, voluntaria, previa, explicita, informada e inequivoca al ARCHIVOS
DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S., para que en los términos
legalmente establecidos realice la recoleccidn, almacenamiento, uso, circulacidn, supresién
y en general, el tratamiento de los datos personales que he procedido a entregar o que
entregaré, en virtud de las relaciones legales, contractuales, comerciales yjo de cualquier

otra que surja, en desarrollo y ejecucion de los fines descritos en el presente documento.

2. Dicha autorizacién para adelantar el tratamiento de mis datos personales, se extiende
durante la totalidad del tiempo en el que pueda liegar consolidarse un vinculo o este
persista por cualquier circunstancia con el ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION S.AS. y con posterioridad al finiquito del mismo, siempre que tal
tratamiento se encuentre relacionado con las finalidades para fas cuales los datos

personales, fueron inicialmente suministrados.

3. En ese sentido, declaro conocer que los datos personales objeto de tratamiento, serdn
utilizados especificamente para las finalidades derivadas de [a solicitud pdblica de ofertas

No. 0012019
a. Que serealicen las consultas necesarias en diferentes listas restrictivas.

b. Todas las actuaciones administrativas que se requieran para garantizar la
participacidn del postulante, asf como la eventual ejecucién de las actividades

derivadas de la seleccién de mi postulacién.

4. Der igual forma, declaro que me han sido informados y conozco los derechos que el
ordenamiento legal y la jurisprudencia, conceden al titular de los datos personales y que
incluyen entre otras prerrogativas las que a continuacién se relacionan: (i) Conocer,
actualizar y rectificar datos personales frente a los responsables o encargados del

Ed. Torre Central Av. Cl. 26 # 68C- 61 ofc 318 - (57-1) 9370002
www.archivosdelestado.com.co - notificaciones@archivosdelestado.com.co
Bogota - Colombia

[ 60




S ARCHIVOS

#DEL ESTADO

& tecnologlas de lo informacion

tratamiento. Este derecho se podra ejercer, entre otros frente a datos parciales, inexactos,
incompletos, fraccionados, que induzcan a error, o aquellos cuyo tratamiento esté
expresamente prohibido o no haya sido autorizado; (ii) solicitar prueba de la autorizacién
otorgada al responsable del tratamiento salvo cuando expresamente se exceptiie como
requisito para el tratamiento; (iii) ser informado por el responsable del tratamiento o el
encargado del tratamiento, previa solicitud, respecto del uso que le ha dado a mis datos
personales; (iv) presentar ante la Superintendencia de Industria y Comercio quejas por
infracciones al régimen de proteccién de datos personales; (v) revocar la autorizacion yjo
solicitar la supresion del dato personal cuando en el tratamiento no se respeten los
principios, derechos y garantias constitucionales y legales, (vi) acceder en forma gratuita a

mis datos personales que hayan sido objeto de Tratamiento.

La politica de manejo de datos personales adoptada por ARCHIVOS DEL ESTADO Y

TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S., se encuentran en la pdgina web
) https:/farchivosdelestado.com.colwp-content/uploads/POLITICA-DE-TRATAMIENTO-DE-DATOS-

DE-ARCHIVOS-DEL-ESTADO-Y-TECNOL OG%C3%8DAS-DE-LA-INFORMACIZC3%93N-S.pdf

) Finalmente, manifiesto conocer que en los casos en que requiera ejercer los derechos
anteriormente mencionados, la solicitud respectiva podrd ser elevada a través de los
mecanismos dispuestos p.ara tal fin por el ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION S.A.S., que corresponden a los siguientes:

a. CANAL TELEFONICO: 0319370002, en horario habil.

b. CANAL VIRTUAL: Portal web www.archivosdelestado.com.cg;

notificaciones@archivosdelestado.com

¢. CANAL ESCRITO: Para la operacién y manejo de cada uno de estos medios de atenciény

comunicacién, se deberd emitir |a politica de uso correspondiente

Dada alos dias del mes de de

Cordialmente,

NOMBRE:
C.C.
Fecha:
Teléfono:
Direccién:
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ANEXO 9.
CERTIFICADO DE GARANTIA EXTENDIDA

EL SUSCRITO REPRESENTANTE LEGAL DE XXXXXXXKXXXXXXXXXXXXXX

CERTIFICO BAJO GRAVEDAD DE JURAMENTO QUE:

XOOOCXKXXKKKAXXKXAKKXXXXKXXXX, Certifica que, de conformidad con los términos de |a
Solicitud Publica de Oferta No. 001 emitida por ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA
INF_ORMAC[C')N S.A.S.; se ofrece una garantfa extendida con cubrimiento de calidad por el
desarrollo del objeto del contrato que se llegara a suscribir., por un periodo de tres (3) afios

contados a partir de Ia liquidacidn .

l.a presente certificacidn se firma en Bogoté D.C., a los xxxx (XX) dfas del mes de mayo de dos

mil diecinueve (2019).

Cordialmente,

NOMBRE:
C.C.
Fecha:
Teléfono:
Direccién:
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ANEXO 10
RESPUESTA PUNTO A PUNTO

Se debe ajustar el siguiente cuadro a los puntos que se incluyeron en la presente soficitud de oferta

 CAPITULOI-ASPECTOS GENERALES ' . = = |

1.1 INTRODUCCION

© o3 la TCAPITULO = INFORMACION AL PROPONENTE. . i
2.1. OBJETO

2.2, PUBLICACION DE LA SOLICITUD DE OFERTAS

2.3. RECIBO DE LA OFERTA
2.4. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES PARA CONTRATAR
2.5. RESPUESTA A LA SOLICITUD DE OFERTAS
| L6, INTERPRETACION Y ACLARACION DE LOS DOCUMENTOS DE LA
SOLICITUD
2.7. MODIFICACION O ACLARACIONES DE LA SOLICITUD DE OFERTAS
) 2.8, MODALIDADES DE PARTICIPACION

2.84. | PERSONAS NATURALES
2.8.2. | PERSONAS JURIDICAS
2.8.3. | FORMAS ASQCIATIVAS
2.9. INFORMACION RESERVADA Y/O CONFIDENCIAL DE LA OFERTA
2.10. NUMERO M{NIMO DE PARTICIPANTES
2.11. AUTORIZACIONES
o 77 CAPITULO lIl= DOCUMENTOS DE LAOFERTA = il i
3.1 DOCUMENTOS DE LA OFERTA
3.4.1. | CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
3.1.2. | EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL
3..3. | OBJETO SOCIAL
3.4.4. | AUTORIZACION DEL ORGANO SOCIAL
- OBLIGACIONES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y
APORTES PARAFISCALES
) 316, | REGISTRO UNICO TRIBUTARIO — RUT
3.4.7. | REGISTRO UNICO DE PROPONENTES - RUP
i 3.4.8. | DOCUMENTOS DE CONTENIDO FINANCIERO
3.1.9. |ANTECEDENTES DE RESPONSABILIDAD FISCAL
31.10. | ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LOS PROPONENTES
3.1.11. | ANTECEDENTES PENALES Y REQUERIMIENTOS JUDICIALES
3.442 | CEDULA DE CIUDADANIA
3.113 | MEDIDAS CORRECTIVAS DEL REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS
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CORRECTIVAS DE LA POLICIA NACIONAL
3.1.14. | RESPUESTA PUNTO A PUNTO DE LA SOLICITUD DE LA OFERTAS
3.2, VIGENCIA Y OBLIGATORIEDAD DE LAS PROPUESTAS
3.3. IDIOMA DE 1.A PROPUESTA
3.4. PROPUESTAS PARCIALES Y ALTERNATIVAS
3.5. PROPUESTAS EXTEMPORANEAS
; CAPITULO V- ANALISIS VERIFICACION Y CALIFICACION DE LAS
‘ - L _OFERTAS Roptie
4.1, ANALISIS DE LAS PROPUESTAS
4.2. RESERVA DURANTE EL PROCESO DE EVALUACION
4.3. FACTORES DE VERIFICACION
4.3.1, REQUISITOS JURIDICOS
4.3.2. | DOCUMENTOS DE CONTENIDO FINANCIERO

4.3.3. | EXPERIENCIA .
. 4.4. FACTORES DE PONDERACION Y CALIFICACION
4.5. | ADJUDICACION B )
5000 | CAPITULO V = EL CONTRATO Y SUS DOCUMENTOS 0o f e e

5.4, DOCUMENTOS DEL CONTRATO
5.0 PRELACION DE DOCUMENTOS
5.3. |VIGENCIAY PLAZO DE EJECUCION

5.4. VALOR
5.5. FORMA DE PAGO

5.6. CESION Y SUBCONTRATACION
5.7. INFORMACION CONFIDENCIAL

5.8. GASTOS LEGALES Y FISCALES
5.9. SUPERVISION
510, | INEXISTENCIA DE RELACION LABORAL
5.11. INDEMNIDAD
5.12, MULTAS
513. | CLAUSULA PENAL PECUNIARIA
514, | SANCIONES CONTRACTUALES }
5.15. | GARANTIA '
516, | PROPIEDAD INTELECTUAL \
6. | CAPITULO VI = CONDICIONES TECNICAS 1 ot e b B
6.1. RECURSOS TECNICOS:
6.2. RECURSOS HUMANOS:
ANEXO 1 | CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
ANEXO 2 | CARTA DE COMPROMISO ANTICORRUPCION
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ANEXO 3

DOCUMENTO DE CONFORMACION DE UNIONES TEMPORALES

ANEXO 4

DOCUMENTO DE CONFORMACION DE CONSORCIO

ANEXO 5

CERTIFICACION DE EXPERIENCIA ACREDITADA

ANEXO 6

PROPUESTA ECONOMICA

ANEXO 7

CARTA DE APOYO A INDUSTRIA NACIONAL

ANEXO 8

FORMATO DE AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS
PERSONALES

ANEXO g

CERTIFICADO DE GARANTIA EXTENDIDA

ANEXO 10

RESPUESTA PUNTO A PUNTO
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