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SOLICITUD PUBLICA DE OFERTAS No. 003 de 2019

Para selecclomar y contratar personas Naturaies yjo Jurldicas que presten el servicio de
“ADMINISTRACION, CUSTODIA, DIGITALIZACION ¥ CRGANIZAGION DE ARCHIVOS, ASl COMO
LA ACTUALIZACION DEL APLICATIVC PLATENUM PARA LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL
MIGRACION COLOMBIA"

Nota: Se advierte of oferente y este entiende v acepta que si ARCHIVOS DEL ESTADO Y
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S, no suscribe e! contrato interadministrative con
LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL MIGRACION COLOMBIA, este proceso se dard por
terminado sin lugar o que exista reclamacidn alguna de parte del oferente por este
concepto.
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CAPITULO
1. ASPECTOS GENERALES
1.1, INTROBUCCION

ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.AS,, 35 una socledad de
economfa mixta, empresa fillal det orden departamentai, vinculada 2 la Gobemadién del Valle
del Cauca, como lo es IMPRENTA DEPARTAMENTAL SOLUCHONES INTEGRALES Y DE
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES - IMPRETIC'S, organizada bajo el
régimen Jurkdico que regula las empresas comerciales e industriales del Estede EICE, compuesta
por aportes estatales de mds def cincuenta (50%) por clento de participacidn phibfico y por
capital privade, cuyo objeto socfal se cantra an la Integracién y estructuracién de proyectos de
cardcter pliblice, que ofrece al mercado competitivo ios tres pilares fundamentales de su core
de negocio, come los son: (!} Integracidn y Estructuraciéng (i) Provisidn y Prestacién; y (i)
Gerendlarnfento de Preyectos, incluyendo un complemento diferenciador como es la respuasta
dghl, eficazy eficlente 2 las necesidades de [os clientes.

Que en la proyecddn def cbfeto sodfal de ARCHIVOS DEL ESTADD Y TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION SAS., encuéntm su sustento normativo en fa Ley 594 del 2000 y Ley 1341 de
2005, sfendo estos la funcién archivistica y las Temologfas de fa Informacién y las
Comunicadionas, bajo el entendido de que las TIC son transversales 2 las actividades
desarrolladas en la actuatidad, los cuales van de la mano con [os princplos y conceptos sobre la
Sociedad de la Informadén y la orgenlzacén de les Tecnologlas de Informacién y
Comunicasiones y la Masificacion del Gobierno en Linea, siendo asf que se erige <omo un
proveedor de redes y servidos de telecomunicaciones, regida principzimente por la ley 1258 de
2008, la ley 1541 de 2009, ja Ley 527 de 1999, |a ley 504 del 2000 y demds nommas concordantes
que reglamente, medifiquen, ¢ sustituyan la materia,

Conforme at objeto sodial y su posicién en el mercado, el “core” de la compafifa se ubica en el
gerenciamiento, y estructuracidn e integracién de proyectos, negocios y solucionas Integraies
en archivistics, gestién documental, teenologhas de fa informadén y las comunicasiones TIC, TI
¥ otros serviclos para el sector piblico v privado, ademds de La prestacion de soludiones
Integrales e Inteligentes, que contribuyan con [a plataforma gubemamental para la gestién de
documentos elecrdnicos de archivas, el archive nacional dighal, red naclenal de archivos,
Iniciativa cero papel y a la preservadién del patrimenio documental, sine también, en teanologia
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y en TICs ¥ Ti que contrfbuyan con la masificacién de gobiemo en Ifnea, territorios digitales y
demds Imherentes = los mismos, entre otros: eGoblemo, eEducacién, =Salud, e-
Comunicaclones, e-Organizacionales y corporativas, arquitectura empresarial, impulse y
maslficacién de la factura electrdnica.

Todo con el propdsite de cumplir no solo con & objeto soclal sl no tambign con la funcidn de

integracién y estructuracién de negocios, proyectos y soluciones en desarolle del obfeto de ia
sociedad.

ARCHIVOS DEL ESTADQ ¥ TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION 5AS, se encuentra inrmersa en
un régimen especial de contratacion estatal, razén por la cual, le son aplicables las excepciones
que consagra la Ley 30 de 1993, modificads por la Ley 1156 de 2007. Es por esto, que no e
compelen las reglas v procedimientos del Estatuto General de Contratacion de la
Administracién Piblica en Colombia, no obstante, es precisc determinar un criterfio de
contratacién a través del cual se apliquen a su desarrolio contractual los principlos y pitares no
solo de la funcién Pdblica y la gestidn fiscal, de que tratan los artfculos 200, 267, 366 de la
Constitucion Polftica.

Dada su esencia pudblica, l& es menester someterse al régimen de inhabllidades o
incompatibilidades previsto para Ja contratacin publica y a las normas del sector gue regulan
la materfa, t2l y come ¢ determina la norma vigente, tenfendo de presente que ARCHIVOS DEL
ESTADD Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.ALS., 25 una empress en competencia

Que, ol articulo 97 de la Ley 485 de 1998, establece el régimen aplicable a las empresas de
economia mixtz, en aquelios casos en que ies aportes publicos superen el go% del capital sodfal,
les serd aplieable el de las empresas industriales y comerdales del estado, mientras que en
aquellas que su particdpacién societaria pUblica sea inferfor, su régimen serd ajustade al
derecho privado, tado lo cual se concatena con &i régimen privade gque fe es dable con ocasidn
delz aplicadén del articulo 55 de |2 Ley 1541 de 2009.

Asl mistne, el articulo 461 del Cédigo de Comercic Columblano sefiala que, las sociedades
comerdiales que se constitiyen con apertes estateles y de capltal privade, se sujetan a las
regias del derecho privado ¥ a ls jurisdicdidn ordinaria, salvo disposicion legal en contrario,
como la antes descrita,
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De conformidad con lo expuesto y en atencidn en o tenor del &t 55 de fa ley 1341 de 2009,
cuando sefiala:

"Los actos v los contratos, incluldes fos relativos o su reélm:n laboral y ias operaciones
de crédito de ios proveedores de las Tecnologlas de le informacidn y las Comunicadianes,
cugiguiera que sea su naturaleze, sin importar la composiclén de su capltal, se regirdn
por las noimnas dei derecho privado™,

Dicho precedente legal, Impone el deber de adelantar [a contratacldn de la compafifa 3 la
Twz del derecho privade, no obstante, es preciso plantear principios bisicos que desarrollen
dichos procesos contractuales, los cuaies han de proyectarse desde los principios mismos y
ta esencla de fa contratacidn estatal, en espacial, aquellos que plasma ef articule. 205 de la
constitucisn polftica de Colombia.

De igual forma, y de acuerdo con los lineamientos planteados por jos socios fundadores de la
compafifa, es preciso contar con urma estrategla de expansidn, buscando integrar servicios y
soluciones innovadoras y de alto desempefic en TIC y en gestidn documental de acuerdo con
las necasidades, actuales y futuras, del sector publico y privade, generando negodos con
crecimiento rentable, en especial, sigufendo con ias estrategias propuestas por el Gobiemno
Nacional, quien ha prierizado la utlifzacion de fas TIC como un factor esenclal para lograr los
ebjetivos constituclonales y en |3 realizacién de los fines det Estado, es asf como desde el afio
2000 se ha tenido un desarrolio a través de las polfticas de estado y la norraativa legal, astt 2) I
documento CONPES No. 3072 de 200, por medio del cual se establecis la Agende de
Conectividad, como un mecanismo de promodicn, generacidn de Infraestructura y contenfdos
en TIG b.) La Directiva No. 02 de 2001 que fij2 iz necesidad de masificar of uso de las TIC en
Colombia en espedial e secter goblemo en el sentido que facliite la gestidn en Mneq de los
organismos gubemarnentales y apoye su fundén de servidio af dudadano; ¢.) La Ley 962 de 2.005
que observa de manera obligatoria el fortaledmiento teenoidgico, de la Adminlstracidn Piblica;
d.) El Deareto 115t de 2008 que establece los lineamientss generaies de la Estrategla de Gobierno
en Lined de obllgstorfo cumplimiento para las entidades que cenforman l2 adminstracian
piblica en Colombla; &.) La estrategis de Territorlos Digitales, enfocada a través de lo que se
conoge como 1as punte .Gov, B8y, .Com, .Org.; £.) El documento Visién Colombla if Centenarie:
2019 Propuesta para discusidn; g ) E| Plan Naclona! de TiC que busca masificar ef uso de fas TIC con
un papel protagénice de las Allanzas Publico-Privades en los proyectos gue pretende
desarrollar; h.) La Ley 1347 de 2009, por medio de ia cual se definen prindpios y conceptos sobre
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la Sodledad de la Informacién y la organizacién de las Tecnciogias de Informacién y
Comunicaciones, Introduce, entre otros, el principio de la Masificacién del Gobiemo en Linea, de
obligaterio curmplimiento para ef sector goblemno en Colombiz y define Las Tecnologias de ia
Informacdédn v fas Cormunleadones (TIC}, como e conjunte de recursos, herramientas, aguipos,
programas informdticos, aplicaciones, redes y medios, que permiten Ja compilacién,
procesamients, almacenamiento, transmisién de informacldn como voz, datos, texto, video e
imégenes; , i) La Circular o58 de 2009 de la Procuradurla General de Ja Nacldn; j.) CONFES 3650
de 2010; k) Ley 1450 de 201%; L) Ef Pian Vive Digita; m.) Ley 1437 de 201, por [a cu2l se expide et
Codigo de Procedimiento Administrative v de lo Contenciose Administrative; .} Decreto 2693
de 2072, Por ef cual se establecen los lineamientes genserales de |a Estrategia de Goblemo en
Linea de la Repiiblica de Colombia, se reglamentan parclaimente las Leyes 1341 de 2009 y 1450
de 2011, y se dictan otras disposiciones; n.) Decreto 2573 de 2014, Por 2l cual se establecen los
lineamientos generales de |a Estrategia de Goblemo en linea, se reglamenta parcialmente 13
Ley 1341 de 2009 y se dictan otras disposiciones; 0.) Concepto Jirfdico 601633 de 2013 proferido
por el Ministeric de las TIC: Goblerno en Limea. El Deceto 2643 de 2012, establece los
lineamiantos, temas prioritartos, plazos y metas para |z masificacidn del Gobiermo en Linea en o
pafs. Asf mismo, establece las condiciones y la obligatoriedad para las entidades de! Estado de
promover ¢l desarrollo de aplicadiones y contenidos, asf como la mejor prestacién de serviclos
2 través def uso eficlente de fas THC. p) La Clreuiar Conjunta No. o14 del 27 de julio de 2015
proferlda por el Procurador General de ia Nacion y el Ministro de Teanologhas de la informadion
y ies comunicaciones, mediante la cual Iz cual se debe dar cumplimiento al artfeulo 193 de la ley
1753 de 2015, Acceso a las TIC y despliegue de Infraestructura de telecomunicaciones, que hace
parta del Plan Naclenal de Desarrolle 2014 - 2018, "Todos por un nuevo pafs". 4.} Ley 554 de

2000, por medic de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras disposiciones.
Entre otros

1.2, APLICACION DEL MANUAL DE CONTRATACION

El presente proceso de contratacién, al fguai que los documentos que se deriven del mismo, se
regirdn no solamente por 1o establecido en los términos de Iz presente solicitud sino también,
por lo establecido en ef Manuai de Contratacién de ARCHIVOS PEL ESTADO Y TECNOLOGIAS
DE LA INFORMACQON S.AS., para lo cusl los interesados deberdn consultarle en
brmsifarchivosdelestato com.cofwp-centent/uploads/man maide-contrakacil 328340 TLpaf
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CAPITHLOTE
2. INFORMACIGN AL PROPONENTECBJETO

Para selecclonar y contratar personas Naturales yjo Jurfdleas que presten & servicdo de
“ADMINISTRACISN, CUSTODIA. DIGITALIZACION Y ORGANIZACION DE ARCHIVOS, AST COMO
LA ACTUALIZACION DEL APLICATIVO PLATINUM}”

Nota 1 £l anterior objeto se desprende un proceso de contratacién adelantado por parte del LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL MIGRACION COLOMEIA, en cudi fus vinculzdo ARCHIVOS
DEL ESTADO ¥ TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION 5.A5. mediante una invitaclén a cotizar,
con et fin de estudiar ¢l mercado a fin de suscribir un contrate interadministrativo y efecutar las
actividades obJeto de dicho proceso.

Nota 2= Se advierte al Proponente y este entiende y acepta que, ARCHIVOS DEL ESTADO Y
TECNOLOGIAS PE LA INFORMACION S.AS., podrd realizar modificaciones a la presente
soffcltud de conformidad con lo estipulado en ef acdpite “Modificaciones ¢ Adaraciones de o
Solfcitud de Ofertas™.

MNota 3 Se advierte af oferente y este entiende y scepta gue si ARCHIVCS DEL ESTADO Y
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.AS, no suseribe ¢l contrato intera drinistrativo con &
LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL MIGRACION COLOMBIA, este proceso se dard por
terminado sin lugara que exista reclamacion alguna de parte del oferente por este concepto.

No obstante, es de precisar que, el presente proceso se realiza en atenddn a satisfacer las
necesidades de LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL MIGRACION COLOMBIA, razén por la
cual y 3 peticién de esta, ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.AS.
pedrs, realizar ajustes, modificaciones o aclaraciones al presente documento, incluso, después
del clerre del procese y recepcidn de ofertas. En este dltime <aso, solo se solicitardn dichos
ajustes, modlificaclones ¢ aclaraciones a los Froponentes que presentaron ofertas al clerre
Inicfal del proceso, por ende, no podran participar nuevos Froponentes.

Estos camblos, ajustes yfo modificsclones, se efectusrdn mediante Adendas 2l proceso de
soliditud piblica de ofertas en desarrollo, antes def recibo de la Oferta ¢ Induss despuds dels
misma, y en tode caso, antes de la adjudicacidn de este proceso. El Proponente entlende y
acepta, que pese a existlr una fecha infcfal de cierre, en case de presentarse las modificaciones

Ed. Tarre Central Av, CL 26 % 88C ~61 ofc 318 - (57-1) 9370002
wwnw archivosdelestado. com. co - notificacia
Bagotd — Colambia

hivosdelestada.com.co

-ARCHIVQOS
DELESTADO

5l et

0 ajustes mencionados se compromete con ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION S.A.5. a realizarles hasta que se efectie la adjudicacidn.

2.2, PUBLICACION DE LA SOLICITUD DE OFERTAS

Los términes y condfdones contractuales de esta Solicitud de Ofertas se publicardn en el sito
web destinado por ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGEAS DE LA INFORMACION S.AS., para
su consulta em hitus:farchivosdelestado com.co/contratacions, a partir del dia MIEBMES
DIECIOCHD [38) DE QCTUBRE DE 2019, stende esta la fecha de apertura de la presente Solfcitud.

2.3. RECIBODELAOFERTA

gl Proponente deberd entregar su oferta por escrite, en idiema Casteliano {en todo case
legible), de acuerdo con el orden y requisitos establecidos en la presente Solicitud Pdblica de
Ofertas, en las oficinas de ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
5.A5., enla avenida Calte 26 No. 68 ¢ 61, oficing 318 de la ¢ludad de Bogotd — Colombla

La Oferta deberd ser presentads, 3 mas tardar ¢l dfa JUEVES VEINTICUATRG (24) DF OCTUBRE
DE 2019,

El Proponente debe entregar junto con 1a oferta, la carta de presentacidn de esta, asf como
también, la carte de compromise anticorrupcidn y el acuerdo de confidenclalidad, cuyos
modeles se anexas a la presente solicftud. Dichos formatos deben ser presentados en orginal
suscrites por el Representante Legal o quidn esté capacitado legalmente para hacerlo.

El Proponente sufragard todos los costos refacionados con la preparacién y presentacion de su
Oferta,

ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.AS. no serd responsable de
retrfbucidn y/o pago y/o compensacién alguna, en ningdn case, de los costos, cualgulara qus
sea el resultado de la contratacidn. Cuaiquler omisién o mala interpretacidn de esta Solicitud
de Cfertas, es responsablilidad exclusiva del Proponente, por cuznta las condidones del
proceso fueron definidas con claridad.

2.4.  INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES PARA CONTRATAR

£l Proponante deba garantizar en la cana de presentacidn de la Oferta que ne se hays incurse
en mingwnz dg l2s inhabllidades e Ingompatbilidades para contratar con ARCHIVOS DEL
ESTADKD Y TECNCLOGIAS DE LA INFORMACION S.ALS., de acuerdo con fa normatividad vigente.

£d. Torre Cantral &, G, 26 % $8C -$1 ofc 318 - {S7-1) 9270002
wwwarchivosdelestads com.co — notificaciones@archivosdelestado.com co
Bogoti — Colembia




ARCHIVOS
B F DELESTADO

T RS PR )

Ademds, debe aceptar que si llegare a Incurrir sobre este, en alguna Inhabilidad o
incompatibiiidad sobreviniente, se obliga a informarla sin dflacidn alguna y cederd el Contrato
suscrito previa autorlzacin escrita de ARCHIVOS DEL ESTADC Y TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION S.AS., con zrreglo a las disposiciones que para 18l efecto se hayan pactado
tanto en ls presente solickud, como en el contrata suscrite y/o en el manual de contratacidn de
ARCHIVOS DEL ESTADO ¥ TECNOLOGIAS DE £A INFORMATION 5.AS.

Si dicha cesidn no fuere posible, renuriciard a su efecucidn sin lugar a compensaddn yjo
retribucién alguna, mds alld que al pago de las labores efectivamente elecutadas, luego de
tasar los perjuicios, pérdidas yfo sanciones en las gue pueda incurrir ARCHIVOS DEL ESTADO Y
TECNOLOGIAS DE LA INFORMAGION S.AS., con fa cesién forzada que se describe en e
presente acdpite.

2.5. RESPUESTA ALASOLICITUD DE QFERTAS

Es obligatorio para el Propenente responder PUNTO POR PUNTO, en forma separada todos y
cada uno de los numerales de la presente Seficitud de Ofertas, Induyendo los aspectos
preliminares y lo solicitado para cada numeral, déndose por enterado, acepiéndolos y
cumpliendo sin sendiclonamiento alguno, o no acepténdolos, caso en e cual ARCHIVOS REL
ESTADC Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S., dec/dirs segln su convenlencia 5! dicha
negativa serd aceptada o no, razdén por la cual, el Proponente deberd diligenclar ef Anexo de
Respuesta Punto g Punto, adjunte ¢ fa presente,

Igualmente, incluiré con la Cferta, toda la informacidn téenica dispenitle que pennita una
mefor evaluacién de la oferta presentada, de auerde con lo solicitade en &t Capitulo de
Espedficaciones Técnicas.

No obstante, ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION 5.A.S., podrs
pedir lzs acleraclones que considers pertinenites, las cuales deberdn ser resueltas an los plazos
plazos filados para tal fin, 5o pena de serrechazads |2 oferta.

2.6. INTERPRETACION Y ACLARACION DE LOS DOCUMENTOS DE LA SOLICITUD

&l Proponente estd en [z obligacién de examinar cuidadosamente el comtenido de los términos
de la presente solfcitud, asf como de todos los anexes y demds documentos que la conforman,
e informarse completamente sobre todas las circunstancias que puedan Influir en alguna forma
sobre todos fos elementos objeto de la contratacién,
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Si el Proponente encontrara diferencias, oposiciones y/u omisiones en los términos, las
especificaciones o en los demds documentos o tuvlera dudas sobre astos, deberd solicitar por
esqito en las ofldhas de ARCHIVOS DEL ESTADS Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S A S,
al mismo domidlio y en [as mismas condicienes descritas en el numeral 2.3. de la presente
solicitud, las observaciones y/o acfaraciones necesarias, fas cuales requieren ser reclbidas a més
tardar e dfa MARTES, VEINTIROS (22} OCTURRE DE 2019,

Todas ias consultas y aclaracionas que se formulen serdn contestadas por ARCHIVOS DEL
ESTADG ¥ TECNOLOGEAS DE LA INFORMACION S A5, mediante escrits, e df habl siguiente
al clerre de fa fecha de presentacidn de las abservadiones.

ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A S, no se atenderd ninguna
aclaracién recibida per fuera de los términes yfo plazoes planteados en el presente numerai.

ARCHIVOS DEL ESTADO ¥ TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S. podrd requerir ai
proponente durante el desarrollo de ias distintas etapas del procese, l2s aclaraciones 3 i
Oferta que ¢onsidere pertinentes, sin que por elle implique modificacién alguna a la Solicitud
a la Oferta, y éstas deberdn ser respondidas por el Proponente dentro del plazo fjado por
ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION 5.AS. dentro de los plazos
propuestos para tal fin.

2.7. MODIFICACION O ACLARACIONES DE LA SOLIGTUD DE OFERTAS

En caso de que ARCHIVOS DEL ESTADQ Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACIGN 5.AS,
¢considere necesario efectuar modificaciones yfo aclaraciones a la presente Soilcitud de Ofertas,
faduso, prorrogar las fechas propuestas en el procese, lo informard por medio de Adendas
antes del recdbo de la  Oferta, a través del siguiente  enlace
Lrpsllarchlvasdelsstado.com.coicontratacionl,

Sin embargo, tenfendo en cuenta que ests procgso se realiza de cara 3 susdribir Ln negode
Juridico, ARCHIVOS DEL ESTADC Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S., podrd v asf lo
entiende y acepta el Proponente, reslizar ajustes, modificaclones o aclaradiones al presente
decumento conferme a lo sefidtade por LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECAL MIGRACION
COLOMBIA, despuds del clerre def proceso y recepcién de ofertas. En este Ultime caso, solo se
solicitarén dichos ajustes, modificaciones o aclaraciones a los Propenentes que presentaron
ofertas al clarra inicial del procese, por ende no podran participar nuevos Proponentes.
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Lo anterlor, se Informard por medic de Adendas al procaso, publicadas estas a través del
siguiente enlace nitps:archivasdelestado.com co/contratacion), antes del redbo de la Cferta e
incluse después de la misma, y en todo caso antes de la adjudicacién del contrato objeto del
presente proceso. El Proponente entiende y acepta que, pese a existir una fecha iniclal de
cierre, en caso de presentarse las modificaciones o ajustes mencionados se compromete con
ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.AS, 3 realizarlos hasta que se
efectie la adfudicacidn.

2.8. MODALIDADES DE PARTICIPACION

Padran presentar oferta las personas naturales o juridicas de manera Independiente, & en
forma conjunta, a través de Consorclos ¢ Unienes Temporsles ¢ de cualquier otra forma
asociativa prevista en los términos de la Ley,

Les proponentes e;ttranjeros podrédn presentar su oferta en forma directa, a través de firma
que los represente en Colombia en el proceso precontractual. En case de resultar adjudicatarie
deberdn dar cumplimiente a o seffalado en el fitule VI del Libro I! del Cédige de Comerdio
Colombiano.

2.81. PERSONAS NATURALES

2.8.1.1. PERSONAS NATURALES NACIONALES

§{ el proponente es una persona natural nacional deberd adfuntar la siguiente documentacidn:
a. RUT (Registre Unico Tributario- DIAN).
b

copia del documento de {denttficacién del Representante Legal.

¢ acreditacién del pago de los aportes z la Segurfdad Social Integral conforme a lo
previsto en las disposiciones legales vigentes, esto es, aportes pare la seguridad social
en salud, pensfenes y parafiscales.

2.8.1.2. PERSONAS NATURALES EXTRANJERAS

Adidenal a todos los requisitos establecidos para participar en el presente proceso, las
personas naturales exiranjeras que pretendan presentar propuesta en la presemte Solictud
deber presentar fotocopia de su cédula de extranjeris ¢ pasaporte, al igual que cumplir con los
slguientes reé;uis:'tos:
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2.8.1.2.1. PERSONAS NATURALES EXTRANJERAS CON DOMICILIO EN COLOMBIA

Las personas naturales extranjeras que tengan domicilic en Colombia, deben estar inscritas en
et Reglstro Unico de Propohentes y deben anexar a su propuesta dste documente original,
expedido por la respectiva Cimara de Comerclo.

28122 PERSONAS NATURALES EXTRAMNJERAS S POMICILIO EN COLOMBIA

Las personas naturales extranferas sin domiciilo en Celombia no requieren estar inscritos en el
Registro Unico da Proponentes, no obstante, deberd presentar la informacion financlera
correspondiente (Estado de situacién finandiera o documento similar del affo mmediatamente
anterior, por escrito y en idioma espafiel), el cual, serd verificade directamente por ARCHIVOS
DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.AS., con respecto a la informadin, ls
capacidad jurfdica y las condlefones de experlencla, y capacidad financlera y de organizacién del
proponente.

Adicionalmente, acreditardn un apoderade con domidile y residencia en Colombia,
debidamente facultade para presentar la propuesta y celebrar el contrato, asf como también
para representaria judicial y extrajudicalmente.

2.3.2. PERSONAS JURIDICAS
2.82.1. PERSONAS JURIDICAS NACIONALES
Las Personas Jurfdicas Naclonales deberdn adjuntar ia sigufente documentacion

a. CerHficado de existencia y representacion legal expedido por la Cdmara dg Comerdo de su
domicillo soclal, con fecha de renovacion no mayor a treinta (30} dfas, mediante el cual
acredite que el objeto sodal principal de la sociedad se encuentra directamente
relacionads con el objeto del proceso, de manera que le permita a la persona jurfdica 1a
celebracién y ejecucidn del negodio jurfdico correspondiente, teniendo en cuenta para
estos efectos el alcanae y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.

b. identificacidn Tributaris por medio del RUT (Registro Unico Tributario).

¢ Acreditar I2(s) persona{s) que tengan |3 capacided para comprometeria juridicamente y
sus facultades, sefialando expresamente que ef representante no tiene limitaclengs parz
contraer ablfgaciones en nombre de ests, st a ello hay lugrr, Aportar Ia autorizacién o
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documents correspondiente del drgano directive que le faculte expresamente al
Representante lagel pars contratar dicho contrato en caso de que haya lugar 3 ofle.

d. Bl Regfstro Unico de Proponantes expedido por la respectiva Cimara de Comerdo.
e. Estados de situacién financlera del dltimo afie.
f.  El Registre Unico Tributario expedide por la DIAN.

g Las certificaciones de experiencls que se exffan.

4

Acreditar el pago de los aportes a la Seguridad Social Integral conforme a lo previsto en las
disposiclones iegates vigentes, estc es, aportes para la segurldad soclal en salud,
pensiones y parzfiscales.

2.82.2. PERSONAS JURIDICAS EXTRANIERAS

2.8.2,2.1, PERSONAS JURIDICAS EXTRANJERAS CON DOMICILIO O SUCURSAL EN
COLOMBIA

a Certfficado de existencla y representactsn legal expedido por la Camara de Comarcio del
domfcilic social en dende se halie inserita la sodfedad, con fecha de renovacién no mayer a
treinta (30) dizs, medfante af cual acredite que ¢l objeto secial principal de |3 socledad se
encuentrs directamente ralaclonado con ¢l objeto del procese, de manera quele parmita a
fa persona jurldica la celebracién y ejecucidn del negoclo jurldice correspondiente,
tenfendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleze de las diferentes
obligaciones que adquiere.

L3

Identificacién Tributaria por medio del RUT {Reglstre Unico Tributario).

« Ageditar la(s) persona(s) que tengan la capadidad para comprometerla furfdicamente y
sus facultades, seffalando exprasamente que ¢l representante no tlene imitaciones para
contraer obligaciones en nombre de estg, sia elle hay lugar.

d. Aportar la auterlzadién o decumnento correspondlente del drgano directive que le facuite
expresamente al Representante lega! para contratar diche contrate en case de que haya
lugar a elle.

« El Registro Unico de Proponentes expedido por la respectiva Cdmara de Comercio, cuande
se exija diche documento.
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f. El Registro Unlco Tributaric expedido por la DIAN.

g Las certficaciones de experiencla que se exifan,

h

Acreditar el pago de los aportes a [a Seguridad Social Integral conforme a lo previste en las
disposiciones legales vigentes, esto es, aportes para la seguwridad soclal en saiud,
pensfones y parafiscales,

28222 PERSONAS JURIDICAS EXTRAMJERAS SIN DOMICILIO O SUCURSAL EN
coLomBIA

Las Personas Jurfdicas Extranjeras sin demicilio en Colombia, sin perjuicio del cumplimiento de
tos requisitos establecidos en el presente pliego, deben presentar los siguientes documentos:

a  Acreditar su existencla y representacion legal, con el documento idéneo expedido por la
auteridad competante en el pals de su domicilio, en el que conste su existendta, su fecha
de constitucidn, objeto, vigencia, nombre del representante legal, o de la(s) persona(s)
que tengan |2 capacidad para comprometeria jurfdicamente y sus facultades, sefialande
expresamente que el representante no teme limftaciones para contraer obligaciones en
nombre de esta.

b. Aportar la autorfzacién o documento correspondiente del drgano divectivo que le faculte
expresamente al Representante legal para contratar dicho contrato en <aso de gue haya
lugara ello

¢ Acreditar que su objeto socfal incluya actividades Iguales o similares con el cbjeto del
presente procese.

f

Acreditar la suficiencle de o capacidad de su apoderado o Representante Legsl en
Colombla, lo cual deberd quedar evidendiade en e dosumante de censtitucidn de
apoderado.

e, Adjuntar decumento bajo gravedad de juramento, sl una parte de ta informacién soliciteda
o e encuentra incorporada en el certificado que acredita la exdstenda y representacién, o
sf este tipo de certificados no existen de acuerdo con las leyes que rifan estos aspectos en
el pafs de origen de la persona juridiea, autenticado por una autoridad competente del pais
de origen.

Nerta 1. Todes los decumentos (pGblicos y privados) otorgados en palses no miembros del
Convenio de La Haya de 1964, y 10s privados otorgados en pafses miembros.de este Convenio
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Asl mismo, con la presentzafon de la oferta, el proponente entiende y acepta que, ingrasard y
conformaré lz base de datos de oferentes, proponentes y contratistas de ARCHIVOS DEL
ESTADC Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.AS.
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CAPITULO I
3. DOCUMENTOS DE LA OFERTA
34, DOCUMENTOS DE LA OFERTA

£ Proponente debe anexar Junto a su propuesta, la sigulente documantacién:

3.54.  CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Ls carta de presentacidn de la propuesta tiene come finalidad que & Propenente exprese de
manera clara e inequivoca que conoce los términos de ja Solicitud de Ofertas, que acepta sus
condiciones, y que cumple con los requisitos y exigencias no solo indicados en esta, sino
también en el ordenamiento jurfdico.

La carta de presentacidn de [a propuesta debe estar difigenclada y firmada por ] representante
legal o quien se encuentre facultado conforme a la tey y los estatutos, de acuerdo con el
formato estableddo en fos anexos del presente documente.

312 EXISTENCIAY REPRESENTACION LEGAL

Para ¢l caso de los Proponentes que se presentan como persona jurfdica, se deberd presentar
el certificado de existencia y representacién legal expedido por Ia Camara de Comerclo, donde
conste que se encuentra legalmente constitulda come tal ¥ que tenga una vigendia de
constitucién minima de dos (2) afios , con una duracién no inferior a la del plazo del contrato y
un (1) afic mds y que su objete sedal contengs alguns de las actividades gua le permitan
ejecutar el obfeto del presente proceso de seleccidn.

Este certificado, deberd ser expedido con una antelacion no superior de treinta {30) dfas a |a
fecha de cierre de la presente Solicitud Plbilca.

343 OBJETOSOCIAL

El obfate secfal del Proponenta deberd temer relacién con &l obfate del Contrato a suscriblr, o
relacionade con las actividades del proceso que se adelanta o con actividades comerdales y de
servicios, de manera que le permita la celebracidn y ejecucién del Contrate, terdendo en cuents
para estos efectos el alcance v l2 naturaleza de |as diferentes obligaciones que adquiere.

Este es un requisito de capacidad de la persona jurdice Prbponente que se circunscribe al
deszrrolle de ia actividad prevista en su objeto social, lo cwal se verificard a través del
Certificade de Existencia y Representacién Legal que presente ¢on su oferta o de |2 experiencla
que acredite.
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Para |z compafifa resulta de vital importancia contar con proveedores de blenes yfo serviclos
cuyo obleto socfal guarde relacion con las necesidades que ja empresa busca satisfacer, con of
fin de garantizar una contratacidn eficiente que cuente con altos estandares de tecnicidad y
conventencia, razén por la cudl, es impartante

30.4-  AUTORIZACION DEL GRGANO SOCIAL

Si el Representante Legal del Proponente tiene [imitaciones para reallzar contrataciones de
determinada cuantfa, deberd adjuntar la auterizacidn del drgano soddal competente para
presentar y suscribir o Contrate a que hace alusidn 1a Oferta.

315 OBLIGACIONES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y APORTES
PARAFISCALES

E} Proponente debe acreditar el page de las obligaclones con el Sistema de Seguridad Socfal
integral {salud, rlesgos profesionales y pensiones) y aportes parafiscales (Cafas de
Compensacién Familiar, Institute Colernbiane de Blenestar Familiar - chF ¥ Servicio Nadenal
de Aprendizaje — SENA), de fas, tre e de
conformidad con io sefielade en el artfoulo 50 de la Ley 789 de 2002 y demds normas
concordantes.

En todo case ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION 5.A.5. se reserva
¢l derecho de solldtar las planfilas y pagos al Sistema de Seguridad Soclal Integral y apertes
parafiscales, para la verificacién de dicha informaddn.

En caso de no allegar el certificado ¢ 2l recibo de page o planilla de auteliquidacidn exigidos en
el presente numeral, se procedera a informar que la propuesta NO CUMPLE.

306, REGISTRC UNICO TRIBUTARIO — RUT

El Proponente debe allegar con su oferta, fotocopia del Registro tnico Tributarfe - RUT
actuaiizade.

347 REGISTRO UNICO DE PROPONENTES - RUP

Los interesados en participar an este proceso deberdn presentar el Reglstro Unico de
Propenentes (para los casos en gue se haya requeride asf), razén por la cual deberdn adjuntar
diche decumento expedide por la Cdmara de Comerclo de [ Jurisdiccidn en dende tenga <f
domicilia principal, lo anterfor con ef objeto de evaluar la capacidad de centratacion. £n case de
acaecer una promoga del plazo del process de sofldtud, o certificado del Reglstro Unico de
Proponentes tendrd velidez con la primera fecha prevists para la entregz de propuestas.
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Nota: Para aquelios proponentes que no tengan RUP, deberdn acreditar ta infermacién
conforme se les selicite en esta Seliditud Publica de Ofertas.

ERE:N DOCUMENTOS DE CONTENIDO FINANCIERO

Los requisitos finanderos para participar en al presente proceso de seleccldn serdn verificados
a partir de |z informacion sobre capacidad financlera con corte a diclembre 31 del afieo
inmedatamante anterlor 2l gue se apertura esta solicitud, podra verficarse informacidn de la
vigencia anterior, con base en el Certificado del Reglstro Unico de Proponentes.

Nota 1: En caso de que e proponente no cuente con &l Registre Unico de Proponentes, o aste
no se encuentre en firme, deberd presentar Estados Financieros comparativos a 37 de
diclembre de del afio inmediatamente anterior {Balance General, Estado de Resultados, Notas a
ios Estados financleros) y certificeddn expedida por el Representante legal, ef Contador
Publico y el Revisor Fiscal, en los casos en que este iiltimo apligue en donde se detallen cada
une de los indicadores.

Nota 2: A la documentacién debe anexarse copis de la tarjeta profesional del Contador y
Revisor fiscal. Este aspecto ne otorgara puntaje, pero habilitard o deshabilitaré la propuasts.

31.9.  RESPUESTA PUNTO A PUNTO DE LA SOLICITUD DE OFERTA

La propuesta deberd incluir el anexo de respuesta punte a punto, indizande “Enterades,
Aceptamos y Cumplimoes” o realizar las observaciones a los puntes de los términos de esta
solicitud.

32 VIGENCIAY OBLIGATORIEDAD DE LAS PROPUESTAS

as cafenderio, contados a partir de fa fechs
de cierre de la presente solfcltud Plblica de ofertas, en caso de que existan adendas que

prorroguen €l plazo de cierre def presente proceso, |os noventa {g9o) dias calendario se tomaran
en cuenta en |a ditima fecha de cietre definida para aste proceso.

Dentro del término del proceso se noifflcard al Proponente elegldo, que su propuesta ha sido
aceptada por ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION SAS, y dste

quedars obligado en las cendiciones estipuladas en la misma y conforme a la Selicitud de
Ofertss, hasta el perfecdonamients del correspondiente Contrato.

La propuesta serd abligatorfa para ef Proponente una vez 5ea conogida per parte de ARCHIVOS
DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S., por tanto, durante el perfodo de
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vigencia de la propuesta, el Proponenta no podrd retirarla, ni menoscabar o derogar los efectos
de esta.

Nota 1 ¢om Is presentaddn ia propuests no se obliga en forma alguna 2 ARCHIVOS DEL
ESTADD Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION 5.AS. a adjudicar el contrato derivado det
proceso en cita, o confiere ningvin derecho para cefebrar el Contrate con quien la presente, es
dedr, ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.AS. se reserva el
derecho de adjudicar o no & informar la decisién de no contratar, seglin corresponda y asf o
acepta ef Froponente y mas adn tenfendo en ¢uenta que el presente proceso se apertura de
cara 2 la posible celebracién de un Contrate Interadministrativo.

Si ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOQGEAS DE LA INFORMACION 5.A.5. decide ampliar el plaze
pare {2 2djudicacién de la Oferta, ¢l Proponente debers ampliar iz validez de ésta por &l términe
regueride.

33 IDIOMADE LAPROPUESTA

Todes los documentos de la propuesta, correspondencla y todos los demds intercambiades
entre los Proponentes e ARCHIVIOS DEL ESTADO Y TECNGLOGIAS DE LAINFORMACION S.AS.,
deberdn estar escritos en cualquier medio mecdnice en Idioma espafiol,

En el caso en que se presente ¢ adjunte documentacién en un idioms diferente, ests, deberd
ser acompafiada por la correspondiente traduccisn oficial,

2.4  PROPUESTAS PARCIALES Y ALTERNATIVAS

ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACEON S.A8. no aceptard propuestas
parcialies, los Proponantes pueden presentar alternativas téenicas y econdmicas, siempre que
o signifiquen condicionamientos para la adjudicacidn del contrato,

Cuando se presente una alternativa, el proponente debe adjuntartoda la informacién necesaria
para su andlisis y una descripcidn detallada del procedimiente de construscldn, caracterfsticas
de los materiales, equipos y costos.

Todns los costos necesarios para desarrollar 12 altemativa deben estar incluldos en los
respectdvos [tems de la Oferta. S6lo sevdn consideradas fas Ofertas atternativas dal Proponente
favorecido can la adjudicactSn del Contrato y la seleceidn de acoger o no dicha altemativa serd
potestad de ARCHIVOS DEL ESTADO ¥ TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION 5.A.5,
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35. PROPUESTAS EXTEMPORANEAS

Las propuestas que recba ARCHIVOS DEL ESTADO ¥ TECNOLOGIAS DE LA {NFORMACION
S.AS. después de la fecha y hora del derre, ¢ que sean entregadas o enviada a un luger o
correo electrénico diferente al sefialado, no participardn y serdn descartadas y devueltas al
proponente en las mismas condiciones en que fueron recibidas.
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CAPITULO IV
4. ANALISIS, VERIFICACION Y CALIFICACION DE LAS OFERTAS

4.1. ANALISIS DE LAS PROPUESTAS

Recibida Ja propuesta, se verificardn fos docuimentos, calidades y requisitos del propenente.
Luego, se proceder con fa callficacidn individual de la propuesta, aplicando los factores y los
criterios, definidos en este capftulo.

42 RESERVA DURANTE EE PROCESO DE EVALUACIGN

La Infermacién relativa al andlisls, aclaracisn, evaluacién v comparaddn de las propuestas y las
recomendaciones para la adjudicacién del Contrato no podrd serrevelada 2 los proponentes nf
a terceras, hasta tanto se consolide ef informe de evaiuacién para la adfudicacion por parte de
ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION 5.A.5.

4.3  EACTORES DE VERIFICACION

El evaluador varificard que las propuestas a participar cumnplan con los factores de verificacidn
relacionados con los requisitos minimes exigides, de conformidad con lo establecido en iz
presente Solfcitud de Ofertas, En caso contrario, indicard cual es el requisito ne cumpiido.

Son factores de verificacion que debe cumplir iz propuesta:

Verificacldn Jurldica Habllitante
Verlficacisn Financlerz | Habilitante
Verlficacidn Témica Habilltante
verificacidn Experlencia | Habilftante

434 REQUISITOS JURIDICOS
ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.AS. a través de sus

evaluadores, revisard las propuestas a partidpar, de ser necesario, solfcitard las aclaradones
que cansideren pertinentes y emitird concepto sobre el cumpiimiento de los requisites legafes
exigidos en el presente pliego, dando a conocer en ef motivo de rechazo de la propuesta en
caso de existr.

En caso de consorcios, uniones temporales o promesa de secledad futura, dichos requisitos se
ravisardn individualmente por ¢ada integrante.
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St la informacién presentada por el {los) proponente(s) ne cumple con los requisitos jurfdicos
relacionados en &l presente acdpite, ef (fos) proponente(s} no sera(n) HABILITADO {S) en &
procaso.

432, DOCUMENTOS DE CONTENIDO FINANCIERO

Los requisites financleros para participar en el presente proceso de seleccion serdn verfflcados
a3 partir de [z informacién sobre capacidad financiera con corte a didembre 31 del afio
inmediatamente anterfor al que se apertura estz solleitud.

Neta 1: En caso de que el proponente no cuente con el Registro Unico de Proponentes, o este
no se encuentre en firme, deberdn presentar Estados Flnandieros comparatives a 31 de
diclembre del afio inmedfatamente anterior (Estado de Situacidn Financlera, Estado de
Resultados Integral, Revelaciones a los Estados financieres) y certificacidn expedida por el
Representante legal, el Contador Pablico y el Revisor Fiscal, en log casos en gue este lltimo
aplique en donde se detalien cadz uno delos Indicadores,

Nota 2: A Ja documentacitn debe anexarse copia de la tarfeta profesional del Contador y

Revisor fiscal, Este aspecto no otorgard puntaje, pero habllftard o deshabllitars Is propuesta.
4.3.2.1. REQUISITOS FINANCIEROS

ARCHIVOS DEL ESTADG Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.AS, 2 través de sus

evaluadores, verificard los requisitos financieros de los proponentes, para ello tendrdn como

referencia la informacién consignada en el RUP yfo en los Estados Financleros presentados, [os
cuales debardn a la fecha de [z presentacidn de la propuesta estar vigentes y en firme,

El evaluador adelantard el andhsis de la capacidad financiera de los oferentes a participar, ¢on
base en los siguientes indicadores:

-_INDICADOR . CONCEPTO - '} MARGEN SOLILITADO

Indiice de liquidez m Mayor oigual 21,00

fndice de endeudamiento m Menor eigual 8 0,50

Razdn ;:net:;izl;tura de Castos de I Mayor o [gusl 22,00

':. C_A.PA;ZID D Rentabilidad de patrimonio patimonio Mayor o igual a 1,00
ORGAMZACIONAL Rentabilidad del activo %{Qﬂﬂ Mayor o igual a 0,10
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a. CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO: Por una cuantfa igual al velnticineo por ciento (25%)
del valor del contrato, vigente por el término de duracidn del contrato y dos (2} afios
mds contados a partir de 12 expedicién de la garatfa, que cubrird los perjulcios derivados
de: L Incumplimiento total o parcial del contrato, cuande e mcumplimientc es
Imputable al CONTRATISTA, (I, El Incumplimiento tardio o defectuoso del contrato,
cuando el incumplimiente es fmputable al CONTRATISTA, 11l El pago del vaior de las
multas y de Ja ddusula penal pecunarfa.

b. CALIDAD DEL SERVIGIO: Equivalante al veinticinco (25%) del valor del contrato, vigente
por un témino de duracién del contrate y dos (2) efios mds contados a partr de la
expedicién de la garantfs dnica. Este ampare cubrird los perjuicios dervados de la
defidente calidad del servicio prestrade. De (gual forma cubrird los perjuicios derivades
da la defdente czlidad del servicios, ocasionades con pusterioridad 2 la terminacién del
contrato.

<

PAGO DE SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES: Equivalente al veinticlnce (25%) del
valor total del contrato, vigente por el término de duradién del contrato y tres (3) afios
mas, contados a partlr de la expedicién de la gatantfa dnicz. Esta garantfa cubrirg a la
compafifa de los perjuicios ocasionados per el incumplimiento de las obligacionas
laborales def CONTRATISTA, derivadas de la contratacién de personal utillzado para la
ejacucién del contrate amparade.

El Proponenta se obliga para con ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION S.AS. a mantener vigente [a garanta dnica a faver de entidad estata con
régimen privado de contratacién, hasta la tiquidacién del contrate.

Nota  £n caso de que haya necesidad de adicionar, prorrogar o suspender Iz ejecucién de la
presente Contrato, el Proponente se cbliga a modificar las garantias en los términes gue
determine el contrato. el Proponente deberd mantener vigentes las garantfas y serén de su
carge el page de todas las primas y deméds erogaciones de constitueldn. sl estas no fueren
realizadas por el Proponente unaz vez sea requerido por ARCHIVOS DEL ESTADO ¥
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.AS., dste Ulthme procederd @ efectuar las
modificaciones requeridas y su coste serd deducido de cualgufer page debido a ef Proponente.

Nota 2 En caso de que haya necesidad de adicionar, prorrogar @ suspender la efecucién de la
presente Contrato, por causas atribuibles al Proponente, este se obliga cubrir ef monto de las
primas que correspondan a la amplfacidn de las garantfas que haya adquirido ARCHIVOS DEL
ESTADO ¥ TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.AS. para cubriv s ejecudidn del negedo
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jurfdico que se llegue a celebrar con LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL MIGRACION
COLOMBIA v las mantendrd vigentes. sf estas no fueren realizadas por el Proponente unza vez
sez requeride por ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.AS,, éste
dltfmo procederd 2 efectuar las modficaciones requeridas y su costo serd deducido de
cualquier pago debido a el Proponente.

5.16. PROPIEDAD INTELECTUAL
Los derechos patrimoniaies de auter y lo concemniente a ta propiedad de los derechos de tipo
industrial que pudieran llegar a deriverse de las acciones y/o actividades realizadas en el marco

del presenta contrate, se sujetardn @ lo dispueste en la Ley 23 de 1962 y demds normativa
aplicable en Colombia sobre esta materia.
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CAPITULO W1 - ESPECIFICACIONES TECNICAS

6. Las condiciones y requisitos para fa prestacién de servicios a ios que se obliga EL
CONTRATISTA, se describen en las sigulentes condigiones técmicas exigidas por
MIGRACION COLOMBIA, que hacen parte integral def presente contrats, en la siguiente
forma:

6.1. Custodia dearchivos:

Bodega y custodia exciusiva mensual de aproximadamente siete mil metros ineales
de archivo, equivalentes aproximadamente z veintinueve mil quinientas (29.500)
para diclembre de 2019, veintinueve mil quinfentas (29.500) para la vigenda 2020,
velntinueve mil selsclentas (29.600) para lz vigencla 2021 y velntinueve mil
seisclentas (29.60¢) para enero 2 julio de 2023, de cajas de cartén X200 con
documentacién aimacenada en carpetes de acuerde a las condiciones locativas
establecldas en el Acuerdo ©08 del z014 dal Archivo General de la Nacién. Los
requisitos mimimes para tener ¢n cuentz relacionados confa custodia serfan:

614, Infraestructura Fisica de la bodega:

Debe curnplir con las condiciones de edificacién, almacenamtento, medio amblental,
seguridad y mantenimiento que garenticen la adecuada conservacion de los
documentos,

6.12. Ublcadém
La bodega debe ser exclusiva para Migraddn Colembla y debe cumplir con:

Caracteristicas de terrenc sin Hesges de humedad subterdnez o problemas de
inundacién y efrecer estabilidad, parz o que Migracisn Colomblz soliclta que el
propenente dé a conocer la ubicadién exacta de &z bodege donde se prestars el
servido.

No tener cerca industras centaminantes y preves el drea suficiente para albergar lz
documentacion reuniende condiciones de seguridad.

Se hard énfasfs en las condiciones de seguridad respecto a los planes de prevencién
y desastres. Es decir, deben dar a conocer el tipo y la cantidad de extintores con los
que cuantz la bodega, sefializacidn y ¢ Yemen un plan de atencldn para los
degumentes en caso de desastre.
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6.1.3.  Estanterfa:

ta estomterla debe ser livlana y pesada tener 1ammas metdlicas sélidas, resistentes y
estables con tratamlento antlcorrosive y recubrimiento homeado quimicamente
establg, disefio acorde con la dimensién de ias unidades que comtendrd, evitarde
bordes o arstas que produzcan dafic sobre fos docurtientos.

6.4 freas de bodegaje:

Peben garantizar ¢l desplazamiento, seguridad y fa adecuada manipulacién de la
documentacidn. Ademds, contar con una adecuacién glimatica acorde a las normas
establecidas para la conservacidn del materfal documeantat.

645 Distribucidn de Areas:

Las zonas de trabajo archivistico, consulta y prestacidn de servicios, deberdn estar
afuera de las dreas de almacenamiento por vazones de seguridad como de
regulacién y mantenimiento de las condiciones ambientales en las dreas de depésito.

En cuanto a fas dreas téenicas tendrdn relacién con ef de depéslto, pero tomar en
cuenta el necesario y suficlente aislamiento que debe existir 2 las actividades a
desarroilar v el manterimients de fas condiclones ambientales er las dreas de
trabajo.

Condiciones ambientales para la custodf:

Las Instalaciones y bodegas dispuestas por &l proveedor del servicio deben cumplir y
garantizar las sfgulentes condiciones amblentales que Incluyen: manejo de
temperatura, humedad relativa, ventilacidn, contaminantes atmosféricos e
Numinacién que ofrezcan confizbilidad en el servicio de bodegaje y custodia,

* Soporte de papel:

Amnbiente controlado de la temperatura da 15 a 20 °C con una fiuctuacidn diaria
que no exceda os 2 °C., Humedad relativa entre 45% ¥ 60% con fluctuacién diaria
que no exceda del 5% entre valores maximos y miimos.

+ Ventilacion:

Se debe garantizar fa aireacién continua, Los ciclos de rencvacién del alre y e!
caudal de intercambio se establecerdn segin las condicdones ambientales
requeridas y las caracterfsticas especlales del inmueble. La disposiidn de las
unidades de conservacién en jes estantes deberd permftr una adecuada
ventllacidn a través de ejlas.
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+ Filtrado de aive:

Deberd impedir & ingreso de particulas sélidas v de conteminantes
atmosféricos.

» Limpieza Area de Custodia y Técnica:

El Contratista debe garantizar mediante infermes |a adecuada limpieza y
desinfecclén en las dreas yfo depdsitos que son destinadas para la conservacin
y aimacenamiento de los documentos de Migracién Colombla; de acuerdo con
los pardmetros gstablecidos en la Ley 554 de 2000, con el fin de aevitar e
deterioro de cuaiquier tipo de infermacién. Debe contar con una ifnplezs
adecuada, minimizande el fesgo y deterforo documental.

« Actividad:

Se debe desarrofler constamtemente para minimizar la carga de polvo y de
contaminantes biolégicos que puedan ¢ausar dafio a la documentacidn,

Reglstrar las actividades desamolladas por el personal encargade de estz
actividad.

» Seguridad:
El contratista debe disponer de &) Controles de acceso a las instalaclonas y a los
depésitos, b) Monitoreo inferme y externo y cdmaras de video. La firma
selecclonada deberd custedlar todz ia documentaddn una vez esta sea
entregada, culdando la integridad flsfce de cada unidad de conservacion
documental, Deberd contar en sus Instalaciones con todos los equipos de
cémpito, cimaras de video, recurso humano parz la vigilancia que garantice 1z
seguridad y privacidad v el buen manejo de la informacidn de la documnentacidn.

Lz bodega debe disponer de equipos para la atencidn de desastres como
extintores de €02, Solkaflan o multipropdsito y extractores de agua de acuerdo
con los resgos de Jnundacidn o Mffitracién, Se aconseja evitar el empleo de
extintores de polvo quimico y de agua,

El nimero de unldades de controt de incendios deberd estar zcorde con las
dimensiones del depdsite y la capacidad de almacenamiento.

Se requiere la seffaiizacién que permita ubicar con rapldez los diferentes
equipos para la atenclén de desastres, as rutas de evaguagion y el rescate de las
unidades documentales,
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» Tratamiento de control de plagas:
El contratista debe garantizar planes de contingencia en caso de presentarsa
desgstres naturales come terrematos, incendios, Inundaciones.

* Bodega
Las instalaciones y bodegas dispuestas por ef proveedor para la prestacién de
los servicios seolicitados en &l presente documente deben ser en Bogotd, D.C., ye

que por temas legfsticos y de supervisidn por perte de Migracién Colombia es
importante tener un fac!! y rdpide desplazamiento a las mismas.

El contratista, dentro de los cinco () dfas hdbiles siguientes a la suscripcién del
acta defnicle debe presentar un protocolo con las actividades y contrales para
la prestacidn def servicio de custodia de los archivos. Migracién Colombia
formulard las observaciones correspondlentes 2l protocole presentade por &
contratista y estos serdn concilizdos y adoptados por las partes mediante acta.

-Actividades del modulo:

» Definiclén del espacio fisico y alistamiento de la estanterfa requerida para el
volumen documental,

« Aimaceramiento y custodia de aproximadamente slete mil {7.00¢) metros
lineates de archivo,

* Maonitoreo de condlciones ambientates.
-Producte del modulo:

+ Espacio y estanterfa exclusiva para ef almacenamiento y custodia de las cajas de
cartén x-200 mendcionadas para cada una de las vigendias.

+ Informes mensuales de seguimlento al programa de Himpieza de dreas.

» Informes mensusles de monitoreo de condiciones ambrentales.

6.2 Traslado de documentacisn. Transporte Inicial {Aproximadamente 2g.500 <ajas %-200)

Traslado de aproximadamente veintinueve mil quinfentas (29.500) cajas de cartén x-
200 que se encuentran en las bodegas de fa calle 21A No. o-ro en Bogotd, hasta las
nstaleciones dela entidad seleceionads.
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~Actividades del médulo:

« £l contratista de! servicio de custodia debers facititar el traslado en vehieules
¢on las condiciones de seguridad y equipos de comunicaciones que permitan
garantizar la conservacidn e integridad de la documantacidn requerida pare al
transporte de documentos de las fnstalaciones del actual contratista a las
bodegas o depdsitos donde se prestard el servidio.

» Realizar e conten de las cajas objeto de traslado. La verificacidn v entrega de las
cafas %200 debe realizarse con la particpacion del contratista que actuaimente
tiene la custedla de la documentacfén y el nuevo contratista.

«Para ser trasladadas, las cajas deben ser ublcadas en estibas reforzadas con
papel vinipel no excediende cada estiha de cuatre pises para garantizar el buen
astado de las mismas. El papel vinipel se retirard cuands 1as cajas se vayan a
ublear en su destineg final.

® Trasladar les archivos en vehfculos con una capacidad no superior a cinco {5}
toneladas.

oSe deberd slaborar conmjuntamente con la supervisidn el cronegrama de
trasiados, y serd deber de la Supervisién por parte de Archivos de! Estade
notificar al contratista actual del inicio del traslado de la documentacidn.
-Preducto del médulo
» Traslado y ublcacfén en estanterfa exclusiva para el almacenamlento y custodia

de aproximadamente veintinueve mil quinientas (20.500) cajas de cartdn x-200,
queincluya el respectivo contee, y acta final de entrega y redbldo.,

6.3 Entrega de la documentacién (173 para diciembre de 2010, 1,531 para la vigencia 2020, 1.405
para la vigencia 2021 y 541 para |a vigencia z022)

Archivos del Estado hard entregz fisica de los archivos al contratista, con base an los
inventarios docurmentales en Excel para las series y subseries que se administran
segun Tabla de Retencién Documentzi - TRD - o relaciones en Excel con la estructura
dada por Migracidn Colombla, en las que se haga la entrega de documentos a
incorporar en fos expedientas que se custodien en las bodegas del Contratista. La
entrega se realizard a nivel de cajas segin el sistema de control utilizado por el
contratista que permita |z ubicacién de estas. Esta actividad serd llevada a cabo en

las nstalaciones del cliente para las cajas que sean entregadas luego del traslado
iniclal,
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Las cajas entregadas por Migracién Colombia con documentacidn a Incorporar en los
expadientes que se custodien en las bodegas de! Contratista no serdn tomadas
come parte del frem de custodia, pere se les deberd garantizar el espacio mientras
se surte el proceso de Incorporacién.

-Actividades del médulo

«Entrega fisica de los archivos al contratists, con base en los fnventarios
documentaies o relaciones en Excel en ef formate establecide por Migradidn
Colombla, v verifica<ién de los mismos.

~Prodisete

e Entrega a Migracidn Colombia de Inventarios documentales y refaciones en
excel verificados y actualizados con las respectivas anotaciones para lo que
aplique 2 la veriflcadsn de documentos a ncorporar; y para lo que apifque por
transferencie documental por TRD actualizados con e sistema de control
ufilizado por el contratista que permita la ubkaeidn y recuperacién de fas
mismas.

6.4.Consuita. Archivo y desarchive (200 consultas normales y &0 consultas urgentes
mensuales para diciembre de 2019 y vigencia 2020, 210 consultas normales y Bo urgentes
mensuales para |2 vigencia 2021 y 180 consultas normales y 8o urgentes mensuales pava
eneno a julia de 2022):

El servicio de consulta se entlende por la accidn de archivo y desarchivo consistente
en ubicar y retirar an la estanterfa donde se custodla la documentacisdn, cada una de
las cajas de cartén X-200 solicitadas en cansulta por Migradién Lolombia.

El Contratista debe garantizar la entrega de las cajas objeto de custodla sclicitada
para consultas normales y urgentes por parte de Migrazién Colombia, Una vez
consultada y devuelta, @ Contratista deberd garantizar su Teubicadién en la
estanterfa en el menor tlempo posible.

El contratista deberd erdregar las cajas solicitadas para consulta 2 las personas
asignadas por |3 Supervisidn de Migracion Colombiz en el drea de Tabaje dispuesta
par ef contratista- Asf mismo Migracion Colombila hard develucidn de las eajas para
surearchive a la estanterfa en el drea de trabajo dispuesta por & contratista,

El tietpo de respuesta z [a solicitud de consultas nermales no podrd ser superior &
doce {12) horas hébiles siauientes al requerimiento y las urgentes en un término
méximo de cuatro (4) horas hibiles.
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-Producte del médule:

o Cuadro de control mensual en Excel de las consultas normales y urgentes
atendidas.

6.5, Arez de trabajo {10 metros cuadrados mensuales):

Suministro de un drea de diez (10) metros cugdrados para funcionaries de Migracién
Colombia, habllitado con red eléctrica v de datos para conectividad, El mebfliario ¥
equipos serdn suministrados por Migracisn Colombla.

La comunicacion entre la sede del contratista y Migraddn Colombia deberd ser
suministrada por el contratista atendfendo los requerimientos téenicos de Migraddn
Colombia con el canal dedicado. :

-Producto del médule:

« Area con ted eléctrica y conectividad parz puestos de trabajo pare funcionarios
de Migracién Colombla,

6.6.Incorporacidn de folios - Actualizacién de expedientes (33.422 folios en diciembre de

2019, 125.000 para la vigencia 2020, 141.000 para la vigencia 2021 Y 100.000 de enero a julie
de 2022}

incorperacién de documentos fisicos a os expedientes de iz subserfe documentaf
Historlas de Extranferos resultantes de los trémites adelantados por los extranjeros
ante las Reglonates, y de los documentos flsicos 2 los expedientes de la subserfe
documental Historfas Laborales resultantes de los trdmites adelantados por la
Subdireccién de Talento Humano de Migracidn Colompiz, y 2 los necesarlos que sean
indicados por Migracién Colombia.

~Actividades def médulo:

= £ pregeso de Incorporacién debe surtirse en relacion conla metodologla parz la
organtzadién de los archivos de gestidn desarrollada por Migracién Cotombia en
la Guia para fa Organiza<ién de los Expedientes de Historias de Extranjeros y en
la Metodologfz para lz Organlzaddn de Historlas Laborales, asi como la
actualizadién de los Inventarfos documentales an Excel en los campos felios y
fechas extremas por cada regfstre de un expediente de las mencionadas
subseries documnentales, y a las indicaciones dadas por Migracidn Colombia para
otros expedientes gue sean sollcitados.
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« En el caso de los expedientes de [as Historfas de Extranjeros que todaviane han
side objeto de organizacidn total luego de ia unificacién de lz documentscién
del DAS y Reglonales de Migracion Colombla, solo se realizard una relacidn de fa
documentacién que fue incorporada, pero no se reslizard actusiizedidn del
fnventario documental en ef campe de follos y fechas extremas

» La veriflcacion de los listados de la documentacidn a Incorporar que va a ser
entregada se llevars a cabe en las instalaciones del chente.

~Producto del médulo:

« Expedientes flsigos @ Inventarfes documentales en Excel actualizados pars los
cazos en que el expediente donde se haya corporado la documentacldn esté
actualizado, registrando en el drea de notas ef rango de foflos donde se
encuentran ubicados los folios Thcorporados v la cantidad,

6.7. Actualizacidn del aplicative PLATINUM: (275 registros para diciembre de 2019, 1.500 para
la vigencia 2020, 1.600 para la vigencia 2021 y 500 de enero a julio de 2022):

Verificacién, actuallzacién y creacién de los reglstros de extranjeros menclonados
para cada vigenda, respecto de los datos contenides en los mddules de datos
bdslcos, datos generales, fallecidos y nacionaiizados del aplicativo PLATINUM.

A continuacién, serelaciona por cada médulo del registre del extranjero, los campos
2 varfficar o actvalizar,

-Actividades del médulo:

« Actuzhizar los sigulentes campos por cadz une de los médulos del aplicative
descritos a continuacisn:

» Datos basicos. Sexo, fecha de nacimiento, primer apellido, segundo apeliido,
nembres y lugar de nacimiento.

o Dotos generales. Idioma, estado civil, grupo sangufneo, cbservadones,
nacionalidad, ocupacidn, estatura, nombre del padre, nombre de la madre,
nembre de otre contacto,

« Extranfero nacionalizade. Ndmero naclonalizade, dependencla, fecha de
nacionalizadién, carta de naturaieza, fecha de carta, dato Ministerio, mimere de
radicado, Resolucidn, metive de modificadén

+ Extranjero fallecldo. Nimero de fallecido, depandencia, fecha de failecdmlento,
reglstro de defuncién, nimere de radicaciSn, motivo de maedificacién.
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» Documentos, Tipo de documento, nimero, pafs, departamento, cludad y fecha
de expedicidn, fecha de vencimiento, nota y estado. Reglstro y actualizacidn de
documentos de: visas, pasaportes y cédulas de extranjerfa de acuerdo con la

documentaddn contenida en cada uno de los expedientes.
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CrEra I B G pay e

TIPC DE DOCUMENTC

DESPLECGABLE

Pasaporte

Todos los
TD tlenen
pasaporte,
el cual es
requisito
para  la
apertura
del 7D,

NUMERO

DICITAR

Pasaporte

Se reglstra
el nidmerc
del

pasaporte.

NACIONALIDAD

DESPLEGABLE

CuadernfllefVisa/Formate
solicitud tramites/Formato tnico
de tramitefCertificado de
Nactonalidad {Consulada)

Registrar
todas las
nacionalid
ades que
se
encuentre
n del
extranfero
. Se toma
el formato
mds
redente,

FECHA DE EXPEDICION

SELECCIONAR

Pasaporte

Se reglstra
la fecha de
expedicid
n que
aparece
en el
document
o
selecciona
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S ERIRIT D6 AL

TALCANCE.

do.

FECHA DE
YENCIMIENTO

SELECCIONAR

Pasaporte

Seregistra
fa fecha de
vencimien
to que
aparece
en el
document
[}
selecciona
do.

GENERO

SELECCICNAR

Céduta de Extranjerfa f Pasaporte
1O

DNl parz
los
expedient
es
generados
a partir del
2004.

FECHA RE NACIMIENTO

SELECCIONAR

Cédula de Extranjerfa / Pasaporte
MVisa/DNIfComprobante de
renovadidn de cédula de
extranferfafTarjeta de
extranjeria.

DNI  para
o3
expedient
es
generados
3 partir del
2004.

EXPEDIENTE INTERPOHL.

PRIMER APELLIDO

DIGITAR

Cuadernillo/Cédula de Extranjerfa
! Pasaporte / DNj

DNl para
los
expedient
es
generados
a partir del
2004,

SEGUNDC APELLIBO

DIGITAR

Cuadernlilo/Cédula da Extranjerfz
[ Pasaporte | DNI

DNi  para
jos
expedlent
es
generados
a partir del
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= Archivos organizados e Inventarios documentates actuallzados. AUXILIAR DE Bachilier en Experiencia de sels (6) meses
6.9 Digitalizacién da documentos (474-500 imdgenes para la vigencia 2020, 455,500 para la PLATINUM ARCHIVC () cualquler modalidad  certiticados en  archivo,
vigencia 2021 ¥ 140.000 de anero a julio de 2022): cormespondencla y digitacidn,
Digitalizacién de la documentaclén de Historlas de Extranjeros, slguiendo las TECNICO DE Técnicoencualquier Experlenda de un (1) afe
indicaciones dadas en el documente “Requisitos minimes de Digitallzacién™ del oRGANZACIGNDE  ARCHIVOENLA modalidad & certificado e archivo  yio
Archivo General de fa Nacidn en su versldn 2.0 del 5 de Julio de 2018, que menciona BODEGADEL parsonascon  comespondencia.
que las actividades deniro de este procese serdn: alistamiento, cptura, ARERIVOS CONTRATISTA()  estudlos en gestisn
{dentificacidn, control de calldad y atmacenamlento, sfende este tildme en el sistema decumental .
de gestidén documental usado por la entidad, reallzando la respactive asoclacién de o i
la Imagen v ia Inclusién en expediente del extranjero, TECNICODE - Técnlco encualquier Experiencla de un (1) afio
Teniendo en cuenta que los documentos de ias Historias de Extraneres serdn los ARCHIVO ENLAS modalidad o certificado en awhive o
principales documentos para digftalizar, y que su soporte fisico Hene una disposielsn INSTALACIONES personascon . comespondenci.
final de conservacién total, serd desde allfl que se sustente cuaiquler cardcter DELCLIENTE()  estudiosen gestidn
probatoric necesario, por io que la digitatizacién que se realice NO serz certlficada. o documental
Los expedientes a digltalizar serdn entregades por Migraclsn Colombiz en folios AUXILIARES DE Bachlieran Experienda de sefs (6) meses
pere el producto serd entregado en cantfdad de Imdgenes teniendo en cuenta la ARCHIVO () cuzlquiermodalidad  certificados en archivo,
<ara recta y anversa de los documentos. © correspondencia y dighitacldn.
610 Suministro de personal: TECNICODE Téenicoencualquier Experlencia de un (5) afo
Suministrar durante ia ejecuci6n del contrato, el sfgulente personal: ARCHIVE {) modalidad o <ertificage an  archive yjo
personas con _ comespandencia,
P CONTROLDE estudies en gestisn
ACTIVIDAD CARGO | FORMACION EXPERIENCIA CALZAD documental
ACRDEMICA o o
- e AUXILIARES DE Bachilleren : Experlencia de seis {6} meses
COORDINADOR () #rofesional en Dos (2) a2fos o més de INCORPORACIGN ARCHIVO () cuzlguier modalidad * cerificados  en  archive,
Clenclas de la experienda en coordinacidn de DE FOLIOS comespondencia y digitacidn.
nfarmacidn, proyectos da gestidn - EEEEE B - e
TODAS 1L.AS Bibliotecdlogo yio  documental, proyectos TECMICO DE Técnico en cualquier  Exparienda de un (1) 2fio
ACTIVIDADES Archivista, archivisticos yio de ARCHIVC () modalidad o certificeto  en  archive yjo
- cormespondencla, administracid persenas ¢on cotrespandendia ¥ eh
n de personat y orfentacion en . DIGITALIZACION estudlos en gestidn  digitallzacidn  y cargue de
servicio al cliente, en entidades | documental ' im3genas en &l sktema de
" del secter pibice. gestién documental ORFEQ,
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Ef Coordinador del Proyecto deberd tener asignadas dentro de sus fundlones &f prestacién del servicio quienes deberdn suscribir los acuerdes de confidenciatidad vy
apayo a la Coordinacién de! Crupo de Archivo y Corresporndencla de Migracién reserva de la informacién por parte de Ia totRlidad del persenal que se vincule al
Colombia en Nivel Central y a Nivel Nacional en tedos fes temas de gestidn proyecto.

documental, por lo que es importante reslizar desplazamientos a las dudades de fas

6.4%  Protucolos
Regionales 2 Nivel Naclonal {2 desplazamientos parz la vigencla 2019, 14

desplazamientos para la vigencia 2020, 14 desplazamientos para Iz vigenda 2021y 10 Cormo requisito indispensable para fa niclacién del contrato el supervisor designade
desplazamientos para la vigencla 2023). El fSerpe del Cosrdinador entre las ¥y el proveeder def servicto desarrollaran protocelos de consulta, transporte y control
instalaciones del diente y las fnstalaclones del contratista serd el que se necesite an dela informaclén.

ef tnarco ef desarrollo de las actividades.

£l personal técnico pode apoyar en cabeza de la {oordinacidn del Proyecto la
entrega de transferendas al Archive General de la Nacién, con (as Indicaciones de 1z
Supervision del Contrato por parte de Migradon.

Nota: Para definir los estdndares de los servicios que presterd & Contratista- , en
mdximo cnco (3) dizs hdbiles despuds de firmada ef acta de iniclo se deffnirdn los
Acuerdos de Serviclo que hardn parte integral def contrato.

El personal suministrado serd &] netamente cotizado pars el proceso y solicitado de
acuerde & las cantidades descritas, de reguerirse otre adicional deberd ser cotizado
por ¢l contratista.

El suministro de personal se realizard dentro de los tiempos establecidos en la
propuesta. Elsupervisor def contrato perparte de Migracidn Cojombia darz el aval a
las hojas de vida del personal que estard asignado at proyecto.

Tenfendo en cuenta lo mendonade en fa “Gufa de la Historfa del Extranjere Unica”
sobre la importancia de las Historias de Extranjerss para la misién y visidn de
Migracién Colombia, y e control de calidad del proceso de orgenizacién de un
treinta por ciento (30%), se sclicita que dentre del proceso de organizacion adicional
af técnico del proceso como tal se suministre un téanico que se dedique a fa
actividad de contrel de calidad y correccién de errores antes de entregar el producto
al cliente.

641  Confidenciafidad:

El contratlsta, en e act de inlddacidn del contrate, debe garantizar la
confidenciaiidad y la reserva de fa informacién contenida en la documentacion
entregada para bodegaje y custodia.

El contratista. seleccfonade, una vez adjudicado ef contrate y previo a fa suscripidn
del acta de iniclacién debe suministrar ¢f listado del personal vinculade pare iz
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ANEXO 1= CARTA DE PRESENTACION OFERTA
Dia __ Mes Dezot_

ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LAINFORMACION S.A.S,
BOGOTA, D.C.

Asunto: Solicitud Publica de Ofertas No. 003~ 2015

Pe acuerdo con lo que se estipula en los términos de la Solicitud de Oferta, sus Adendas sl
llegaren a emitirse y habiendo examinade culdadosamente los mismos, proponemos
suministrar lo rtequerido para ia “ADMINISTRACION, CUSTODIA. DIGITALIZACION Y
ORGANIZACIIN DE ARCHIVOS, AST COMO LA ACTUALIZACION DEL APLICATIVO PLATINUM EN
MIGRACION COLOMBIA”,

De liegar & ser adjudicatarios de esta Solicitud, nos comprometemas a firmar e contrato de
conformidad con lo establecide en esta soliditud, y a presentar la documentacién reguerlda,
dentro de las condidiones indicadas.

Efecutaremos el contrate, en las condiciones exigidas, de conformidad con la adjudicaddn que
s¢ nos haga. Mantendremos vigente nuestra Propuesta durante el término establecido y

procederemaos a ampiiar su validez y su vigendla, si se dlere este supuesto.

Declaramos conocer y acatar todas las normas que Tegulan la contratacion de ARCHIVOS DEL
ESTADQ ¥ TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.AS. y manifestarnos baje ld gravedad def
juramento que no estamos ncurses en inhabilidades o incompatibllidedes para contratar con
ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.AS, y que, de sobrevenir algung
causal de inhabilidad o Incompatibilidad, cederemos &l contrato, previa gutorizaddn escritg de
ARGHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.AS. y gue de no ser posible la
cesidn, renunclaremos a continuar su ejecucin,

Dedzramos finalmente que fa informacidn contenida en nuestra Propuesta es exacts y veraz, ¥
que nos damos por enterades y aceptarnos punts o punto las estipuladones y exigencias
contenidas en los términos de la Solicitud de Ofertas y sus Adendus sf llegaren a emitirse, enviades
por ARCHIVOS DEL ESTADG Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACIGN S.A5. Asf mismo,
manifestamos que nuesira propuests terdrd una vigentis de 5o dias.
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De igual forma, aportarernos ias pruebas gue ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION S.A5. considere necesarias para verificar su exactitud, y en caso de no ser ello
satisfactoric para ARCHIVOS DEL ESTADS ¥ TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S5.AS., conforme

a las exigencias de los documentos de ia solicitud, entendemos que nuestrs Propuesta sea
efiminada.

Atentamente,
Nombre del Proponente.
Notribre, firma y niimers de cédula del raprasanfants legal
ingenlero que abona la propuesta

Nombre, firma y nimero de cédula y Tarjeta Profesional
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ANEXO No. 2 -CARTA DE COMPROMISO ANTICORRUPCION
Diz___ Mes be zng

ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECROLOGIAS DE LA INFORMACION S.AS.

Begots, D.C.
Asunto: Compromise Anticorrupdidn
Respetados Sefiores:
&n la cludad de alos dias dal mes de defafio ___ , entre

qguienes suscriben este documento, de una parte (escribir ef nombre
romplets, Incluyende ef tpo de sociedad y en su defecto Indicar i se trata de persona natural)
legalmente constituida y con domiciio principal en la cludad de representada
legaimente por mayer de¢ edad, domiclfado en identificado con
cédula de cdudadanfa ndmero , expedida en ; &N su condicisn de
; Y Tepresentante legat de [a misma y debidamente facultado, por medio de
este documento suscribo el Compromise Anticorrupcién con ARCHIVOS DEL ESTADO Y
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.AS, S.Arespecto dela Soficitud Pdblica No. £03 - 2016.

Me comprometoe a apeyar la accién del Estado Colomblano y perticularmente con el Proyecto
objeto de la presente Invitacién frente a los entregables referidos en este proceso de seleccion
contractual para fortalecer la transparencla y responsabllidad de rendir ¢uentas y, en este
contexto, asume expilcitamente fos sigulentes compromisos, sin perjticfe de mi obligacién de
cumplir con las leyes y normas de Celombia:

* Me comprometo formalmente a impartlr instrucclones a todos mis empleados y
agentes y a cualqulera de los otros representantes, exigiéndoles ef cumplimiento en
todo momente de fas leyes de |a Repliblica de Colombia y, especizimente, de agquellas
que regirén el proceso de contratacidn que a efecte se corveque ¥ la relacién
contractual que podria derivarse de ella, y les Impondré la obligacién de no ofrecer o
pagar sobomos o cualquier halago a los funcionarios que participen en la Solidtud
Piblica Mo. 003 - 2019, nf 2 cualquier otro funcienarfo pdblice gue pueda influlr en la
Adjudicasion, blen sea directa ¢ indirectamente, ni a terceras personas gue por s
influencla sobre {os funclonarios, puedan Influlr sebre la Adjudicacién, ni de ofrecer
pages ¢ halagos a los fundlonarios que durante & desarrollo del Contrate que se
suscribird de ser Adjudicatario.

* Me comprometo a no ofrecer nl dar sobomes, nl ninguna otra forma de halagoe a
ningdn funcionario en relacién con mi Propuesta, ni con iz efecucién del Contrato que
pueda celebrarse comoresultado de la Propuesta.

+ Me compromete a no permitir que nadle, blen sea ml empleado o un agente
comisionista independlente lo haga en mi nombra,
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+  Me comprometo formaimente a no efectuar acuerdos o realizar actos o conductas que
tengan por abjeto la colusidn en & presente proceso de seleccién.

* Bl compromise gue seglin ef presente documento contraigo, lo efectio bajo la
gravedad de! Juramento, el que se entfende prestade por la sola suscrlpcidn del
presente Compremiso Anticorrupcisn.

57 se conociera mi incumplimiento, el de mis reprasentantes o mis empleados o agentes, a los
compromisaos antes enunciados, |3 entidad encargada de adelantar el presente proceso de
selecdién pondra en conocimiento tal heche ante la Flscalfa General de la Nacidn para su
Investigacién en el evento en que el incumplimiento identificado consttuya deiite sandonado

pora ley penal colombiana.

Nombre del Proponente.
Nombre y Firma del representante legal.
Ndmero de cédula del representante Jegal.
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OCTAVA. REPRESENTANTE LEGAL DE LA UNLON TEMPORAE: La Un!dn Temporal deslgna como

representante legal de dsta, &l sefior(a) domiciliado en

identificada(e) con 13 cédula de cudadania ndmero de , igualmente se

nombra como suplente del representante legal al sefor(a) , domidiiado en
, ton  cédula  de cludadanfa  numero de

. El representante Jegal y el Suplente se encuentran facultados para
contratar, compromater, negociar y representar a fa Unién Temporal. Para estos efectos, el
representante legal o su suplente, se entienden autorizados para firmar la presentacién de la
propuesta, diiigenclar todos los documentos de la misma, suscriblr ei contrato v todos los
demis docurnentos necesarios v gjercer fos actos requeridos en el evento en gque La Unidn
Temporal resulte adjudicataria del proceso de sefeccidn.

NOVENA. FACULTADES Y FUNCIONES DEL REPRESENTANTE DE LA UNION TEMPORAL: E
representante y su suplente, cuentan con amplias facultades para representar a La Union
Temporal en tedos los actos requerkdos en desarrollo del proceso de seleccion, en |2
presentadidn de la propuesta y suseripcidn del contrate hasta su liquidacién. sus faculttades
serdm: a) Representar a La Unitn Temporal ante sus miembros, ante el desarrello contractual
da todo el proceso de la Solidtudd Pubiica No. 083 ~ 2019, ante terceros y ante toda clase de
autoridades. b.) Disponer la efecucidn por parte de los miembros de La Unidn Temporal de
todos los actos u operaciones correspondientes al objeto del Contrato 2 celebrarse segdn la
Sollcitud Pdblica No. 003 — 2015 ¥ efecutar tados os actos u operaciones que correspondan en
conjunto a La Unién Tempeoral, de conformidad conjo previsto en ef ordenamiento jurfdico y en
estas Raglas. ¢.) Autorizar con su firma todos los documentos que deban ctorgarse en
desarrolle de las aetividades a cargo o en Interds de Lz Unidn Temporal, d.) Tomar todas las
medides que reclame la ejecucidn del Contrato a susaibir con ARCHIVOS DEL ESTADOQ Y
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.AS., vighar la actividad a carge de cada una de las
parsenas integrantes de La Unidn Temperal & impartirles las drdenes e Instrucdiones que exija
la buena marcha de La Unidn Temporz| para el cumplimiento del Contrate. ) Cumpir o hager
que se cumplan oportunamente todos los requisitos o exigencias legales que se relacionen ¢on
L2 Unién Temporal ¢ sus miembros en orden a ejecutar el Contrate que se celebre con
ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.ALS, £.) Efercitar las acciones
judicfales ¢ concurrir a los precesos judiciales para hacer valer los derechos de La Unidn
Temporal, sin perfuldo de los derechos de scdidn, contradiceitn, sudlendia y defensa que les
corresponda @ cada uno de los integrantes. i} Las demds que se le asignen o que surjan con
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ocastén del desarrello del objeto del presente acuerde. 2.} (Se pueden indulr todas las que se
consideren pertinentes)

DECIMA. INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES Y PROHIBICEONES: Los suscritos
representantes legales de LAS PARTES declaramos que nl las sociedades que representamos, ni
sus accionistas, directivos, administradores y apoderados se encuentran incurses en causal de
inhabilidad, incompatibilidad o prohibicidn de las previstas en la Constltucidn y en las leyes dela
Republica de Colombia, para presentar [a propuesta y suscribir el contrato que llegare a
celebrarse con ARCHIVOS DEL ESTADO ¥ TECNCLOGIAS DE LA INFORMACION S.AS..

DECtMA PRIMERA. DECLARACION: LAS PARTES que conforman L2 Unidn Temporal
expresamente manfflestan que no es sU voluntad nf Intendién conformar mediante el presente
documento, asociacidn ¢ una persena jurfdica. En consecuenda, cada una de ellas mantiena su
Individualidad y autonemfa. No existird entre allas, nf entre estas y sus funcionatios relacién
laboral ¢ de dependenciz alguna. No implica el page de apertes para crear patrimonio, fondo o
capital comtin de ninguna clase, d& manera que <ada uno de sus miembros actda sin dnimo
socletario. Cada Parte ejecutard sus oblfgaciones con autonomfa & independencia, mediante el
desarrollo de las actividades asignades 2 ¢cada uno de os miembros de La Unién Temporal en el
presente documento, Cada Parte responderd y cumplird respecte 2 sus empleados las
obligaciones laborales y de ley correspondiantes.

CLAUSULAS OPCIONALES: El documento padrd contener las demds cldiusuias opcionales: que fos
aseclados consideren pertinentes,

Para constancia y aprobaddn, e presente documents se fima en |z cludad de

ales dfas del mes de de , bor
quienes intervinieron.
Acepto: Acepto:
[ cC
Representante Legal de: Representante Legal de:
Q persons naturs de la Unfén Temporal: O persona naturai de la Unidn Temporst:
NIT: NIT:
Direccidn: Direccdn:
Tel: vfo fax: Tel: yfo fax:
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ANEXO No. 4 - DOCUMENTO DE CONFORMACION DE CONSORCIOS

Entre los suscritos a saber: , mayor de edad, vecino de
estz  dudad, fdentificade con «cédula de ciudadanfa N , expedida en

, quien obra en nombre y representacidn legal de {esaibir el nombre
compieto incluyende el tipo de sodedad y en su defecto indicar que se trate de una persona
naturdgl), legaimente constftuida, con domicllie principal en , con NiT
N ; ¥ debidamente y mayor de edad, vecino de
esta dudad, identificado con cédula de cludadania N° .
expedida en quien obra en nombre y Tepresentacidn legat de {escribir ef
nombre completo induyendo ef tipe de sodeded vy en su defecto Indicar que se trata de una
persona natural.), legeimente comstitulda, con domicllic principal en gen NIT N7
y debidamente facultado, manlfestamos que mediante o
presente documente hemos acordade integrar un Consorcio cuya integracidn, conformacién y
reglamentacin se regird por las sigufentes cldusulas:

PRIMERA. - OBJETO: El sbjeto del presente documenta es la integracidn de un Cansorcio entre

¥y , con &l propésito de complementar jas capacidades
técnicas, operativas, adminfstrativas y financieras de las partes gue constftuyen el presente
Ceonsorcio, para la prasentacién de la propuests, adjudicacisn, celebracién y ejecucidn def
contrate que se llegase si es del caso a suserfolr cen ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGEAS
DE LA INFORMAGION 5.A.5., dentro del proceso de la Solicitud Pubiica No.oo3 — 2078, abierta
por la entidad, cuyo objeto es seleccionar y contratar persenas Naturales yjo Jurfdicas que
presten ef servidio de “ADMINISTRACION, CUSTODIA. DIGITALIZACION Y ORGANIZACION DE
ARCHIVOS, ASf COMO LA ACTUALIZACION DEL APLICATIVO PLATINUM®, tode conforme al
negoclo jurfdico se suseriba entre LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE MIGRACION y
ARCHIVOS DEL ESTADQ Y TECNOLDGIAS BS LA INFORMACION SAS,

Nuestra respensabllidad serd sefldaria, mancomunada e ilimitada en todas y ¢ada una de las
obligacionas derivadas de la propuasta v el contrate. En consecuendla, las actuacionas hechos y
omislongs que se presenten en desarrollo de la propuesta y del contrato, afectaran 7 todos los
miembros que lo conforman.

SEGUNDA. DENOMINACISGN: E prasente consorcio se denominard

TERCERA. DOMICILIC: E| domicilic del consercio serd la (direccitn, teléfono yfo fax) de la
ciudad de
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GUARTA. CONDICIONES ¥ EXTENSION BE LA PARTICIPACION DE ACUERDO CON LA LEY: La
participacion de cada una de Las Partes que conforman el den por dento (160%), del {onserelo
ns podrdn ser modificades sin el consentimiento previo de la entidad, y serdn distribuidas de la
sigufente forma:

INTE J PORCE ' LABOR A'DESARROLIAR EN

QUINTA. CESION: No se podrd ceder en todo o en parte J2 particpacién de algune de los
imtegyantes del Consorcls, entre elles, Cuando se trate de cesidn a un tercere se requerird
aprobacion escrita previa de la entldad, quien sereserva 13 facultad de aprobar dicha cestén.

SEXTA. PAGOS Y ERQGACIONES: En la celebracidn, efecucién y liquidacién det Contrato, sf a
esto hubiere lugar en caso de que sea adjudicada al Consorcie, se acuerda que todos los pagos
o erogaciones que se generen de dicho contrato se harédn a nombre del Consorde deneminado
e, quien generard fas facturas y hars el recaudo ded diners que corresponda
por el sarviclo prestade o de la forma que determinen sus integrantes. (Indicar fa forma come
se realizard el pago y ls facturacidn en fa Union Temporal en esta cidusuia)

SEPTIMA. REPRESENTANTE DEL CONSORCIC: Se designa como representante del presente
Consorcio al(a) sefior(z) , identificado con cédula de dudadanfe N* ______,
expedida en , CaTgo este que se entiende aceptado con lz firma del presente
documento y quien estd autorizado para contratar, comprometer, negodar y representar al
consorcio. Igualmente se nombra come suplente del representante del consordoa _
identificado {a) con cédula de cludadania N°

OCTAVA. FACULTADES Y FUNCIONES DEL REPRESENTANTE DE El, CONSORCIO: El
representante de Ef Censorcio y su suplente, cuentan con amplfas facuttades para representar
al Consordio en todos los actes requeridos en desarrolio del proceso de selecddn, en la
presentacidn de la propuesta y suseripeién del contrato hasta su Hguidacidn. Sus facultades
serdn: a) Representar al Consorclo ante sus miembros, ante el desarrolic contractual de todo
el proceso obfeto de la Solfidtud Publica No. 003 - 2019, ARCHIVOS DEL ESTADO Y
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.AS., v ante terceros y ante toda clase de autoridades.
b.) Autorizar con su firma todos los documentos que deban otorgarse en desarrollo de fas
actividades a cargo o en interés del Consercio. ©,) Tomar todas las medidas que reclame Iz
ejecucidn del Contrato a suscribir con ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA
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INFORMACION S.A.S., vigllar fa actividad 2 cargo de cada una de las personas Integrantes del
Consorcio & fmpartiries las érdenes e fnstrucciones que exija fa buena marcha dal Consorcio
para el cumplimiento del Confrate. d.} Cumpllr o hacer que se cumplan oportunamente todos
los requisitos o exigencias legales que se relacionen con £l Consorcio o sus miembros en orden
a ejecutar el Contrato que se celebre con ARCHIVOS DEL ESTADO ¥ TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION S.AS.. d.) Ejercitar las acciones judiclales o concurrir 2 los procesos Judiclales
para hacer valer los derechos del Consorcio, sin perjuico de los derechos de aceldn,
contradiceién, audiencia y defensa que les corresponda a cada une de 1os integrantes. £.) Las
demds que se le asignen o que surjan con o<asion del desarrollo del objeto del presente
acuerdo. g.) (Se pueden inclulr todas fas que se consideren pertinentes)

NOVENA. VIGENCIA: Este acuerde estard vigente a partir de la fecha de firna de este
documento y conserverd su validez, en caso de que El Conserdio resulte adjudicatarfo del
contrato objeto del procese seleccién de ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION S.AS,, conforme 2 la Solicitud Publica No. 003 ~ 2019 por el términe de fas
obligadones qua se deriven de iz firma del contrato, ejecucidn, sus prémogas, adiclones, su
liquidacién y un afto (1) més. 5l el contrato no se adjudica 2l Consorclo, el presente acuerde
quedard sin efecto, En tode case El Consorcio durard todo el término necesario para atender
los efrecimientes hechos,

DECIMA.  INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES Y PROHIBICIONES: Los  suscritos
representantes fegales de LAS PARTES deciaramos que nilas sodedades que representamos, ni
sus acclonistas, directivos, administradores y apoderados se encuentran incursos en causal de
inhabilidad, Incompatibilldad o prohibicién de ias previstas en la Constitucion v en tas leyes dela
Raptiblics de Colombia, pare presentar la propuesta ¢ susaribir ¢l contrato que llegare 2
celebrarse con ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGEAS DE LA INFORMACION S.AS.

DECIMA PRIMERA. DECLARACION: LAS PARTES que conforman El Consorcio expresamente
maniflestan que ne es su voluntad nl intenddn conformar mediante ef presente documento,
asotlacion ¢ una persona Juridica. En consecuencls, <ada una de allas mantlene su
individualidad y autonomla, No existrd entre ellas, nf entre estas y sus fundonarios relagién
laboral o de dependencia alguna. No implica el pagoe de aportes para crear patrimonfo, fonde o
capital comin de ninguma <lase, da manera gue ceda Uno de sus miembros actda sin Anfmo
societario. Cada Parte ejecutard sus obligaciones con autonorfa e independencia, meadiante el
desarroilo de las actividades asignadas a cada uno de los miembros de E! Consorclo an ¢
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presente deocumenta. Cada Parte responderd y cumpllrd respecte a sus empleados las
obllgaciones laborales y de |ey correspondlentes,

DECIMA SEGUNDA. - CLAUSULAS OPCIONALES: & documento podrd contener las demds
ddusulas opdonales: que fos asodados consideren pertinentes,

En constancia de lo anterlor, se firma peor quienes intervinferon en ef presente documento a

los, dfas del mes de delafio .

Aceptor Acepto:

[ folst

Representante Legal de: Representante Legal de:

O persona natural de la Unidn Temporal: O persana natursl dela Unidn Temporal:
NiT: NIT:

Direccién: Direccion:

Tel: ylo fax: Tel: yjo fax:
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ANEXO 7 - CARTA DE APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL

Dla Mes De 2019

Sefiores

ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.5. 5.A.
Calleg3b13-44 Plso 2

Bogots D.C.

Cludad.

Ref. Solicitud Pablica de Ofertas No. 003 de 2019

&} suscrito actuando como Representante Legal de [a firma comerdial
identificade con NIT. , &N
cumplimiento a lo establecido en la Ley 816 de 2003, referente al apoyo dela Industria Nacional
y bao 13 gravedad del [uramento certifico que los bienes y Servicios ofretides por nuestra firma
para la ejecucidn del objeto de la Soliditud Pillsilca de Ofertas No. 003 dez01g, son por
ciento (__ %) Nadonales o bienes y servicics extranjeres con tratamiento nacional.

Atentamerite,

NOMEBERE DEL REPRESENTANTE LEGAL
Niimero de Documento de ldentidad
REPRESENTANTE LEGAL
NOMBRE DE LA FIRMA PROPONENTE
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ANEXO & - COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD

Entre los suscrtos, a saber, ARCHIVOS DEL ESTADO ¥ TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
S.AS., Identificada con NIt 501.244-385-5, socledad legalmente constituida, con domiclio en la
cludad de Bogotd D.C., representada legalmente por el Doctor JAIME OLBANY PARRA SEGURA
mayor de edad, identificado con la cédula de ciudadanfz No. 70.788.354, de la ciudad de
Bogotd, Socledad de Economfa Mixta constituids por documento privade del 9 de enero de
2019, inscrito el 16 de enero de 201g bajo el ndmero 02414014 dal libro IX, cuyo domicilio suclal
principal estd establecido en |z cludad de Bogoté D.C., quien para efectos de este contrato se
denominard ARCHIVOS DEL ESTADO, y por otra parte XXXXOOOOKXKICOIXXMCIXXKKKX,
mayer de edad, domiciliada en la cludad de Bogotd D.C., ldentificada con la cedula de
ciudadania ndmero No. XO00LKXXX de X00000000, actuande en su calidad de Representante
Legal de XJOOKXXXIIOOKXKXX, sodedad comerzlal legalmente constituida mediante
(ESCRITURA PUBLICA/DOCUMENTO PRIVADO), identificada con rmatricula No. XoO0000000K y
NIT X00000XOXXXK tal como cansta en el Certlficade de Existencla y Representacion Legal
expedido por la Cémara de Comercio, e} cual se anexa para que obre como parte integrante del
presente documento, qulen en adelante y para todos los efectos, se denominard Et
PROPONENTE, y quienes conjuntemente se denominardn LAS PARTES, ambos legalmente
facultados para suscriblr ef presente acuerdo gue se regira por las siguientes clausulas:

CLAUSULA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD: REVELACION ¥ MANEJO DE LA INFORMACION
CONFIDENCIAL: LAS PARTES, entendiéndose este en reladén con la informaclén configenclal,
se compromete a lo siguiente: 3} No divwigar la informacidn entregada por LAS PARTES para y
durante la ejecucisn del presente contrato. b} No utillzar, explotar, ni emplear en una forma
diferente a iz autorizada por este contrato, fa Informacidn confidencial. ¢} No usar la
informacisn confidencial en cuziquier forma que pueda ser perjudicial o dafina pars LAS
PARTES. d} No transmitir de cualquier forma a Terceros, sean empresas, individuos, entfdades
gubernamentales o privadas, ete. la informacién recibida. €) Para avitar lz flrsdidn o el uso no
autorizado de la informaclén confidencial, tratard toda la informacién entregada para y
durante la efecucién del presente contrate como confidencial, con extrema diligencia y
culdado, absteniéndeose en lo sucesivo de efectuar parz s/ o perz terceros, amegios,
reproducciones, adaptaciones ¢ cuatquier clase de madificacion ¢ deformacdidn de la
informacién que flegue a su conocimients, s a ello hay lugsr. f) LAS PARTES mantendrd en
sigho toda la informacién recibida v la usard solamente parz los fines de los servicios
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presente Acuerdo, deblendo ser debidamente demostrade y soportado a la otra cuande eba
asllo requiera; y

5.) Cuando era, es o he sido desarraliada independientemente por cada ura de las partes, sin
vialar e presente Acuerda.

CLAUSULA QUINTA: DURACION DEL PRESENTE ACUERDO, £ término de duracidn del presente
acuerdo serd 2 partlr de su suseripclén y continuard vigente indefinidamenta por i3 seguridad
que requieren LAS PARTES.

No abstante, lo anterior, en cuanto hace ai envio y recepeidn de informacisn, cualquiera de LAS
PARTES = su libre eleccisn, podrd dar por terminado este convenle, sin necesidad de
declaracidn judidal sl respecto, mediante aviso por escrite 2 la otra parte con por lo menss
quince {315} dfas calendario de anticdpaddén a la fecha efectiva de terminacidn,
independientemente de la forma y medio de terminadién de este Conmtrato, LAS PARTES
reconocen gue las obligaciones de confidenciafidad contempladas en el mismo perdurardn por
un perfode de cinca (5) afios, contados a partir dela fecha de st terminacién,

CLAUSULA SEXTA: RESPONSABILIDAD. LAS PARTES sersn responsable de la revelacidn
accidentzl ¢ no autorizada de la informacién suministrada, ef uso indebfde de la informacién
por parte de, sus empleados, asesores, representantes, funcionarios, directivos yfo
contratistas, y de cuzlguler Incumpiimiento de tas obligaciomes plasmadas en ef presente
contrato.

CLAUSULA SEPTIMA: Toda controversia o diferencia relativa a fa interpretacion de las dldusulas
y de las obligadones pactadas en ef presente acuerdo, y en la ejecucidn este, serd resuelts en
primera instancla directamente per LAS PARTES; en caso de no flegar a un acuerdo dentro de
los treinta (30) dias calendaric siguientes, acudirén ante el centro de conclliacidn de 2 Cdmara
de Comercio de Bogotd. Sillegere 2 fracasar la etapa de concllfacidn, LAS PARTES quadardn en
lIbertad de acudir a la justicia ordinaria.

CLAUSULA OCTAVA: Este acuerde sdlo puede ser modificads medfante documento escrito
firmado por LAS PARTES,

CLAUSHLA NOVENA: Este acuerdo no obliga & LAS PARTES, por f solo, 2 celebrar a future
acuerdos o contrates i a dar 2 conecer informacién de ningdn tipo.
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CLAUSULA DECIMA: En el evento en que cualqulera de LAS PARTES se vea obligado a divulgar
de manera parcial o total por orden judicial © adrministrativa emitida por autoridad competente
la Informaddn suministrada, LAS PARTES aceptan v se obligan & darle aviso nmediato 2 la otra
PARTE, de manera que se puedan efercer de forma oportuna los correspondientes derechos de
defensa, proteccidn o de tutela, segin corresponda.

CLAUSULA DECIMA PRIMERA: INFEGRIDAD DEL ACUERDO. LAS PARTES, manifiestan que han
lefdo este contrato de confidencialidad y han entendido y aceptado los téminoes, condidones y
estipulaciones contenidos en el mismo, fos custes han sido acordados para proteger la
Informagién confidendal de LAS PARTES. No serd v&lida ninguna declaraddn o escrito, hecho
por cualquiara de las partes, sus fundonarios, empleados o agentes que sean contraries a las
disposiciones de este contrate de confidencialidad.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA. . CLAUSULA COMPROMISORIA: Todas las diferencias
relacionadas con el presente ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD serdn resueltas por la justicia
ordinariz. No obstante, o anterlor, las partes, de comuin acuerdo podran recurric a un Tribunal
de Arbitramento, el cual se regird por lo establecido en el Reglamento inteno del Centro de
Arbitraje y Conchiaciones de Iz Cmara de Comercio de Bogota. El {los) drbitre(s) deslgnado(s)
serd (n) abogado (s) Mserito (), fallard {n) en derecho v se suletard (n) 3 las tarifas de! Centro
de Arbltraje y Conglliacion de la Cdmara de Comercio de Bogotd. E! Tribunal de Arbitramento
tendrd sede an fa diudad de Bogotd D.C., ¥ se regird por fas leyes colombilanas.

Las partes asumirdn 1os costos por este cencepto en partes iguales, hasta que exista falio. La
parte vencida debe relntegrar la suma que hublese pagado @ la parte ganadora, dentro de los
trefnta {30) dlas siguientes a que & faflo quede en firme.

CLAUSULA DECIMA TERCERA - DOMICILIO ¥ NOTIFKCACIONES. Para todos los efectos judiciales
© extrajudiciales o que diere a lugar of presente contrato, las partes acuerdan como domidlio
Begotd D.C, Cundinamarea, RepUblica de Colombla.

Todz notificacisn que se haga entre las Partes por razén o con acasién de este contrato,
deberd hacerse mediante comunicacién escrita enviada 2 la direccion y teléfono que a
centirvacién se indican:

*  ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.AS.

Direccién: Avenlda Calle 26 N° 68 b +61 oficing 318
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watamlento, Este derecho se podrd afercer, antre otros frente a datos parciales, inexactos,
Incompletos, fracdonados, gque fnduzean a error, o aguellos cuyo tratamiento esté
expresamante prohibldo o no haya sldo auterizado; (i) soficitar prueba de la auterizacion
otergada zl responsable dei tratamiento salvo cuando expresamente se exceptie como
requisito para ¢ tratamiento; (fil) ser informado por el responsable del tratamiento & &l
encargado del tratamiento, previa solicitud, respecto del use que le ha dado a mis datos
personales; (iv) presentar ante la Superintendencia de Industra y Comercio quefas por
nfraeciones al régimen de proteccidn de datos personales; (v} revocar la autorizaclén yfo
soficitar la supresidn del dato personal cuando en el tratamiento no se respeten los
principlos, derechos y garantias constitucionales y legales, (vi) acceder en forma gratuita a
mis datos personales que hayan sido objete de Tratamlento.

La pelfdca de manejo de datos persenales adoptads por ARCHIVOS DEL ESTADO Y
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.AS., se encuentran en la pagina  web
Rttpsdisrchivesdalesiado.com cofwp-contant Mptoa ds/POUTI CADE TR ATAMIENTO-DE-DATOS-
DEARCHIYOSDELESTAROY-TECNOLOGHC 3 ZBIAS DEL AL NEORMAL 5 203N L.pdf

finalmente, manlfiesto conocer que en los casos en que requiera ejercer los derechos
anteriormente maendonadoes, la solfcitud respectiva podré ser elevada a través de los
mecanismos dispuestos para tal fin por el ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS PE LA
INFORMACION S.A.S., que corresponden z los sigulentes:

a. CANAL TELEFONICO: 031 9370002, en horario habil,

b. CANAL VIRTUAL: Fortal web wwwe arshivosdelestado,com.cng
netificadienes@archivasdelestado.com

e CAMALESCRITC: Parz lz eperacidn y manefo da cada uno de estos medios de atencidny
comunicacion, se deberd emitir la politica de uso cerrespondiente

Dadaalos dfas delmesde de

Cordialments,

NOMBRE:
C.C.

Teléfono
ar
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ANEXQ 16~ RESPUESTA PUNTO A PUNTO

CAPITELO |- ASPECTOS CENERALES

1. INTRODUCCION
A - CAPITULO 1)~ INFORMACION AL PROPONENTE .+ -

21, OBJETO

22 ALCANCE DEL OBJETO

23, PUBLICACION DE LA SOLICITIID DE OFERTAS

24, RECIBO DE A OFERTA

25, INHABILIDADES E ! NCOMPATIBILIDADES PARA CONTRATAR

2.6, RESPUESTA A 1A SOLICITUD DE OFERTAS

27 INTERPRETACION Y ACLARACION DE LOS DOCUMENTOS DE LA

sl SOLICITUD

2.8 MO DIFICACION O ACLARACIONES DE LA SOLICITUD DE OFERTAS

2.9 MCDALDADES DE PARTICIPACION

29.1. | PERSONAS NATURALES

292, PERSONAS JURIDICAS

293 | FORMAS ASOCIATIVAS

210, | INFORMACION RESERVADA YO CONFIDENGCIAL DE LA OFERTA

20 NUMERO MINIMO DE PARTICIPANTES

2.12. AUTORIZACIONES

g i £ CAPITBLO TN ~ DOCUMENTOS DE LA OFERTA. - -

3. Documsm‘os DE LA DFERTA

341 CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

313, | EXISTENC:A Y REPRESENTACION LEGAL

315 | OBJETOSOCIAL

314, I AUTORIZACION DEL ORGANG SOCIAL

215 OBUCACIONES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y

"> | APORTES PARAFISCALES

3.6, REGISTRO UNICC TRIBUTARIO ~ RUT

317 REGISTRC UNICO DE PROPONENTES - RUP

34.8. | DOCUMENTOS DE CONTENIDG FINANCIERO

3.4,9. RESPUESTA PUNTO A PUNTO DE LA SOLICITUD DE LA OFERTAS

3.2, VIGENCIA ¥ OBLIGATR RIEDAD DE LAS PROPUESTAS

3.3 IDICMA DE LA PROPUESTA

34 PROPUESTAS PARCIALES ¥ ALTERNATIVAS

3.5. PROPUESTAS EXTEMPORANEAS

. CAP‘I"ULO W MAUSIS,VERIFICACIéN Y cmamclmne LAS

- OFERTAS -
4. ANALIS!S DELAS PROPU E.SFAS
42 RESERVA DURANTE EL PROCESC DE EVALUACION
43 FACTORES DE VERIFICACION
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