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Entre los suscritos, a saber, ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
S.A.S., identificada con Nit. 901.244.985-5, sociedad de Economia Mixta legalmente constituida
por documento privado del 9 de enero de 2019, inscrito el 16 de enero de 2019, bajo el nimero
02414014 dellibro IX, cuyo domicilio social principal esta establecido en la ciudad de Bogota D.C,,
representada legalmente por JAIME OLBANY PARRA SEGURA, mayor de edad, identificado con
la cédula de ciudadania No. 79.788.354 de la ciudad de Bogotd, quien para efectos de este
contrato se denominard ARCHIVOS DEL ESTADO yfo EL CONTRATANTE, y por la otra, JORGE
ALEJANDRO HERRERA GORDILLO identificado con cédula de ciudadania No 1.030.550.707 de
Bogotd, quien obra en su calidad de Representante Legal de BIG DATA TECNOLOGIA E
INFORMACION $.A.S., constituida por documento privado sin ndmero de asamblea de

. accionistas del 29 de mayo de 2018, inscrita el 19 de junio de 2018 bajo el numere 02350168 del
libro:1X, identificada con Nit. 901.190.017-7 y quien en adelante se.denominara BIG DATA yfo EL
CONTRATISTA, Que cuando se mencione o escriba en el presente contrato, LAS PARTES, deben -
entenderse que se hace referencia a EL CONTRATANTE y EL CONTRATISTA, hemos convenido
en celebrar un contrato, el que se regird por lo aqui pactado y:en defecto, porlas normas legales °
vigentes que regulan la materia, previo a las siguientes consideraciones: -

1. ARCHIVOS DELESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACIGN 5.A.5., es una sociedad de |

* economfa mixta, compuesta por. aportes estatales de mas del cincuenta (50?’) por ciento de
pdrt|c1pac1on publlco y por capital privado, cuyo objeto social se ‘centra en la integracién y
éstructuracion de proyectos de cardcter ptiblico, que ofrece al mercado competitivo los tres
pilares fundamentales de su core de negocio, como los son: (i) Integracién y Estructuracion;
(ii) Provisién y Prestacion; y (iif) Gerenciamiento de Proyectos, incluyendo un complemento
diferenciador como es la respuesta 4gil, eficaz y eficiente a las necesidadés de los clientes.

2. Que, Conforme al objeto socialy su posicién en el mercado, el “core” de fa compaiiia se ubica
en el gerenciamiento, y estructuracién e integracién de proyectos, negocios y soluciones
integrales en archivistica, gestién documental, tecnologfas de la informacién y las
comunicaciones TIC, Tl y otros servicios para el sector publico y privado, ademas de La
prestaciéon de soluciones integrales e inteligentes, que contribuyan con fa plataforma
gubernamental para la gestién de documentos electrénicos de archivos, el archivo nacional
digital, red nacional de archivos, iniciativa cero papel y a la preservacion del patrimonio

~ documental, sino también, en tecnologia y en TIC's y Tl que contribuyan con la masificacion
de gobicrno en linea, territorios digitales’y demas inherentes a Ios mismos, entre otros: e-
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Gobierno, e-Educacién, e-Salud, e-Comunicaciones, e-Organizacionales y corporativas,
arquitectura empresarial, impulso y masificacién de la factura electrénica.

Todo con el propdsito de cumplir no solo con el objeto social si no también con la funcion de

integracion y estructuracién de negocios, proyectos y soluciones en desarrollo del objeto de

fa sociedad.

Que de conformidad con lo dispuesto en el articulo 55 de [a Ley 1341 de 2009, los actos y los
contratos que celebren las Empresas que presten o provean servicios de Tecnologfas de la
Informacién y las Comunicaciones — TIC, cualquiera que sea su naturaleza y sin importar la
composmon de su capltal se regiran por las normas del derecho privado. ‘

ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA IN FORMACION SAS, se encuentra
exceptuada del reglmen de contratacion pubhca conten:do enla Ley 80 de 1993, modnﬁcada‘
por la Ley 1150 de 2007 y Ley 1474 de 2011, p‘or cuanto al encontrarse en compefcenc:a énun

mercado y establecerse como un proveedor TiC, la norma le prmite someterse a un régimen

de contratacién especial, por lo que no le aplican las reglas y procedimiehtos del Estatuto’

General de Contratacidn de la Admmistramon Publica eh Colombia, no obstante, es preciso
‘que exista claridad en que los procedlmlentos contemdos en ¢l Manual de Contratacion

interno de la compafifa determina un criterio de contratamon atrayds del cual se apllcn en el e

desarrolio contractual los principios y piares no solo de la funcion Pubhca y fa gestion fiscal,
© de quetratan los articulos 209, 267, 366 de la Constitucién Polltlca, sino tamblen al régimen
de inhabilidades e incompatibilidades del sector.

En Colombia, la gestién documental ha ido cobrando una importancia especial, debido a lfas
necesidades de integracién de la informacion, disminucion de tramite administrativos,

acceder de forma eficiente a la informacion, facilitando la accesibilidad con los usuarios y las

diferentes Entidades del Gobierno. La importancia de la gestién documental y Archivisitica
radica prinicipalmente en la busqueda de medidas de la integracion de la tecnologfa y las
correspondientes innovaciones tecnoldgicas, las cuales ya empiezan a permear el sistema

general de archivo en el pais.

Que, El Estado colombiano, trabaja de manera activa en el desarrollo de proyectos y
estrategias que contribuyan, al avance de la gestién del archivo, como lo son, la Plataforma
Gubernamental para la Gestidn de documentos Electrénicos de Archivos, Archivo Nacional
Digital, Red Nacional de Archivos, Iniciativa Cero Papel del Ministerio de las Tecnologfas de
fa Informacidn y Comunicaciones y Preservacién del Patrimonio Documental a cargo del

" Archivo General de la Nacién, sino también al fortalecimiento del proceso”de difusion,
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disponibilidad y acceso a la informacién publica a partir del desarrollo del denominado
Gobierno en Linea (e-goverment), el cual busca que los diferentes niveles del Gobierno
(nacional, departamental y local) aprovechen las posibilidades de Internet para fortalecery

- ampliar las relaciones con los ciudadanos. Que el Gobierno Nacional ha venido estableciendo

una serie de programas y estrategias con respecto al desarrollo de Gobierno en Linea, en
especial aquellos que se refieren a Vive Digital, Gobierno en Linea, Masificacion de Internet,
Territorios Digitales, sumado esto, a los planes que el Gobierno Nacional ha establecido en
especial con respecto a las estrategias de desarrollo del Gobierno en Linea, los programas
Vive Digital, el Gobierno en Linea, Masificacion de Internet, Territorios Digitales, entre otros.

-Que LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL MIGRACION COLO_MBIA, con el proposito de
“estudiar ol 'mercado, solicité a mediados mes de octubre a ARCHIVOS DEL ESTADO Y

TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S., cotizar fos servicios tendientes a satisfacer el
objeto consistente en la “PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE ADMINISTRACION,
CUSTODIA, DIGITALIZACION Y ORGANIZACION DE ARCHIVOS, Asi COMO LA
ACTUALIZACION DEL APLICATIVO PLATINUM”, mediante la posible suscripcion un contrato
Interadminisitrativo que asegure la ejecdciéh del objeto a contratart.

Que en virtud de la posibilidad existente en cuanto. a la celebracion de un contrato

L iriteradministrativo con la mencionada entidad, ARCHIVOS DEL ESTADO YTECNOLOVGI'AS DE .

10.

LA INFORMACION S.A.S., aperturd la Solicitud Plblica de Ofertas No. 604 de 2019, con el fin
de buscar proveedores que se encuentren en |a capacidad de apoyar operativamente a la
compafifa en la ejecucién del mencionado contrato, en caso de celebrarse, todo conforme a
los procesos'y modalidades contemplados en su Manual interno de Contratacion.

En el marco de dicha Solicitud Pdblica de Ofertas, la compafila ARCHIVOS DEL ESTADO Y
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S., recepciond dnicamente una propuesta para la
solucién demandada por parte de la empresa BIG DATA TECNOLOGIA E INFORMACION
S.A.S., oferta contentiva de todos los elementos técnicos, juridicos y financieros, empresa
quien a su vez, desde el mes de mayo de 2019 se entiende como Aliado Estratégico de la
compafifa, mediante la suscripcién de la Alianza Marco de Colaboracidn Interempresarial No.

002 de 2019,

Que, LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL M]GRACIC')N COLOMBIA, con el propdsito de
satisfacer sus necesidades en materia de gestion documental y archivistica, suscribic el
Contrato Interadministrativo No 146 de 2019, con la compafifa ARCHIVOS DEL ESTADO Y

TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S., con el objeto de prestar el servicio de
s
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“ADMINISTRACION, CUSTODIA. DIGITALIZACION Y ORGANIZACION DE ARCHIVOS, ASi
COMO LA ACTUALIZACION DEL APLICATIVO PLATINUM”, todo conforme alos documentos
que hacen parte integral del contrato y los requerimientos técnicos de fa Entidad, junto con
la oportunidad, calidad y cubrimiento de las necesidades de migracion, en el area de gestion

documental y productos de su especialidad.

11. Que la propuesta presentada por la compafiia BIG DATA TECNOLOGIA E INFORMACION
S.A.S, fue objeto de evaluacidn por parte de ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION S.A.S., suscribiendo asf el informe de evaluacién del caso, en el cual se
evidencia que, la propuesta proporcionada se ajusta a las necesidades de la compafiia.

12. Que, por todo lo anterior, se procede a protocolizar el presente documento adicional No.
002 a la alianza marco de colaboracién interempresarial celebrada entre ARCHIVOS DEL
ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.AS. y BIG DATA TECNOLOGIA E
INFORMACION 5.A.5.

13. Que el presente documento adicional se rige por las siguientes normas legales: a) Las normas

civiles y comerciales concordantes y complementarias en la materia y, b) El Manual de
contratacién de ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMAC[ON 5.A.5. ¥y en

espeoal por las siguientes cliusulas:

CLAUSULA PF PRIMERA OBJETO: EL. CONTRATISTA se obllga con EL CONTRATANTE a prestar el
servicio de ”ADMINISTRACION, CUSTODIA. DiGITALIZACION Y ORGANIZACION DE ARCHIVOS,
ASi COMO LA ACTUALIZACION DEL APLICATIVO Pi;ATlNUM”, todo conforme al contrato No.
146 de 2019 suscrito entre ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S.
y LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL MIGRACION COLOMBIA, documento que forma parte
integral del presente, todo conforme con los estudios previos de la Entidad, anexos técnicos y
demas documentos inherentes al proceso.

PARAGRAFO UNICO — ALCANCE DEL OBJETO: Las condiciones y requisitos para [a prestacion de
servicios a los que se obliga EL CONTRATISTA, se describen en las siguientes condiciones técnicas
exigidas por MIGRACION COLOMBIA, que hacen parte integral del presente contrato, en la

siguiente forma:

1. Custodia de archivos:

Bodega y custodia exclusiva mensual de aproximadamente siete. mil metros lineales de
archivo, equivalentes aproximadamente a veintinueve mil quinientas (29.500) para diciembre

-~ de 2019, veintinueve mil-quinientas (29.500) para la vigencia 2020, veintinueve mil seiscientas -
4
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(29.600) para la vigencia 2021y veintinueve mil seiscientas (29.600) para enero a julio de 2022,
de cajas de cartén X200 con documentacion almacenada en carpetas de acuerdo a las
condiciones locativas establecidas en el Acuerdo 008 del 2014 del Archivo General de la
Nacion. Los requisitos minimos para tener en cuenta relacionados con la custodia serian:

1.1. Infraestructura Fisica de la bodega:

Debe cumplir con las condiciones de edificacion, almacenamiento, medio ambiental,
seguridad y mantenimiento que garanticen [a adecuada conservacion de los documentos.

1.2. Ubicacion:
La bodega-debe ser exclusiva para Migracién Colombia y debe cumplir con:

Caracteristicas. de terreno sin riesgos de humedad subterrdnea o problemas de inundacion y
. .ofrecer estabilidad, para lo que Migracién Colombia solicita que el proponente dé a conocer
la ubicacidn exacta de la bodega donde se prestard el servicio.

" No tener cerca industrias contaminantes y prever el drea suficiente para albergar la

documentacién reuniendo condiciones de seguridad.

Se hara énfasis en las condiciones de seguridad respecto a los planes de prevencidn y
s desastres Es-decir, deben dar a conocer el tipo y la cantidad de extintores conlos'que cuenta:
la bodega, senahzac:on y si tienen un plan de atencién para los documentos en caso de

desastre.
1.3. Estanteria:

La estanteria debe ser liviana y pesada tener lammas metalicas sdlidas, resistentes y estables
- .con tratamiento anticorrosivo y recubrimiento horneado quimicamente estable, disefio
acorde con la dimensidn de las unidades que contendrd, evitando bordes o aristas que

produzcan dafio sobre los documentos.
1.4. Areas de bodegaje:

Deben garantizar el desplazamiento, seguridad y la adecuada manipulacién de la
documentacién. Ademds, contar con una adecuacidn climatica acorde a las normas

establecidas para la conservacién del material documental.

1.5. Distribucién de Areas:
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l.as zonas de trabajo archivistico, consulta y prestacion de servicios, deberan estar afuera de
las dreas de almacenamiento por razones de seguridad como de regulacion y mantenimiento

de las condiciones ambientales en las areas de depdsito.

En cuanto a las areas técnicas tendrdn relacién con el de depdsito, pero tomar en cuenta el
necesario y suficiente aislamiento que debe existir a las actividades a desarrollar y el
mantenimiento de fas condiciones ambientales en las areas de trabajo.

1.6. Condiciones ambientales para la custodia:

Las instalaciones y bodegas dispuestas por el proveedor del servicio deben cumplir y
-garantizar las siguientes condiciones ambientales que incluyen: manejo de temperatura,
humedad relativa, ventilacién, .contaminantes atmosféricos e iluminacién que ofrezcan

confiabilidad en el servicio de bodegaje y custodia.

. Soporte de papel

Ambiente controlado de la temperatura de 15 a 20 °C con una fluctuacion diaria que no
-exceda los 2°C.,  Humedad relativa entre 45% y 60% con ﬂuctuac:on diaria que no exceda
del 5/ ﬂntre valores maximos y minimos.

e Ventilacion: ™

Se debe garantizar la aireacion continua. Los ciclos de renovacion del aire y el ga‘udél de
intercambio se establecerdn seginas condiciones ambientales requeridas y las
caracterfsticas especiales del inmueble. La disposicién de las unidades de conservatic’)n
en los estantes debera permitir una adecuada ventilacion a través de ellas.

¢ Filtrado de aire:
Deberd impedir el ingreso de particulas sdlidas y de contaminantes atmosféricos.
e Limpieza Area de Custodia y Técnica:

El Contratista debe garantizar mediante informes la adecuada limpieza y desinfeccién en

las areas y/o depdsitos que son destinadas para la conservacion y almacenamiento de los

documentos de Migracion Colombia; de acuerdo con los parametros establecidos en la

Ley 594 de 2000, con el fin de evitar el deterioro de cualquier tipo de informacién. Debe
* contar con una limpieza adecuada, minimizando el riesgo y deterioro documental.

“eActividad:
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Se debe desarrollar constantemente para minimizar la carga de polvo y de
contaminantes biolégicos que puedan causar dafio a la documentacion.

Registrar las actividades desarrolladas por el personal encargado de esta actividad.
e Seguridad:

El contratista debe disponer de a) Controles de acceso a las instalaciones y a los

depdsitos. b) Monitoreo interno y externo y cdmaras de video. La firma seleccionada

deberd custodiar toda la documentacién una vez esta sea entregada, cuidando la

: - integridad fisica de cada unidad de conservacién documental. Debera contar en sus
£ : instalaciones con todos los equipos de computo, camaras de video, recurso humano para
la vigilancia que garantice la seguridad y privacidad y el buen manejo de la informacidn

de la documentacion.

La bodega debe disponer de equipos para la atencién de desastres como extintores de
€0O2; Solkaflan o multipropdsito y extractores de agua de acuerdo con los riesgos de
"+ inundacion o infiltracién. Se aconse;a evttar el empleo de extintores de polvo quimico y

-==5

de agua, e

 El nidmero de umdadeq de controlde mcendms debera estar acorde con ias dimensmnes
‘del depos;to y la capacidad de almacenamiento. ‘ o

Se requiere fa senaltzacron que permita ubicar con rapidez los dlferentes eqmpos para la
. atencionde desastres, las rutas de evacuacién y el rescate de fas unidades documentales.

e Tratamiento de control de plagas:

El contratista debe garantizar planes de contingencia en caso de presentarse desastres
naturales como terremotos, incendios, inundaciones.

* Bodega

Las instalaciones y bodegas dispuestas por el proveedor para la prestacion de los
servicios solicitados en el presente documento deben ser en Bogota, D.C,, ya que por
temas logfsticos y de supervisidn por parte de Migracion Colombia es importante tener
un fécil y rdpido desplazamiento a las mismas.

El contratista, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la suscripcion del acta de
inicio debe presentar un protocolo con las actividades y controles para la prestacion del
servicio de custodia de los archivos. Migracién Colombia formulara las observaciones /

7
Ed. Torre Central Av. Ci. 26 # 68C - 61 ofc 318 - (57-1} 9370002
www.archivosdelestado.com.co — notificaciones@archivosdelestado.com.co

Bogota — Colombia |




DOCUMENTO ADICIONAL No. 004 A LA
: A R HAHIVOS ALANZA MARCO . DE . €OLABORACION
]L )I_,M ':STADO; INTEREMPRESARIAL - CELEBRADA". ENTRE
" Siecnologias de a morrnceion ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE
LA INFORMACION S.AS. Y BIG DATA

TECNOLOGIA E INFORMACION S.A.S.

correspondientes al protocolo presentado por el contratista y estos seran conciliados y
adoptados por las partes mediante acta.

- Actividades del modulo:

e Definicion del espacio fisico y alistamiento de [a estanterfa requerida para el

valumen documental.

e Almacenamiento y custodia de aproximadamente siete mil (7.000) metros
lineales de archivo.
¢ Monitoreo de condiciones ambientales.
-Producto del modulo:

e

e Espacio y estanteria exclusiva para el almacenamlento y custodia de las cajas de
cartdn x-200 mencionadas para cada una-de las vigencias.

.e Informes mensuales de seguimiento al programa de limpieza de &reas.
+ Informes mensuales de monitoreo de condiciones ambientales.

- 2. Trasfado de documentacién. 1ransporte Inicial (Aproximadamente 29. 500c afas x-200} -

Trasladb de aprox:mddamente vemtmueve m:] qu:nlentaﬁ (29 500) ca]as de carton X-200 que
se encuentran en las bodegas de la caile 21A No. 70- 70 en Bogota, hasta fas ms’calaclones de

la entidad seleccionada.
- Actividades del médulo

" e El contratista del servicio de custodia debera facilitar el traslado en vehiculos con
las condiciones de. seguridad y equipos de comunicaciones que permitan
garantizai la conservacion e integridad de la documentacion requerida para el
transporte de documentos de las instalaciones del actual contratista a las
bodegas o depdsitos donde se prestard el servicio.

e Realizar el conteo de las cajas objeto de traslado. La verificacidn y entrega de las
cajas x-200 debe realizarse con la participacién del contratista que actualmente
tiene la custodia de ia documentacién y el nuevo contratista.

e Para ser trasladadas, |as cajas deben ser ubicadas en estibas reforzadas con papel
vinipel no excediendo cada estiba de cuatro pisos para garantizar el buen estado
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de las mismas. El papel vinipel se retirara cuando las cajas se vayan a ubicar en su

destino final.

e Trasladar los archivos en vehiculos con una capacidad no superior a cinco (5)

toneladas.

eSe deberd elaborar conjuntamente con la supervision el cronograma de
traslados, y sera deber de la Supervisién por parte de Archivos del Estado
notificar al contratista actual del inicio del traslado de la documentacidn.

-Producto del médulo
- e Traslado y ubicacién en estanterfa exclusiva para ef almacenamiento y custodia
de aproximadamente veintinueve mil quinientas (29.500) cajas de cartdn x-200,
que incluya el respectivo conteo, y acta final de entrega y recibido.

. Entrega de la documentacién (173 para diciembre de 2019, 1.531 para la vigencia 2020, 1.405
para la vigencia 2021y 541 para la vigengia 2022) '

Archivos del Estado hard entrega fisica de los archivos al contratista, con base en los
-inventarios documenta!es en Excel paralas series y subserles que se ‘administran segun Tabla
- de.Retencion; Documentaix- TRD -0 relaciones en Excel con la estructura dada por Migracion

Colombia, en las que se haga la entrega de docurnentos a incorporar en los expedlentes que

se custodien en las bodegas del Contratista. La entrega se realizara a nivel de cajas segun el

sistema de control utilizado por el contratista que permita la ubicacion de estas. Estaactividad .

serd llevada a cabo en las instalaciones del chente para las cajas que sean entregadas Iuego

del traslado inicial. -

Las cajas entregadas por Migracion Colombia con documentacién a incorporar en los
expedientes que se custodien en las bodegas del Contratista no seran tomadas como parte
del ftem de custodia, pero se les deberd garantizar el espacio mientras se surte el proceso de

incorporacion.
-Actividades del médulo

e Entrega fisica de los archivos al contratista, con base en los inventarios
documentales o relaciones en Excel en el formato establecido por Migracion
Colombia, y verificacion de los mismos.

-Producto

e B
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« Entrega a Migracion Colombia de inventarios documentales y relaciones en excel
verificados y actualizados con las respectivas anotaciones para lo que aplique a
la verificacion de documentos a incorporar; y para lo que aplique por
transferencia documental por TRD actualizados con el sistema de control
utilizado por el contratista que permita la ubicacidn y recuperacién de las mismas.

4. Consulta. Archivo y desarchivo (200 consultas normales y 80 consultas urgentes mensuales

para diciembre de 2019 y vigencia 2020, 210 consultas normales y 80 urgentes mensuales

para la vigencia 2021 y 180 consuitas normales y 80 urgentes mensuales para enero a julio
de 2022): c '

- El servicio de consulta se entiende por la accién de archivo'y desarchivo consistente en ubicar

-y retirar en la estanterfa donde se custodia la documentacién, cada una de las cajas de cartén
_ X-zod solicitadas en consulta por Migracion Colombia. '

El Contratista debe garantizar la entrega de las cajas objeto de custodia-solicitada para
consultas normales y urgentes por parte de Migracion Colombia. Una vez consultada y

devuelta, el Contratista deberd garantizar su reubicacidn en la estanteria en el menor tiempo -

posible.

. El contratista deberd entregar las cajas solicitadas para consulta a las personas asignadas por -

la Supervisién de Migracién Colombia én el drea de trabajo dispuesta por el contratista. Ast
mismo Migracién Colombia hard devolucién de las cajas para su rearchivo a la estanterfa en el

.- area de trabajo dispuesta por el contratista.

El tiempo de respuesta a la solicitud de consultas normales no podra ser superior a doce (12)
horas habiles siguientes al requerimiento y las urgentes-en un término maximo de cuatro (4)
horas habiles.

-Producto del médulo:

e Cuadro de control mensual en Excel de las consultas normales y urgentes
atendidas.

Area de trabajo (10 metros cuadrados mensuales):

Suministro de un area de diez (10) metros cuadrados para funcionarios de Migracion
Colombia, habilitado con red eléctrica y de datos para coneciividad. El mobiliario y equipos

seran suministrados por Migracién Colombia.
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La comunicacion entre la sede del contratista y Migracién Colombia debera ser suministrada
por el contratista atendiendo los requerimientos técnicos de Migracion Colombia con el canal
dedicado.

-Producte del médulo:

» Area con red eléctrica y conectividad para puestos de trabajo para funcionarios
de Migracion Colombia.

6. Incorporacion de folios — Actualizacion de expedientes (33.422 folios en diciembre de 2019,
125,000 para la vigencia 2020, 141.000 para la vigencia 2021.Y 100.000 de enero a julio de

2022}%

corporacion de documentos fisicos a los expedientes de |a subserie documental Historias
P _ , ,

. de. Extranjeros resultantes de los tramites adelantados por los extranjeros ante las
Regionales,; y de los documentos fisicos a los expedientes dela subserie documental
Historias Laborales resultantes de los tramltes adelantados por la Subdlrecmon de Talento
Humano-de ‘Migracién Colomb:d, y a Ios necesarlos que sean indicados’ por Mlgrac:on

Colombia.

—Actlwdades del médulo:

e E] proceso de incorporacion debe su:trrse en relacion con la metodologla para la
organizacion de los archivos de gestion desarrollada por Migracién Colombia en
la Guia.para la Organizacién de los Expedientes de Historias de Extranjeros y en

" la Metodologfa para la Organizacién de’ Historias Laborales, asi como ’la
actualizacion de los inventarios documentales en Excel en los campos folios y
fechas extremas por cada registro de un expediente de las mencionadas
subseries documentales, y a las indicaciones dadas por Migiracién Colombia para
otros expedientes que sean solicitados.

s En el caso de los expedientes de las Historias de Extranjeros que todavia no han
sido objeto de organizacién total luego de la unificacion de la documentacion del
DAS y Regionales de Migracidon Colombia, solo se realizara una relacion de la
documentacion que fue incorporada, pero no se realizard actualizacion del
inventario documental en el campo de folios y fechas extremas
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s La verificacion de los listados de la documentacion a incorporar que va a ser -
entregada se llevara a cabo en las instalaciones del cliente..

-Producto del médulo:

« Expedientes fisicos e inventarios documentales en Excel actualizados para los
casos en que el expediente donde se haya incorporado la documentacion esté
actualizado, registrando en el drea de notas el rango de folios donde se
encuentran ubicados los folios incorporados y la cantidad.

7. Actualizacion del aplicativo PLATINUM: (275 registros para diciembre de 2019, 1.500 para la
vigencia 2020, 1.600 para la vigencia 2021 y 500 de enero a julio de 2022):

Verificacion; actualizacidn y creacion de los registros de extranjeros mencionados para cada
vigencia, respecto de los datos contenidos en los modulos de datos basicos, datos
generales, fallecidos y nacionalizados del aplicativo PLATINUM.

A continuacidn, se relaciona por cada mddulo del registro del extranjero, los-campos a

veriﬁcar o actualizar.
-Ac..twldades del modulo. .

eActuahzar los sigulentes campos por <ada“uno de los mdédulos del aplicativo

descritos a continuacion:

- ® Datos hasicos. Sexo, fecha de nacimiento, primer apellido, segundo apellido,
nombres y lugar de nacimiento.

e Datos generales, Idioma, estado civil, grupo sanguineo, -observaciones,
nacionalidad, ocupacién, estatura, nombre del padre, nombre de la madre,

nombre de otro contacto.

¢ Extranjero nacionalizado. NuUmero nacionalizado, dependencia, fecha de
nacionalizacidn, carta de naturaleza, fecha de carta, dato Ministerio, niimero de

radicado, Resolucidn, motivo de modificacion

¢ Extranjero fallecido. Nimero de fallecido, dependencia, fecha de fallecimiento,
registro de defuncién, nimero de radicacion, motivo de modificacién.

¢ Documentos. Tipo de documento, namero, pais, departamento, ciudad y feciia
de expedicion, fecha de vencimiento, nota y estado. Registro y actualizacion de
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documentos de: visas, pasaportes y cédulas de extranjeria de acuerdo con la
documentacion contenida en cada uno de los expedientes.

Todos los- TD
. tienen pasaporte,
TIPO DE DOCUMENTO DESPLEGABLE [ Pasaporte el cual es requisito
‘ para la apertura
del TD.

_ Se registra el
{ , NUMERO DIGITAR Pasaporte nimero  del
' ‘ : ' pasaporte.
Registrar  todas
las nacionalidades

Cuade_rni]lo/Visa/Formato solicitud

P . ue se
trédimites/Formato Unico de - 9
NACIONALIDAD DESPLEGABLE L - - encuentren  del
: : . tramite/Certificado de .
- extranjero. Se

Nacionalidad (Consulado) toma el formato

mas reciente,

| 5e _reglstra la
fecha de
expedicidn  que
aparece en’ el
documento
‘seleccionado.

: : Se registra Ila
{ fecha de
' vencimiento que
aparece en el
documento
seleccionado.
DNl  para los
Cédula de Extranjerfa | Pasaporte [ | expedientes

DNI generados a
partir del 2004.
Cédula de Extranjeria / Pasaporte |DNI  para los
[Visa/DNI/Comprobante de expedientes
renovacion de cédula de generados a
extranjerfa/Tarjeta de extranjeria. | partir del 2004. {

13

FECHA DE EXPEDIC]ON SELECCIONAR | Pasaporte

FECHA DE VENCIMIENTO | SELECCIONAR | Pasaporte

GENERO SELECCIONAR

FECHA DE NACIMIENTO |SELECCIONAR
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PRIMER APELLIDO

Cuadernillo/Cédula de Extranjerfa

DNl para los
expedientes

generados a
partir del 2004.

SEGUNDO APELLIDO

CuadernillofCédula de Extranjeria

DNl . para los
expedientes

generados a
partir del 2004.

‘NOMBRES

NA
DIGITAR
[ Pasaporte [ DN}
DIGITAR [ Pasaporte [ DNI
DIGITAR -
e { Pasaporte [ DNI

Cuadernfl[o/Cédula de E‘xtranjgrl’é

DNI  para, los
expedlentes .
generados a
partir del 2004,

| LUGAR DE NACIMIENTO:
| Pais

DESPLEGABLE

e . |DNE para . los
CuadernillofCédula de Extranjeria
[ Pasaporte / DNI

expedientes
generados . a
partir del 2004.

! DEPARTAMENTO, - -

| LUGAR DE-NACIMIENTO: DESPLEGABLE -

e

! Pasaporte / DI

Cuademillo/Cedu[a de Extran;erla

DNI  para los
expedientes .
generados a

partir del 2004.

LUGAR DE NACIMIENTO:
- |'CIUDAD '

DESPLEGABLE

[ Pasaporte { DNI

| cuaderniliofcédula de Extranjeria”

DNl para los|
expedientes
generados a
partir del 2004.

Cuadernillo/Formato Unico de

Registrar los
idiormnas que habla
el extranjero. El
idioma va
asociado al Pafs

ESTADO CIVIL

IDIOMA DESPLEGABLE . .

Tramite de origen y los
idiomas
adicionales que se
registren en los
documentos.

'Cuaderni[lo/Forma’to Solicitud de para el fbrmato

DESPLEGABLE | Tramite/Formato Unico de

Tramite /Cédula de Extranjeria

de . tramite,. se
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toma el mas
reciente.
DNl para los
- tificado de RH di
GRUPO SANGUINEO pESPLEGABLE | Cortificadode RH/ expedientes
: DNI/inmunohematologia generados a
partir del 2004.
OBSERVACIONES NA ‘
Cuadernillo /Cédula de Registrar  todas
NACIONALIDAD DESPLEGABLE | Extranjerfa/Pasaporte [Certificado | las nacionalidades
{ LaboralfTarjeta de Extranjeria del extranjero.
Cuadernillo [ Pasaporte Registrar La
: S Certificado Laboral/Formato -
QCUPACION DESPLEGABLE / ., .. / ) ocupacién  mas
. Solicitud de Tramites/Formato )
- P reciente,
Unico de Tramite
: _‘ Cuadernillo/Cédula de Extranjeria |Se registra
ESTATURA : DIGITAR | Formato Solicitud de Trémites/ | utilizando la
' : ' ' Formato Unico de Trémite opcién en cms.
, Para el f to
B o o Cuadernillo/Formato solicitud de trémit(:)ermase
‘| NOMBRE DE MADRE - | DIGITAR | trdmites/Formato Unico de- R
SR S i Lo e S toma el -mas
Tramite .
7 . reciente.
CuadernillofFormato Solicitud
NOMBRE DE PADRE DIGITAR | Trémites/Formato Unico de -
Tramite
- C ill y Solici
| NOMBRE OTRO | u’adc'arnl o]Forrr]atg 50 icitud
_ : ' DIGITAR Tramites/Formato Unico de B
o CONTACTO | it
No. Generado
Automdticament
e por el sistema a
NUMERO NA ' NA nivel nacional, al
NACIONALIZADO guardar lo
registrado en [os
campos de
Nacionalizado.
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Se registra el nombre dela Subdireccion  de
DEPENDENCIA DESPLEGABLE |dependencia que autoriza la L.
g Extranjeria
actualizacidén.
FECHA Carta de Naturaleza/Cédula de
< DESPLEGABLE
NACIONALIZACION extranjeria .
Corresponde  al
No. del
CARTA NATURALEZA DIGITAR Carta de Naturaleza documento que
certifica fa
nacionalizacion.
Se selecciona en (
IR . . fel calendario e
{FECHACARTA SELECCIONAR | Carta de Naturaleza calendario el
_ . . No. de la carta de
: ‘ naturaleza,
‘DATO MINISTERIO DIGITAR ~ .INA ' ' o
: ~ ' : - ' Mo. de radicado
‘ _ de recibido por
£ : . . - : :
. .’ .. - X o M. * 7
| NUMERO DE RADICADRO | DIGITAR Carta de Naturaleza gracion |
o P . . o { Colombia de Ia
B R . SR o | cartd - de
' naturaleza.
: 1 No. de
" | RESOLUCION ' DIGITAR Carta de Naturaleza Resolucidn, si se
o _ ‘ tiene.
! . B . . } Se registra el
' motivo de
co | - ., modificacién del| . . (
| MOTIVO MODIFICACION | DIGITAR Resolucidon Interna )
registro.
(Resolucién  No.
7445)
Se digita el No. de
certificado de
defuncion. E
Registro Civil de Defuncidn, erncion "
| - e . caso de que se
NUMERO FALLECIDO DIGITAR - notificacidn de la embajada
, encuentre.  una
{ (cuando fallece fuera del pais) :
. carta de la
embajada, se
|tomara los datos|
16
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que aparezcan en
la misma.

: Se registra el nombre de la
DEPENDENCIA : DESPLEGABLE | dependencia que autoriza la
actualizacidn.

Subdireccién  de
Extranjerfa

Se selecciona en
el calendario Ia

fecha de
FECHA DE 0 Registro Civil de Defuncion/ fallecimiento,
| FALLECIMIENTO notificacion de la embajada) unicamente la

({ ' que aparezca en
el certificado de

defuncion.
. _ Digitar el ndmero
o Registro Civil de Defuncid e:
REGISTRO DEFUNCION | DIGITAR gistro Civil de Defuncidn/ que aparece en el
ST . notificacién de la embajada) registro Como

indicativo serial.
No. de radicado
|de recibido por

S P TT N Er R Registro Civil de Defuncidn/ Migracion
| NUMERO DE RADISADO D,',G”AR - notificacién.d_e la embajada) Colombia de Ia
carta - de
naturaleza.
Se registra el
. motivo de
. ... | INGRESE EL MOTIVO DE Resolucién Interna/ notificacién | modificacion  del
H : LA MODIFICACION .DIG]TAR ‘ de [a embajada) A registro.
' {Resolucién  No.
7445)
TOTAL DESPLEGABLE 13
TOTAL SELECCIONAR 6
TOTAL DIGITAR 17
TOTAL CAMPOS 36

Nota: Si la informacidn no aparece en los documentos fuente, no
se actualiza en el PLATINUM,
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-Producto:

e Aplicativo PLATINUM actualizado en sus mddulos “datos basicos”, “datos
generales”, “nacionalizados”, “fallecidos” y “documentos”, segun informacién
contenida en los expedientes fisicos de las historias de extranjeros.

e El contratista deberd contar con las instalaciones locativas el equipo de computo
requerido para adelantar el proceso, asi como la conectividad para el acceso

remoto al aplicativo

e |a comunicacion entre la sede del contratista y Migracidn Colombia debera ser
suministrada por el contratista atendiendo los requerimientos técnicos de
Migracion Colombia Et enlace debe ser dedicado y minimo de 4 Gb y contratado
con el proveedor gque durante la eje_cucién del contrato tenga Migracidn

- Colombia-para tal {in o con el que cumpla con los requisitos garantizande una

: dfspdnibilidad que garantice la comunicacién.de Migraéién Colombia y la sede del

Contratista.

« Los puntos de RED para los funcionarios del contratista dedicados para elacceso
de PU\TINUM deben estar Lonhgurados bajo. una. Red Independiente del
contratlsta yaseaconunaVLAN O flSlcamPnte con acceso alared del contratista,

e Los datos para la actualizacion del aplicativo se toman de los expedientes fisicos
correspondlentes a la serfe documental ”HIStOl’IaS de Extranjeros” que se

entregan al contratista en custodia.

e Para la prestacién del servicio Migracion Colombia capacitara al personal del
Contratista respecto al uso del aplicativo, una vez suscrita el Acta de Iniciacion.

8. Organizacion de archivos: (Intervencion de 33 metros lineales para diciembre de 2019, 426
metros lineales para la vigencia 2020, 420 metros lineales para la vigencia 2021y 250 metros

lineales de enero a julio de 2022):

Organizacion archivistica y actualizacidn de inventarios documentales de los Archivos de
Migracién Colombia, principalmente para la serie Historias de Extranjeros, para la cual se
debe desarrollar la “Guia de la Historia del Extranjero Unica” suministrada por Migracion
Colombia. Paia las otras series qiie se presenten dentro det proceso de organizacién de
18
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archivos de la Entidad, el Supervisor por parte de Migracién Colombia dara las indicaciones
pertinentes por medio de acta.

El proceso de organizacion se ejecutard en las instalaciones del proveedor del servicio o en
las del cliente segun las necesidades que manifieste el Supervisor por parte de Migracién
Colombia o los acuerdos con el Supervisor del Contrato.

-Actividades del modulo:

e Dentro del proceso de organizacidn se debe contemplar procedimientos

relacionados com;

e Unificacion de documentos y carpetasa las historias de extranjeros: Se entiende
- por unificacién, colocar dentro del expediente la documentacion entregada por
-el DAS o por las Regionales de Migracién Colombia para el caso de las Historias
.de Extranjeros, ordenando los documentos, respetando los tramites en

concordancia con o estipulado en la “Guna de la Historia del Extran;ero Unica”
suministrada por Migracién Colombia.

-e Para el caso de otras series 'do'cumentales se realizard la misma unificacion y
ordenacicn siguiendo las mstrucuones dadas por la Superwsron por parte de
Migracion Colombia por medio de acta.

s Ordenacion: lkas Historias de Extranjeros se ordenardn siguiendo las
instrucciones de la “Guia de la Historia del Extranjero Unica”, y cualquier
eventualidad se deberd escalar con la Supervisién de Migracidn guien dara las
indicaciones sobre situaciones puntuales. ' '

e Seleccion natural de copias y eliminacién de documentos

e ldentificacién de duplicidad de documentos para posterior eliminacion en
concordancia con lo estipulado en la “Gufa de la Historia del Extranjero Unica”
para los expedientes de Historias de Extranjeros, suministrada por Migracion
Colombia, y seguir las instrucciones dadas por la Supervision por parte de
Migracién Colombia para las otras series documentales.

e Esta documentacidn seleccionada como duplicidad serd revisada y avalada por [a
Supervision del Contrato o por quien esta delegue guien por medio de acta dard
el aval para que el contratista realice el picado respectivo con las maqu:nas
suministradas por Migracién Colombia. /

~
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e Foliacion: Verificaciéon y correccion de la foliacién del expediente en
concordancia con lo estipulado en la “Guifa de la Historia del Extranjero Unica”
suministrada por Migracién Colombia y seguir las instrucciones dadas por la
supervisién por parte de Migracién Colombia para las otras series documentales,

e Actualizacion de los inventarios documentales.

¢ Registro o actualizacién de datos en los campos de fecha final y folios en el
inventario documental en concordancia con lo estipulado en la “Guifa de la
Historia del Extranjero Unica” suministrada por Migracidn Colombia y seguir las
instrucciones dadas por la supervisién por parte de Migracién Colombia para las

otras series documentales,
- Producto:
-e Archivos organizados e inventarios documentales actualizados.

9. Digitalizacién de documentos (474.500 imagenes para la vigencia 2020, 495.500 _para la
7 vigencia 2021y 140.000 de enero a julio de 2022):

Digitalizacién de la docurmnentacidn de Historias de Extranjeros, siguiendo las indicaciones
- dadas enel documento “Requisitos iminiimos de Digitalizacién” del Archivo General de la
. Nacidon ensu vgrsién 2.0 del 5 de julio de 2018, que menciona'que’ las actividades dentro de
este proceso serdn: alistamiento, captura, identificacion, control de «calidad y
almacenamiento, siendo este dltimo en el sistema de gestién documental usado por la
entidad, realizando la respectiva asociacién de la imagen y la inclusidn en expediente del

extranjero,

Teniendo en cuenta que los documentos de las Historias de Extranjeros seran los principales
documentos para digitalizar, y que su soporte fisico tiene una disposicién final de
conservacion total, serd desde alli que se sustente cualquier cardcter probatorio-necesario,
por lo que la digitalizacién que se realice NO serd certificada.

l.os expedientes para digitalizar serdn entregados por Migracién Colombia en folios pero el
producto serd entregado en cantidad de imagenes teniendo en cuenta la cararecta yinversa
de los documentos.

10. Suministrg de personal:
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Suministrar durante la ejecucion del contrato, el siguiente personal:

ACTIVIDAD CARGO FORMACION
ACADEMICA
COORDINADOR () Profesional en
Ciencias dela
: ‘ Informacién,
TODAS LAS Bibliotecdlogo ylo
ACTIVIDADES Archivista.
E
!
!
, CAUNILIARDE . - - Bachiller en
PLATINUM - {\_R_CHI.VO 0 B cualquner
. . modahdad
TECNICO DE Técnico en
ORGANIZACION DE |~ ARCHIVO EN LA cualguier
BODEGA DEL modalidad o

ARCHIVOS

CONTRATISTA{)

TECNICO DE
ARCHIVO EN LAS
INSTALACIONES

DEL CLIENTE ()

personas con
estudios en gestion

documental

Técnicoen
cualquier
modalidad o
personas con
estudios en gestion

documental

EXPERIENCIA

‘ Experiencia de seis (6) meses :

de proyectos de gestién
documental, proyectos
. archivisticos ylo de

-6n de personal y orientacidn 3

publico. ...

correspondencia y digitacidn.

de

experiencia en coordinacion

Dos (2) afios o mds

correspondericia, administraci

-al cliente,

-del

en servicio .

en entidades sector

certificados  "en - archivo,

Experiencia de un (1) afio
certificado  en archivo ylo

correspondencia.

Experlencia de un (1) afio
certificado en archivo ylo

correspondencia,
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AUXILIARES DE Bachiller en Experiencia de sefs (6) meses
ARCHIVO {) cualquier certificados  en  archivo,
modalidad correspondencia y digitacidn.
TECNICO DE Técnico en Experiencia de un (1) afio
ARCHIVO () cualquier certificado en archivo yfo
modalidad o correspondencia. -
CONTROL DE personas con
CALIDAD estudios en gestion )
documental
AUXILIARES DE Bachilleren ' | Experiencia de seis (6) meses
INCORPORACION ARCHIVO () cualquier - ., | certificados _en  archivo,
. DE FOLIOS - : modalidad corres;pondenciaydigitacic’m.
TECNICO DE Técnico en Experiencia de un (1)  afio
ARCHIVO (} cualguier certificado en  archivo y,r’o.
ST © .+ | modalidado ' correspondencia "'y’ en
'-DlGlTALEZA;iéN R : persohas con | digitalizacidn _y cargue de
estudios en gestién | imagenes en el sistema de
documental gestion documental ORFEQ.

E! Coordinador del Proyecto debera tener asignadas dentro de sus funciones el apoyo a la
Coordinacién del Grupo de Archivo y Correspondencia de Migracién Colombia en Nivel Central y
a Nivel Nacional en todos los temas de gestion documental, por o que es importante realizar
desplazamientos a las ciudades de las Regionales a Nivel Nacional (2 desplazamientos para la
vigencia 2019, 14 desplazamientos para la vigencia 2020, 14 desplazamientos para la vigencia 2021
y 10 desplazamientos para la vigencia 2022). El tiempo del Coordinador entre las instalaciones del
cliente y las instalaciones del contratista sera el que se necesite en el marco el desarrollo de Jas

actividades.

El personal técnico podra apoyar en cabeza de la Coordinacién del Proyecto la entrega de
transferencias al Archivo General de la Nacion, con las indicaciones de la Supervision del Contrato

por parte de Mi'gracién.
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Nota: Para definir los estandares de los servicios que prestara el Contratista, en maximo cinco
(5) dias habiles después de firmada el acta de inicio se definiran los Acuerdos de Servicio que

haran parte integral del contrato.

El personal suministrado sera el netamente cotizado para el proceso y solicitado de acuerdo con
las cantidades descritas, de requerirse otro adicional debera ser cotizado por el contratista.

El suministro de personal se realizard dentro de los tiempos establecidos en la propuesta. El
supervisor del contrato por parte de Migracién Colombia dara el aval a las hojas de vida del
personal que estara asignado al proyecto. '

Teniendo en cuenta lo mencionado en la “Gufa de la Historia del Extranjero Unica” sobre la
importancia de las Historias de Extranjeros para fa misién y vision de Migracion Colombia, y el
control de calidad del proceso de organizacion de un treinta por ciento (30%), se solicita que

“déntro del proceso de organizacion. adicional al técnico del proceso como tal sé surninistre un

técnico que se dedique a la actividad de control de calidad y correccidn de errores antes de

entregar el producto al cliente.

. Confldenaalldad

. El contratlsfa, en ol acta de iniciacion del- contrato, debe garantizar la c0nndenc1altdad y la
- reserva de fa informacion contenida en la documentacion entregada para bodegaje y custodia.

El contratista. seleccionado, una vez adjudicado el contrato yprevio a la suscripcion del acta de -
iniciacién debe suministrar el listado del personal vinculado para’la prestacidn del servicio
quienes deberdn suscribir los acuerdos de conﬁdenuahdad y reserva de ]a informacién por parte

de la totalidad del personal gue se vincule al proyecto.

12. Protocolos:

Como requisito indispensable para la iniciacién del contrato el supervisor designado y el
proveedor del servicio desarrollaran protocolos de consulta, transporte y controi dela

informacidn.

CLAUSULA SEGUNDA - OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: Ademas de las Cbligaciones
Generales contenidas en este documeénto adicional, los estudios previos, y el Contrato No. 146
de 2019, suscrito entre ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S. y /{
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LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL MIGRACION COLOMBIA,, sus anexos, modificaciones y
documentos integrantes, la propuesta presentada por EL CONTRATISTA aceptada por EL
CONTRATANTE, este debera: (1) Obligaciones Generales del Contratista: a) Cumplir las
obligaciones con el Sistema de Seguridad Social Integral y presentar los documentos respectivos
que asi lo acrediten, conforme lo establecido por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, las Leyes
828 de 2003, 1122 de 2007 y 1562 de 2012, los Decretos 1703 de 2002 y 510 de 2003, el articulo 23
de fa Ley 1150 de 2007, la Ley 1562 de 2012 y las demas normas que las adicionen, complementen
o modifiquen. b) Responder por el pago de los impuestos tasas o contribuciones que se causen
con ocasidn de la celebracion, ejecucidn y liquidacion del contrato, . €) Asistira las reuniones que '
sean convocadas por el supervisor de! contrato, para revisar el estado de la ejecucion de este. d)
Reportar al supervisor del contrato, de manera inmediata, y sin lugar a dilaciones, cualquier
novedad o anomalia que afecte la ejecucién del contrato. e) Atender las observaciones,
~ solicitudes y sugerencias que formule el supervisor del contrato y reaiizar-ids:éjustes a que haya '
lugar. f) Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en
~desarrollo del contrato, cuando.en ellos -se cause perjuicio a la entidad o a terceros en los
“térrinos del contrato. g) Pagar.al CONTRATANTE todas las sumas y costos que la entidad deba
.. asumir, por razén de la accion que contra ella inicien terceros que hayan sufrido dafios por causa
-del .CONTRATISTA, durante fa. ejecucion. del contrato, de conformidad . con la clausula de
mdemmdad determinada en el presente contrato. h) Suscnbir'oportundmente el acta de
T_Ilquldaclomdel contrato y,_las modificaciones si las hubiere de conformidad con las cldusulas que
incluidas en el presente contrato y que regulan la materia. i) Cumplir con las demds instrucciones
que le sean impartidas por el supervisor del contrato, que se deriven de la ley o reglamento o
‘tengan relacidn con la naturaleza del contrato. j) Cumplir con el objeto del contrato con plena
autonomfa técnica y administrativa y bajo su propia resp.bnsébi]i_dad. k) No acceder a peticiones
0 amenazas de quienes acttien por fuera de la Ley con el fin de obligarlos a hacer u omitir algin
acto o hecho, debiendo informar inmediatamente al CONTRATANTE, a través de la persona
responsable del control de ejecucion acerca de la ocurrencia de tales peticiones o amenazas ya
las demas autoridades competentes, para que se adopten las medidas y correctivos que fueren
necesarios. 1) Suministrar organizada y oportunamente a la Supervisién del Contrato, la
documentacién (fisica yfo electrénica) requerida para efectos de la-expedicién de los recibidos a
satisfaccion y pagos de facturas. m) Las demds que contribuyan a garantizar el cumplimiento del
contratoy las que por su naturaleza le sean atribuibles conforme al abjeto y alcance del contrato.
n) Reparar los dafios e indemnizar los perjuicios qgue causen LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
ESPECIAL MIGRACION COLOMBIA yjo EL CONTRATANTE por el incumplimiento del contrato. o)
~ por ningdin motivo abandonar el servicio contratado; p) cumplir con los requerimientos
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aplicables conforme la normatividad vigente en materia de seguridad y salud en el trabajo y
medio ambiente; q) EL CONTRATISTA se compromete a entregar los documentos digitalizados
y digitados con calidad para una adecuada consulta, conforme a la normatividad establecida por
el archivo general de la nacién, para este tipo de actividades, en aquellos casos en que fas
imagenes no cumplan con este estandar, deberén ser digitalizadas y/o digitadas nuevamente
siendo EL CONTRATISTA quien asuma la totalidad del costo; r) Contar con el personal que llevara
a cabo la prestacién del servicio, segin lo determinado por el Archivo General de la Nacion en su
acuerdo 008 de 2014, en los articulos 2 y 5. Las personas que participen en el mismo, deben
cumplir conlo aqui f establecido; s) el contratista debera asignar los equipos y software libres, en
las lnstalaﬂones de LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL MIGRACION COLOMBIA,
cumpliendo como minimo con fo dispuesto para tales efectos por el Archivo General de fa Nacion
en su acuerdo 008 de 2014; t) Reportar al supervisor de manera mmedlata y en 105 tiempos
_ perentorios, cualguier novedad, circunstancia o anomalfa que pueda afectar la prestacion del

servicio y la ejecucion del contrato; u) Guardar total reserva de la informacién que por razén de
sus obligaciones y desarrollo de sus actividades {operacidn del Sei‘vicio)' obtenga. Esta,-es
-~ propiedad de MIGRACION COLOMBIA y solo salvo expreso reguerimiento de autoridad

- competente podra ser divulgada acorde alo establecido en la Ley 1712 de 2014 y Decreto 1067

© de2015; v):Responder en los plazos que la Unidad Adininistrativa establezca en cada caso, los
réquerlmlentos de ‘aclaracién o de informacién que le formuile; w) obrar con lealtad y buena _fe
durante la ejecucidén del contrato,. evitando dilaciones y trat;as, ejecutando ‘ idonea y
oportunamente el contrato; (II) Obligaciones especificas del Contratista: a) Desarrollar el objeto
del contrato de conformidad con la especificacién técnica prevista en los documentos que
acompafian al presente documento adicional, a las establecidas en la solicitud de ofertas,
adendas y en la propuesta presentada por EL CONTRATISTA, documentos que hacen parte
integral del proceso; b) Proveer a su equipo de trabajo de los elementos y herramientas
requeridas para desarrollar el contrato, asf como dotacion y elementos de seguridad y salud en
el trabajo; c) Entregar en forma fisica y digital todos los documentos generados durante la
ejecucién del contrato, en el formato coordinado previamente con el supervisor del mismo; d)
Mantener la reserva profesional y confidencial sobre la informacién que le sea suministrada para
la ejecucidn del objeto del contrato; ) Prestar el servicio con calidad, rapidez, seguridad y
eficiencia; f) Prestar el servicio de custodia de los archivos de Migracion Colombia; g) efectuar el
conteo con inventario inicial de la documentacién entregada para la custodia; h) Recibir la
documentacién objeto de custodia; i) Prestar el servicio de consulta de los archivos; j)
Suministrar el 4rea de trabajo para funcionario de Migracién Colombia; k) Efectuar el proceso de

incorporacion de folios; 1} Realizar la actualizacion del aplicativo PLATINUM; m) Desarrollar el
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proceso de organizacion de los archivos; n) Cumplir a cabalidad con cada una de las solicitudes
requeridas por la Supervision del Contrato, de acuerdoe a las especificaciones técnicas del
presente contrato; o) Atender el objeto contratado en forma oportuna; p) conocer a cabalidad
el estudio previo de la entidad, la propuesta y el contrato, para realiza la ejecucién del mismo con
eficiencia y eficacia; q) Suministrar al supervisor del contrato toda la informacion que le sea
solicitada para verificar el correcto y oportuno cumplimiento de las obligaciones que contrae, de
acuerdo con el manual de contratacion; r) Suministrar los controles de acceso a las instalaciones
y a los depdsitos; s) Atender el monitoreo interno como externo, asi como camaras de video:
que deberdn custodiar toda la- documentacién una vez esta sea entregada, cuidando la
integridad fisica de cada unidad de conservacién documental. Debera contar en sus instalaciones
con todos los equ:pos de computo, camaras de video, recurso humano para la wgllanrra que
_garantice Ia seguridad y privacidad y el buen manejo de la mformacmn de !a documentaaon, t)
© Asistira las reuniones ‘gue sean convocadas.por el superwsor del contrato, pararevisar el estado
de ejecucién del mismo, el cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratlsta 0 cualquner
aspecto técnico referente al mismo.

PARAGRAFO PRIMERO: Serdn de propiedad de Migracidn Colombia los resultados de los
estudios, investigaciones y en general los informes y trabajos realizados ‘para cumplir el objeto
- de este contrato. El contratista no podra hacer uso de los mismos para fines diferentes a lo“ del
trabajo mismo, sin autorizacion previa, expresa y escrita de Migracion Colombia.

_ CLI-'\l:l_SULA TERCERA. - OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE: (II) OBLIGACIONES GENERALES DEL
CONTRATANTE: a) Realizar la supervisién de la forma como se determine en este contrato. b)
‘Suministrar toda la informacidn y colaboracion que requiera EL CONTRATISTA para el desarrollo
'y ejecucion del presente contrato. c) Hacer los pagos en los términos estlpulados enel contrato.

d) En general cumplir con fas demas obligaciones contraidas en este contrato, asf comodesus

futuras modificaciones, prdrrogas y posibles adiciones. e) Suministrar los protocolos e
instrumentos para el cumplimiento del objeto contractual; f} Dar respuesta oportuna a las
solicitudes o requerimientos del CONTRATISTA relacionados con el cumplimiento del objeto
contractual; g) acudir ante las autoridades para obtener |la proteccion de los derechos derivados
de la presente contratacidn y sancién para quien los vulnere; h) adelantar las gestiones
necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias, para lo cual la
supervision dara aviso oportuno al CONTRATANTE, sobre la ocurrencia de hechos constitutivos

de mora o incumplimiento.
CLAUSULA CUARTA. - VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO:
26
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El valor del contrato es por la suma de: TRES MIL CIENTO OCHENTA Y NUEVE MILLONES
QUINIENTOS SESENTA Y TRES MIL OCHOCIENTOS OCHENTA Y NUEVE PESOS ($3.189.563.889

m/cte).
El valor final del contrato correspondera a [a prestacion efectiva y real del servicio.

Una vez perfeccionado el contratc y cumplidos los requisitos de ejecucion, el CONTRATANTE,
paragara al CONTRATISTA el valor del contrato mediante pagos mensuales, previa facturacion
de los servicios prestados discrimnando los siguientes conceptos asi: El valor del servicio de
custodia de la documentacién y el area de trabajo, entrega de la documentacion, el servicio de
consulta, la incorporacién de folios, la digitalizacién de los documentos, la organizacion de los
archivos y la actualizacion del aplicativo PLATINUM incluido los impuestos a que haya lugar.

PARAGRAFO SEGUNDO. - La facturacién deberd efectuarse en todo caso, antes del Gltimo dia
habil de cada mes, si la factura o cuenta de cobro expedida no ha sido correctamente elaborada
0 no se acompafia-de los documentos requeridos para el pago, el término para el mismo
empezard a contarse desde la fecha en que se haya aportado el dltimo de los documentos. Las
demoras que se presenten por estos conceptos serdn responsabilidad del CONTRATISTA y no

tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacion alguna,

PARAGRAFO TERCERO. - EL CONTRATISTA £l Contratista.deberd suministrar los documentos
) pertinehtes que certifiquen el cumplimiento de sus obligaciones de seguridad social (salud,
_pensiones y riesgos profesionales) y parafiscales (aportes a las Cajas de compensacion familiar,
instituto Colombiano de Bienestar familiar y SENA), cuando a ello haya lugar. El Contratista
deberd acreditar el pago de los aportes de sus empleados, a los sistemas mencionados mediante
certificacién expedida por el revisor fiscal cuando este exista o por el representante legal. Lo
anterior en cumplimiento al Art. 50 de la ley 789 de 2002. Al igual es su responsabilidad dar
cumplimiento al sistema de gesti6n de seguridad y salud en el trabajo SG-SST en los términos
sefialados en la Ley e igualmente dard cumplimiento de normas ambientales conforme los
términos sefialados en la Ley en el desarrollo de las actividades y términos de ejecucién del
contrato

PARAGRAFO CUARTO. - EL CONTRATANTE solo reconocera al CONTRATISTA las actividades
efectivamente ejecutadas y debidamente soportadas técnica y financieramente; lo cual
correspondera al supervisor asignado verificar tal situacién frente a la ejecucion del contrato.

PARAGRAFO QUINTO. - Todos los gastos legales, fiscales, bancarios y tributarios del orden
nacional y territorial que se encuentren vigentes y que se ocasionen con el objeto de este‘(
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contrato, y demas documentos legales que se empleen para tales efectos, serdn asumidos en fa
proporcién que corresponda a cada una de LAS PARTES.

CLAUSULA QUINTA. - GARANTIA: EL CONTRATISTA constituird una garantia (inica a favor de
Entidad estatal con régimen privado _de_contratacidn a_favor de EL_CONTRATANTE una,

conforme a los amparos que se describen a continuacion:

- AMPARO A CUBRIR CUANTIA FERRE TRt : VIGENCIA . 2o ey
Este amparo garantizara el cumplimiento de todas las obligaciones
contractuales y legales a su cargo y de las indemnizaciones a que

CUMPLIMIENTO 3;0"4 gz: h.ubier.e’iugar, inherentes al contritto con una vigenciaigual al pIaZf’,) de
contrato ejecucion del contrato y dos (2) afioss adicionales contados a partir de

la expedicidn de la garantia, incluyendo sus prérrogas si a ello hubiere
lugar.

25. % del | Conunavigenciaigual al plazo de ejecucion del contrato y dos (2) afios
CALIDAD DELSERVICIO | valor del | adicionales contados a partir de |z expedicidn de la garantia,
contrato incluyendo sus prdrrogas si a ello hubfere lugar.

Este amparo garantizard el pago de salarios, prestaciones sociales e

SALARIOS, 15% del indemnizaciones, del personal que se emplee en la ejecucion del
PRESTACIONES SOCIALES |  valor del » O personal 4 P )
contrato, y tendrd una vigendia igual al plazo del contrato y tres (3)

afios mds.

E INDEMNIZACIONES. contrato

PARAGRAFO PRIMERO. - En caso de que haya necesidad de adicionar, prorrogar o suspender la
ejecucion de la-presente Contrato, EL CONTRATISTA se obliga a modificar las garantfas en los
términos que determine el contrato.

EL’Cb_NTRATISTA deberd mantener vigentes las garantfas y serdn de su cargo el pago de todas
las primas y demds erogaciones de constitucién.

Si la garantia exigida o las modificaciones o adiciones de estd, no fueren constituidas ni realizadas
por EL CONTRATISTA una vez sea requerido por EL CONTRATANTE, éste Ultimo procederd a
efectuar fa constitucidn de la garantia o sus modificaciones requeridas vy su costo sera deducido
de cualquier pago debido a EL CONTRATISTA.

PARAGRAFO SEGUNDO. - En caso de que haya necesidad de prorrogar o suspender la efecucidn
de la presente Contrato, por causas atribuibles AL CONTRATISTA, este se obliga a modificar las
garantias propias en los términos que determine el contrato y asi mismo, a sufragar los gastos
derivados de la prorroga de las garantfas que ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION S.A.S. haya adquirido para el cubrimiento del contrato No. 146 de 2019, celebrado
“con'LA UNIiDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL MIGRACION COLOMBIA. Sila garantia exigida o las
- modificaciones o adiciones de estd, no fueren constituidas ni realizadas por EL CONTRATISTA
una vez sea requerido por.EL. CONTRATANTE, éste ltimo procederd a efectuar la constitucion
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de la garantia o sus modificaciones requeridas y su costo serd deducido de cualquier pago debido
a EL CONTRATISTA.

CLAUSULA SEXTA. - PLAZO DE EJECUCION: Fl plazo de ejecucién del contrato serd a partir de la
fecha de la firma del acta de inicio y hasta el 31 de julio de 2022, en tanto la relacidn contractual
con LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL MIGRACION COLOMBIA se encuentre vigente.

El plazo de ejecucion podra extenderse o modificarse, en virtud de la ejecucion del Contrato 146
de 2019, entendiendo que cualquier situacién que sufra dicha relacion contractual que afecte sus

tiempos de ejecucion, aplicardn para la presente.

PARAGRAFO PRIMERO. - VIGENCIA: La vigencia del presente contrato inicia con la suscripcion
 de estey finaliza con Ia suscnpcuon del acta de hquldamon '

.CLAUSULA SEPTIMA. — SUPERVISION: Para efectos de la inspeccidn, V|g||anC|a y gestion del

cumphmlento oportuno del presente contrato, asi como para la toma de las medidas necesarias.
- La supervisién del presente contrato estard a cargo del funcionario o la persona designada por
el CONTRATANTE para tal fin. '

* _ PARAGRAFO PRIMERO. - FUNCIONES: El superv:sor desugn a por EL CONTRATANTE actuara

con estricta sujecion a las cldusulas acordadas y serd el canal oficia &mcomumcaaon entre LAS
. . PARTES. Entre las funciones a ejercer, se puede entre otras, enunciar tas sigwentes a) Prestar
toda la colaboracién necesaria para. el cabal desarrollo y ejecumon del presente contrato; b)

Resolver toda consulta sobre la correcta 1nterpretac10n de las. cldusulas contractuales; ¢
inspeccionar'y vigilar la calidad de los bienes y servicios ofrecidos y rechazar u ordenar el retiro
inmediato y correccién de aquellos que no cumplan con las especificaciones exigidas; d) Suscribir
el Informe Final. e) Dar el visto bueno al CONTRATISTA de [as cuentas de cobro, facturas,
conciliaciones y transferencia que se generen con ocasién de los negocios celebrados o la
solucién integral suministrada; f) Exigir al CONTRATISTA la constitucion de las garantfas cuando
fuere pertinente hacerlo; g) Las demds que se establezcan en el presente contrato, asi como de
sus futuras modificaciones, prérrogas y posibles adiciones.

PARAGRAFO SEGUNDO. - LIMITANTES AL SUPERVISOR: El supervisor no tendrd autorizacion
para exonerar al CONTRATISTA de ninguna de las obligaciones o deberes que emanen del
presente contrato, asi como de sus futuras modificaciones, prorrogas y posibles admones, ni
para imponerle obligaciones distintas a las estipuladas en los mismos. Por lo tanto, dicho
supervisor tampoco podra impartir instrucciones al CONTRATISTA que impliquen modificaciones

a los términos de este contrato.

29
Ed. Torre Central Av. Cl. 26 # 68C - 61 ofc 318 - (57-1) 9370002
www.archivosdelestado.com.co — notificaciones@archivosdelestado.com.co

Bogota — Colombia




DOCUMENTO ADICIONAL No. 009 A LA
ALIANZA MARCO DE - COLABORACION
INTEREMIPRESARIAL * CELEBRADA" ~ ENTRE
" Terhalogias dela informacion ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE
LA INFORMACION S.AS. Y BIG DATA
TECNOLOGIA E INFORMACION S.A.S.

CLAUSULA OCTAVA. - INEXISTENCIA DE RELACION LABORAL: LAS PARTES dejan expresa
constancia que este contrato no constituye vinculo laboral alguno entre ellas, ni da lugar al pago
de salarios, prestaciones sociales, ni cualquiera otro concepto remunerativo laboral entre EL
CONTRATANTE y EL CONTRATISTA ninguno de los empieados, agentes, contratistas o
dependientes del CONTRATISTA adquiere por la celebracion del presente contrato, relacidn de
dependencia y subordinacién juridica con EL CONTRATANTE LAS PARTES disponen de
autonomia y libertad técnica, administrativa y directiva para la ejecucion de este contrato en lo
que respecta a cada una de las actividades y compromisos a los cuales se obligan,

- En esa medida EL CONTRATISTA sera el unicoresponsable porla vinculacién del persohal la cual
realizard en-su prop|o nombre por su cuenta y riesgo, sin que EL CONTRATANTE adqulera
“responsabilidad -alguna por tales actos o contrato, Igualmente s& éntiende que fa presente
exclusion de relacion laboral aplica para los trabajadores que vinculen LAS PARTES en forma
independiente y: sin que entreellas se adquiera responsab:hadd alguna de tale‘; actos 0 contrato,

CLAUSULA NOVENA. - CONFIDENCIALIDAD REVELACION Y MANEJO DE LA INFORMACION
CONFIDENCIAL: EL CONTRATISTA y sus func10narios, entendiéndose este en relacion con la
informacion confidencial, se comprometen alo srguxente a) No dlvuigar la informacion
entre,@fad1 ‘vor EL FONTRATAN [E para Y durante la e]ecumon ‘del pr Lsente ron’cmto b) No
.-uu‘:zar, explotar ni emp!ear eh una forma difelente ala autorlzada chT?sIg contrato; la

informacién confidencial. c) No usar la informacién confidencial en cuaiquler forma que pueda
- ser perjudimal o dafina para EL CONTRATANTE. d) No transmitir de cualquier forma a terceros,
- .sean empresab, ‘individuos, entidddes gubernamentales o privadas, etc. fa informacidn rec;blda
‘e) informar formalmente a todas las dreas implicadas en la ejecucion del contrato el cambio o
relevamiento de lasfunciones de cada uno de los empleédos que hayan estado involucrados en
el mismo, si a ello hay lugar. f) Entregar y mantener actualizada una lista de funcionarios
autorizados a utilizar los servicios, accesos a maqumas productos, recibir yfo conocer
informacién Confidencial y sus derechos y privilegios con respecto a dicho uso o conocimiento
de informacidn, si a ello hay lugar. g) Notificar en un plazo maximo de 24 horas via correo
electrénico el retiro de alguno de los funcionarios que tenga o haya tenidc acceso a la
~ informacién confidencial, si a ello hay lugar. h) Garantizar que, frente al retiro de uno de sus
colaboradores, la informacidn confidencial permanece en la compafifa y que de ninguna forma
‘ha sido retirada, modificada o eliminada, si a ello hay lugar. i) Tener constancia del pleno
conocimiento por parte de sus empleados del presente acuerdo de confidencialidad, si a ello hay
lugar. J) Para evitar la filtracién o el uso no autorizado de la informacién confidencial, tratara
" toda la informacion entregada para 'y durante la ejecucidn del presente contrato como
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confidencial, con extrema diligencia y cuidado, absteniéndose en lo sucesivo de efectuar para si
o para terceros, arreglos, reproducciones, adaptaciones o cualquier clase de mutilacidn,
deformacién o modificacién de la informacién que llegue a su conocimiento, si a ello hay lugar.
k) De igual forma, se conviene que toda la informacion confidencial sera guardada por EL
CONTRATISTA en un lugar fisico o I6gico con acceso restringido, sitio al cual s6lo podran tener
acceso los empleados o funcionarios autorizados de que requieran conocer la informacion
confidencial. 1) LAS PARTES mantendran en sigilo toda la informacién recibida y la usaran
solamente para los fines de los servicios acordados entre LAS PARTES. La reproduccion de

- . informacién no es permitida, salvo que existiere autorizacion por escrito de la parte divulgadora.

~ parte dlvulgadora si a ello hay lugar.

en caso de que necesite mas copias de la informacién, debera conseguir autorizacion escrita de
“reproduccion, de la parte divulgadora o solicitar copias adicionales a lamisma. EL. CONTRATISTA
restringird la - divulgacion de informacién a sus' empleados, funcionarios, asesores,
- subproveedores o terceros, que previamente hayan suscrito'unacuerdo de confidencialidad. Sin
embargo, la divuigacién de Informacién a un tercero-condicionada a prewa aprobacidén de la

*

) PARAGRAFO PRIMERO - No sera vailda nmguna declaracion o escrito hecho por cuaiqmera de
" los funcionarios, empleados o agentes, que sean contrarias alas d:sposmones deeste convenlo
‘_Lste coffvenio contienie’ el ac.uerdo integro de LAS PARTE% y deja sin efecto cualquier ﬂpo de
convenio verbal o escrito, previo, o existente entre LAS PARTES. las obllgacmnes de LAS.
PARTES y los derechos que este convenio confiere a cada una de ellas no seran consideradas
como renunciables, en virtud de practicas o costumbres contrarias. La tolerancia de una de LAS
PARTES en soportar el incumplimiento de cualquier obligacion.a cargo de la otra no podra ser
considerada como aceptacién del hecho tolerado, ni como precedente para su repeticion;
tampoco impedira o limitard el derecho de LA PARTE cumplida de hacer valer todas y cada una
de las disposiciones de conformidad con los términos de este acuerdo. '

PARAGRAFO SEGUNDO. - Se aclara que los documentos, datos e informacién de todo tipo que
maneja EL CONTRATANTE tales como, pero no limitados a: secretos industriales, patentes e
inventos, know-how (entendido como conocimiento no patentado) y software desarrollado o
licenciado por EL CONTRATANTE (todo lo anterior denominado en forma global como la
“Informacién” para efectos de este contrato) es material clasificado, y en consecuencia EL
CONTRATISTA tiene la obligacién de guardar la confidendialidad a la que se ha comprometido
en todo momento adn ¢inco (5) afios después de terminado este contrato.
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PARAGRAFO TERCERO. - La obligacién de no divulgar la informacidn confidencial y las
restricciones sobre su uso, no existiran o dejaran de existir cuando la informacion confidencial o
reservada es divulgada atendiendo un requerimiento legal emitido por autoridad competente.
En tal caso deberd informar por escrito a EL CONTRATANTE de dicho evento antes de su
divulgacién, de manera que este tenga la oportunidad de defenderla limitandola o
protegiéndola. De cualquier manera, EL CONTRATISTA contintia obligado de manera pronta y
. diligente a gestionar los tramites necesarios para evitar su divulgacic’m por dichas causas.

PARAGRAFO CUARTO. - La entrega de informacién s€a 0 no confidencial, autorizada o no, no

otorga, expresa ni implicitamente, autorizacidn, permlso o licencia sobre el uso de marcas
--reglstradas patentes, derechos de autor o cualquier otro derecho de propledad mdustnal o
intelectual, los cuales sb!o se otorgaran por contrato escnto '

. CLAUSULA DECIMA. — EXONERACION DE RES PONSABiLlDAD LAS PARTES quedan exoneradas

de responsabilidad por el incumplimiento de cualquiera de sus obligaciones o por la demora en
- la satisfaccién de cualquiera de las prestaciones a su cargo, cuando tal incumplimiento sea
- consecuencia o resultado de cncunstanc:as de fuerza mayor o caso fortuito, o hechos de un
tprcero, debidamente comprobadas por LA PARTE . .qglie o aduce, en los termmos de la Iey,

. quedando de esta forma suspendtdas las ob!ugauonns de LAS PARTES hasta que cese :-_l motivo

‘ que origing la respectiva mterrupcmn La decision de suspension del ob;eto del contrato debera
‘constar &n acta de suspension, la cual debera ser susérita porlos representantes de LAS PARTES
especrflcando el motivo, lafechay hora efectava de tal suspensmn

- CLAUSULA DECIMA PRIMERA. ~ INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA
declara bajo la gravedad del juramento, el cual se entiende prestado con la firma del presente
contrato, que no se halla incurso en ninguna de las causales ‘de inhabilidad e incompatibilidad

‘previstas en la Constitucidn o la Ley. En el evento en que I'!egare a sobrevenir inhabilidad e
incompatibilidad en EL CONTRATISTA, éste cedera el contrato previa autorizacion escrita del
CONTRATANTE o si ello no fuere posible, renunciard a su ejecucion de conformidad con lo
previsto enla Ley.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA. - SOLUCION DE CONTROVERSIAS: En caso de presentarse
controversias podran utilizarse todos los mecanismos dispuestos por la ley para el arreglo de
controversias civiles y comerciales, en materia, extrajudicial, judicial, Métodos Alternativos de
Solucién de Conflictos o cualquier otro instrumento que resulte Gtil para solucionar las
controversias presentadas, agotando siempre el arreglo directo como primera instancia dentro
de un término no-mayor a cinco (s) dias. '
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DECIMA TERCERA. — ADICION, TERMINACION O PRORROGA: El presente contrato podré ser
modificado, adicionado, terminado o prorrogado de comiin acuerdo entre LAS PARTES, previo
cumplimiento de las formalidades legales, para lo cual se suscribird el documento

correspondiente.

DECIMA CUARTA. - SUSPENSION Y CESIONES: LAS PARTES de comun acuerdo podran
suspender el presente contrato, cuando se presenten circunstancias que asf lo justifiquen,
siempre y cuando con ello no se causen perjuicios a LAS PARTES. De la suspension se dejara
constancia en acta suscrita por LAS PARTES en la que ademads se fijaran las condiciones de
reiniciacién de este. Para efectos de la reiniciacidn del contrato se suscribird el acta

correspondiente.

PARAGRAFO PRIMERO. - LAS PARTES no podran ceder la ejecucion del presente contrato sin el
- consentimiento previo, expreso y escrito de la otra PARTE para su perfeccionamiento, pudiendo

5. estareservarse las razones para negar dicha autorizacion.

EL CONTRATISTA solo podra subcontratar parc:almente la ejecucidn del contrato, en tal caso la
celebracién de subcontratos no lo relevara de las responsabilidades que asume en vn‘tud deI
pre_sente contrat_o,rEL_CONTRATANTE no adquirird relacion alguna con los Subcontratistas.

'PARAGRAEG SEGUNDO. - En caso de que alguna de LAS PARTES decida efectuar una cesion y/o

pi;gﬁaacién‘de derechos econémicos debera solicitar su aceptacidn y notificacién po'r"['j'éf;te de
la otra PARTE, para lo cual debera anexar como niinimc_) los siguientes documentos: a) Contrato
de cesién yfo pignoracién de derechos econdémicos del contrato objeto de la cesidn, firmado por
el cesionarioy ef cedente donde se relacione en forma explicita lo siguiente: (1) Valor de la cesidn,
(H) Espemf:car sila cesion obedece al contrato principal yjo contratos adicionales. (1) Aceptacion
- por parte del cesionario de los descuentos de ley cuando aplique. b) Acta de junta de socios o
documento consorcial, en donde se autorice al representante legal de la figura correspondiente
para efectuar la cesién. ) Certificado de existencia y representacioén legal del cesionario y el
cedente cuando se trate de persona juridica yfo certificado de inscripcién cuando se trate de
persona natural expedido por la Cédmara de Comercio del domicilio correspondiente. d)
Certificacién bancaria con niimero de cuenta y beneficiario donde se deben consignar los valores
cedidos. e) Declaracién bajo juramento del cesionario en la cual se exprese el cumplimiento de
_ lo previsto en el Decreto 4334 de 2008 en concordancia con ef Decreto 1981 de 1988.

CLAUSULA DECIMA QUINTA. - -CAUSALES DE TERMINACION: El presente contrato podra
terminarse en cualquiera de los siguientes eventos: a) Por mutuo acuerdo de LAS PARTES. b) Por

cesién no autorizada del mismo. ¢) Por la ejecucion total de las prestaciones a cargo de cada una
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de LAS PARTES. d) Por cumplimiento del objeto o vencimiento del plazo sin que se haya suscrito
prorroga o por vencimiento de esta. e) Por fuerza mayor o caso fortuito que imposibilite de
manera definitiva el cumplimiento de las obligaciones convenidas, por cualquiera de LAS
PARTES, debidamente comprobada por ia parte que [o aduce.

- PARAGRAFO UNICO. - La terminacién anticipada del presente contrato se hard constar en acta
suscrita por LAS PARTES. En cualquiera de los eventos de terminacidn, se proceder3 a liquidar el

contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA. - DOCUMENTOS: Forman parte del presente contrato los siguientes
docurnentos: a) La Solicitud Piblica de oferta, sus modificaciones y fa propuesta presentada por
EL. CONTRATISTA y aceptada. por EL CONTRATANTE; b.) Todos los documentos que se
produzcan durante ‘el desarrollo y ejecucion del . presente contrato; ¢} El Contrato
. mferaclm:mstratlvo 146 de 2019 suscrito entre LA . UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL
MIGRACION COLOMBIA y ARCHIVOS DEL ESTADO YTECNOLOGIAS DE LA. INFORMACION 5.AS.
y sus respectivos anexos, asi como la invitacion formulada a ARCHIVOS DEL ESTADO Y
“TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S. y el estudio previo, d) el protocolo de .operécic')n que -
' fofmu!e la compaﬁl’a contratante para dar Iineamientos sobrela operacio’n del contrato.‘ '

-.-‘CLAUSUEA DFCIMA SEPTiMA ~ MULTAS Y CLAUSULA PFNALPECEJNI ARIA: En Caqo de
tl‘JCUI‘TIp[HTIIPHtO parcial o mora en- el cumpllmlento de las obhgauones por parte del

CCONTRATISTA, este pagard a EL CONTRATANTE multa del (15%) del valor del presente contrato
que podra ser descontada de los pagos que le adeude al CONTRATANTE al CONTRATISTA o
hauendo efect:va la pohza que ampara el riesgo de cumplimiento.

F_n caso de mcumphmlento total o parcial del objetoc del presente contrato bor parte del
CONTRATISTA, este indemnizara al CONTRATANTE a titulo de Cldusula Penal Pecuniaria en una
cuaniia del quince por ciento (15%) del valor del contrato. Dicha suma podra hacerse exigible
descontando de los pagos que [e adeude el CONTRATANTE al CONTRATISTA o haciendo efectiva
la péliza que ampara el riesgo de cumplimiento.

PARAGRAFO PRIMERO. — IMPOSICION DE MULTAS, SANCIONES Y DECLARATORIAS ARCHIVOS
DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S. establece por medio de la presente
cldusula, el procedimiento para imponer multas y demds sanciones, asi como para declarar
incumplimientos y hacer efectiva la cldusula penal pecuniaria, asi:
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Evidenciado un posible incumplimiento de las obligaciones a cargo del PROVEEDOR Y/O
CONTRATISTA., ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S.
remitira la citacién a audiencia para debatir lo ocurrido en el posible incumplimiento.

En dicha citacién, se hard mencién expresa y detallada de los hechos que la soportan,
acompafando el informe de supervision en el que se sustente la actuacion y enunciard las
clausulas posiblemente violadas y las consecuencias que podrian derivarse para el contratista

en desarrollo de la actuacion.

. En la misma se establecerd el lugar, fecha y hora para la realizacién de la auduencna la que se

llevara a cabo como minimo cinco (5) dias habiles, posteriores ala remisidn de dicha citacién.

En el evento en que la garant:a de cumplimiento consista en poilza de Seguros, el garante

sera c:tado de la misma manera.

En desarrollo de la audiencia, el Representante Legal Principal y/o los Suplentes de
ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA !NFORMACION S.A.S,, el Secretario General

" ylooel func:onar:o delegado para tates efectos, presentara las circunstancias de hecho- que

motivan la actuac:on, enunciard las posibles cldusulas violadas y las consecuencias que
podrtan dertvarse para el PROVEEDOR Y/O CONTRATISTA en desarrol!o dela artuac;on

Acto segmdo, se concedera el'uso dela palabl aal Representante Legal del PROVEEDOR Y/O

 CONTRATISTA o a quien lo represente, debidamente apoderado, y- al garante, para que
. presenten los descargos, a cada una de las formulaciones elevadas en la citacion de la

diligencia, en desarrollo de lo cual podra rendir las explicaciones del caso, aportar pruebasy
controvertir las presentadas por ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA

INFORMACION S.AS.

Surtido el punto anterlor mediante escrito motivado, el cual hara parte integral del contrato
desde el momento en el que se suscriba, se consignard lo ocurrido en desarrollo de la
audiencia, la cual se entenderd notificada en desarrolio de la misma, ARCHIVOS DEL ESTADO
Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S. procederd a decidir sobre la imposicién o no
de la multa, sancién o declaratoria de incumplimiento.

Contra la decisién proferida, se podra por parte del PROVEEDOR Y/O CONTRATISTA
controvertir y sustentar su defensa en contra de fa misma, lo cual se decidira en la misma

audiencia.

" La decisién sobre dicha defensa se entenderd notificada en la misma audiencia. {\j
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4. Encualquier momento del desarrollo de la audiencia, el Representante Legal Principal yfo los

T

Suplentes de ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S., el
Secretario General o el funcionario delegado para tales efectos, podrd suspender la
audiencia cuando de oficio o a peticion de parte, ello resulte en su criterio necesario para
allegar o practicar pruebas que estime conducentes vy, pertinéntes, o cuando por cualquier
otra razén debidamente sustentada, ello resulte necesario para el correcto desarrolio de la

actuacion.

En todo caso, al adoptar la decisidn, se sefialara fecha y hora para reanudar la audiencia, lo

cual se demd:ra en la misma audiencia.

ARCHIVOS DEL ESTADO Y TECNOLOGiAS DE lA INFORMACION S.AS,, podra dar por
terminado el procedimiento en cualquier momento, si por a!gun medio tiene conocimiento
de la cesacion de situacién de incumplimiento. '

'

- 5i como consecuencia del desarroflo del presente pr’océsb, por parte .del PRCVEEDOR Y;IO J_

CONTRATISTA, se presenta un plan de trabajo enfocado a mitigar y conjurar los riesgos
dérivados del posible mcumplam:ento, y, este es aceptado por AREHIVOS DEL ESTADO Y
'TE(NOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S., se'deberd establecer un cronograma de dlcho
o plan de trahajo, Pl cual sera mmod:ﬁcable por el Contrat:std K

t

En d:cho caso, se determmar’% en el acta que como resultado de !a dll:genaa se real:zara que

no se ha materializado el mcumpllmiento, y no habra lugar ala imposicion de multa o sancidn
n!guna El plan de trabajo propuesto hara parte integral del acta que se real:zara de la-

diligencia.

Sise Elégaré apresentar un plan de trabajo y este es aceptado por ARCHIVOS DEL ESTADO Y

TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S., y no fuere:cumplido &n los términos expuestos
por el Contratista, se realizara un nuevo procedimiento sancionatorio apegado a lo descrito
en el presente procedimiento, el cual, encontrara su origen en los compromisos adquiridos
por medio del plan de trabajo propuesto en el procedimiento anterior.

PARAGRAFO SEGUNDO. - La clausula penal y tas multas se haran efectivas directamente por
ARCHIVOS.DEL ESTADO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S.A.S. pudiendo acudir para el
efecto, entre otros, a los mecanismos de compensacién de las sumas adeudadas al Contratista,
o a cualquier otro medio para obtener el pago, incluyendo el de la jurisdiccidn coactiva.

PARAGRAFO TERCERO. - Este contrato prestard merito ejecutivo y serd prueba sumaria
.. suficiente para el cobro de esta.pena y.EL CONTRATISTA o sus deudores solidarios renuncian a
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cualquier requerimiento privado o judicial para constituirios en mora del pago de esta o cualquier
otra obligacién derivada del contrato.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA. - INDEMNIDAD: EL CONTRATISTA se obliga a mantener indemne

“a EL CONTRATANTE por cualquier situacién o hecho que se derive de la ejecucion del objeto def

contrato, por tanto, se obliga a asumir la defensa del CONTRATANTE y los costos de la misma,

incluidos los honorarios de abogados, asi como las indemnizaciones a las que hubiera lugar, en

caso de que EL CONTRATANTE resultara demandado por hechos derivados de la ejecucion del

presente contrato y que sean imputables a EL CONTRATISTA. Esta cldusula también se aplicara

( ' cuando existan quejas o reclamos por compensaciones laborales de los trabajadores de el
oferente y enh todo caso de demandas cwdes laborales, penaies adm:nlstrat:vas, etc. por dolo o

culpa de el oferente.

EL. CONTRATISTA se obliga a salir en defensa del CONTRATANTE.y estard obligado a acudir al

lamamiento en garantia, que se le dirija si EL CONTRATANTE es demandado o recibe algtin

reclamo por parte .de terceras personas en relacion con la ejecucion del contrato (por

incumplimiento de los requisitos técnicos pactados, por defecto de los bienes suministrados,

.+ deficiente 0 mala calidad enlos bienes yfo servicios prestados; asi como defectos en la lnsta!ac:on

vy puesta en funcichamiento, ﬂt“t otros), independientemente de si este reclamo se hace a
" través de jueces, drbitros, autoridades administrativas o por cua[qumr otro medio.

Presentada una reclamacion judicial o extra;udsc:al que se derive por :ncumphmlento de los
requisitos técnicos pactados, por.defecto de los bienes suministrados, deficiente o) mala calidad
en los bienes y/o servicios prestados, asi como defectos en la instalacién y p:uesta en

- funcionamiento, EL.CONTRATANTE notificard a EL CONTRATISTA, quien asumird de inmediato

i la defensa de EL CONTRATANTE. Si EL CONTRATISTA después de notificado por EL
CONTRATANTE no asume la defensa en un término de cinco (5) dias habiles, ésta queda
facultada para contratar, a expensas de EL CONTRATISTA, |a defensa que considere necesaria,
cuyos costos y las indemnizaciones a que hubiere lugar correran por cuenta exclusiva de EL
CONTRATISTA, pudiendo EL CONTRATANTE repetir contra EL CONTRATISTA.

CLAUSULA DECIMA NOVENA. - DOMICILIO CONTRACTUAL Y NOTIFICACIONES: Para todos los

efectos legales se entiende como demicilio contractual la ciudad de Bogota D.C., y para las

comunicaciones que sean menester cruzar en orden al buen desarrollo del presente contrato, se

~ deberan remitir a las siguientes direcciones: Para EL CONTRATANTE la avenida Calle 26 #68 c -
1, ‘oficina 318 en la ciudad de Bogota D.C., Teléfono: (31)9370002, correo electrénicor\
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naotificaciones@archivosdelestado.com.co y para el caso del CONTRATISTA: En la Carrera 6 # 12
C ~ 48 Oficina 319, en la ciudad de Bogotd D.C., correo electrénico gerencia@bigdata.com.co.

CLAUSULA VIGESIMA. - LIQUIDACION: En atencién a lo dispuesto a la normativa contractual
vigente, el presente contrato requiere ser liquidado dentro de los cuatro (4) meses 5|gu:entes a

1

su terminacién,

CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA, - USO DEL SOFTWARE Y HARDWARE DEL CONTRATISTA: EL
CONTRATANTE deja expresa constancia de su aceptacion previa notificacidn escrita, para que EL
. CONTRATISTA utilice en sus instalaciones PC de escritorios y portatiles haciendo fa claridad que

‘todo el software y hardware que corre en estos equipos son de responsabilidad tnica y exclusiva
. del CONTRATISTA y por no existir vinculo laboral entre los mismos, EL CONTRATANTE no asume
- responsabilidad poi la legalidad ni la utilizacidn de éstos, por lo cual en cualquier proceso de
.. revisién.o inspeccion de los entes de control EL CONTRATISTA debe presentar los documentos

que demuestren la titularidad y legalidad de los mismos.
CLAUSULA ‘VIGESIMA SEGUNDA. - PERFECCIONAMIENTO: Este documento se entenderd

perfeccionado con el acuverdo de voluntades entre LAS PARTES sobre el objeto y
contraprestaciones gue se manifiesta con su firma.

" En constancia de aceptacién se firma [jor LAS PARTES‘coHt‘ratantes en Dos (2)” ej‘em;ﬁlafes del
. mismo tenor y valor, uno (1) para EE CONTRATANTE y uno (1) para ELCONTRATISTA;enla cmdad
de Bogota, en fecha:, T

110 200

ESPACIO EXCLUSIVO PARA FECHADOR

£
|
'
£
i
H
i
i
i
i
i
§

EL CONTRATANTE EL CONTRATISTA

Y

.| Representante Legal ' R'épres/nt/nte Legal Suplente
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